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國立永靖高級工業職業學校 
113 學年度第二學期第十二次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 114年 5月 19日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：林校長麗容                                 紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
113學年第二學期第十一次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

提案一：                                    

案由：修訂「教育部國民及學前教育

署均衡教育發展獎勵國民中

學畢業生升學當地高級中等

學校獎學金實施要點」本校補

充規定，提請討論。 

決議：照案通過。 

 

 

提案二：                                    

案由：114年教育部主管高級中等學

校「推動中小學數位學習精進

方案」校園數位內容與教學軟

體採購一案，提請討論。 

決議：照案通過。 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

教務處 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務處 

 

 

 

無須列管 

 

 

 

 

 

 

 

 

無須列管 

 

 

 

 

 



 2 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.4會議資料 

 

 

叁、討論事項： 

提案一：                                   提案單位：教務處 

案由：本校為配合114年6月2日畢業典禮，當日之課務及作息調整，提請

討論。 

說明：當日課務及下午調整上課時間如下： 

節次 時間 高三 高二 高一 備註 

第 1節 08：10~09：00 

活動中心預演 

正常上課 

正常上課 

各任課教

師依課表

隨班 

第 2節 09：10~10：00 

第 3節 10：10~11：00 全班參與預演 

第 4節 11：10~12：00 全班參與預演 

中午   活動中心用餐 回教室用餐及午休   

第 5節 13：20~14：10 

畢業典禮 

(13：00集合繞場) 

活動中心觀禮 

(任課教師隨

班) 

正常上課 

教師課務

排代依相

關規定辦

理 

第 6節 14：15~15：05 

第 7節 15：10~16：00 

 

 

決議：照案通過。 

 

 

提案二：                                   提案單位：學務處 

案由：本校於114年6月2日實施畢業典禮，為配合高三各班教室清潔後暫

停使用與畢業典禮前校園環境整理，於114年5月29日週四下午之作

息調整及第八節輔導課建議是否調整暫停上課，提請討論。 

說明： 
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(一)下午調整上課時間如下： 

節次 調整時間 備註 

第五節 13：10～13：50  

第六節 13：55～14：35  

第七節 14：40～15：20  

 15：20～16：00 班級整理及環境打掃 

 16：00 整潔檢查無誤後統一放學 

第八節  是否調整暫停上課 

(二)如通過請教務處協助公告 5月 29日調整之上課時間及暫停第八節輔

導課。 

 

決議：照案通過。 

 

 

肆、臨時動議：無 

 

伍、主席結論： 

一、本次國中教育會考已順利圓滿完成，特別感謝教務處事前的規劃安

排，也感謝參與會考的監考老師及行政同仁的支援。接下來還有畢業

典禮、參加國中端的升學博覽會、以及入班宣導等活動陸續進行，仍

需各處室同仁繼續給予支持與協助。 

二、本校桌球室因有師生進行桌球運動時疑似被跳蚤咬傷，請體育組進行

整體環境消毒清潔工作。首先關閉桌球室暫停使用，並請專業清潔公

司第一次消毒，徹底清消內部體育器材與環境後，進行第二次消毒作

業，確保整潔衛生無虞再行開放師生使用。爾後內部體育場館、運動

場域亦請定期進行環境清消工作，確實維護校園師生的健康。 

 

陸、散會： 下午2時10分 
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各處、室、館、進修部業務報告： 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 114年 5月 12日(星期一)下午 15點 30分於行政大樓三樓會議室召

開畢業典禮第一次籌備會議。 

3. 114年 5月 14日(星期三)班會時段，高一進行歌唱比賽。 

4. 召開 113 學年度第二學期第 4、5、6次學生個案會議。 

二、本週工作重點： 

1. 規劃高三畢業典禮。 

2. 114年 5月 19日(星期一)中午 12點 10分於行政大樓三樓會議室召

開期末導師會報。 

3. 114年 5月 19日(星期一)下午 15點 10分於行政大樓二樓會議室召

開畢業典禮第二次籌備會議。 

4. 113學年度高三班際籃球賽三年級班際籃球賽獲勝名單： 

第一名：電三乙 第二名：化三乙 第三名：電三甲 第四名：建築三 

三、協調及宣導事項：     

1. 請各位同仁務必遵守防疫指引，相關指引於官網和群組皆有公告。 

2. 配合教育部 111年 4月 19日臺教資(六)字第 1114701227號來函，「教

育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

3.114年 02月 10日後防疫措施如下： 

 請全校師生正確勤洗手、有症狀戴口罩、不共用飲水或餐具等及落實

「生病不上課不上班」，上課期間身體有不適者請至健康中心量體溫。 

 流感確診建議用完 5天抗病毒藥物（或自費針劑 48小時） 後再到校，

提早到校請全程配戴口罩。 

 流感或新冠確診請通報健康中心，以利後續追蹤衛教及預防群聚。 

 有需要口罩者可自行至健康中心領用，另每學期各班級領用 50個口
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罩，提供同學在教室臨時需要使用。 

4.登革熱等蚊媒傳染病相關防疫措施： 

(1)請各處室落實「巡、倒、清、刷」，巡視各權管區域是否有積水處，

並將積水倒掉。 

(2)儲水容器應每週至少刷洗容器壁一次，不用時請倒置或清除，減少

病媒蚊孳生。 

 

 

實習處業務報告： 

一、114 年度商業類在校生專案檢定視覺傳達職類學科及術科測驗分別於

5月 24日(星期六)及 6月 8日(星期日)在北斗家商辦理。 

二、114年度工業類在校生術科技能檢定從 5月 16日開始辦理共 31場次。

術科測驗日期一覽表如下： 

114年度在校生丙級專案技能檢定術科測驗日期一覽表 

編號 日期 檢定職類 

1 5/16 工業配線 1 

2 5/20 工業配線 2 

3 5/23 工業配線 3 

4 5/26 化學 1、2 

5 5/27 工業配線 4、化學 3、4 

6 6/3 室內配線 1 

7 6/9 室內配線 2 

8 6/10 室內配線 3 

9 6/11 測量、車床 1、2 

10 6/12 車床 3、4 

11 6/16 室內配線 4 

12 6/17 網路架設 1、2 

13 6/18 機械加工 1、2 

14 6/19 機械加工 3、4、電腦硬體裝修 1、2 

15 6/20 網路架設 3、4 
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16 7/8 電腦輔助立體製圖 1  

17 7/9 電腦輔助立體製圖 2  

18 7/10 電腦輔助機械設計製圖 1 

19 7/11 電腦輔助機械設計製圖 2 

 

 

圖書館業務報告： 

一、靖園月報第14期定於114年6月5日(星期四)出刊、6月3日截稿，主題

除各處活動外，特別是室設科成果展、114學年度彰化區免試入學委

員會活動及畢業典禮等，請轉知謝各處室及採編人員。 

二、轉知文化部2025年第1屆臺灣國際兒少書展「師生結伴行，一同 逛書

展」團體報名及偏鄉學校補助須知，請教職師生全體讀者踴躍組團參

加。 

說明： 

一、文化部為推廣閱讀並向下扎根，促進在地與國際交流，從兒少端培養閱讀人口，

提振出版產業及落實文化平權，以兒童、少年、親子族群、喜愛閱讀的民眾為

主要群體，舉辦「臺灣國際兒少書展」（下稱兒少書展），採巡迴方式，每年擇

一縣市舉辦，與在地縣市政府合作共同推廣閱讀。 

二、第1屆兒少書展訂於114年9月18日（四）至9月21日（日）在臺中國際展覽館舉

辦，主題城市為臺中市。除將台北國際書展義大利主題國館及精彩展館於書展

現場重新展出，並新設繪本故事館、臺灣漫畫專區以及由合辦單位臺中市政府

籌設之主題城市館；另亦邀請臺灣各類型出版社前往參展，共同推廣閱讀及進

行出版品銷售。其中18歲以下民眾免費入場參觀，19至22歲民眾憑文化幣亦免

費入場參觀。 

三、搭配前揭書展，本部舉辦「師生結伴行，一同逛書展」活動，邀請全國之高中、

國中、國小、補習班、課後服務中心(安親班)、幼兒園、自學團體等師生組團

報名參加。凡報名活動之學生每人可獲得集點活動小冊，完成書展主題館集點

活動，即可獲得精美小禮物1份，每日數量有限，贈完為止。另團體消費總額

滿1,600元以上，可獲得書展專用拍貼機照片1組，留下共同回憶。有意參與之

師生，請於即日起至9月10日（三）止，至報名網站報名

(https://docs.google.com/forms/u/0/d/e/1FAIpQLSewqQsV8wIQUK3P9XtK5g
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JIYA3VY_PpKQcqkuinZvCIc71mXQ/formResponse)。 

四、另為落實文化平權，本部補助臺中市、苗栗縣、南投縣、彰化縣800名高中、

國中、國小偏鄉學生參觀書展所需之交通費、膳食費及保險費，凡符合教育部

公告之偏遠、特偏、極偏定義之學校學生均可申請補助。申請時間自即日起至

114年6月13日（五）下午6時止，詳細內容請參閱附件，申請網址同前。 

五、本次書展為兼具主題展覽、現場銷售功能之綜合型書展，現場聚集來自臺灣知

名出版社參展，詳情請洽揆眾展覽事業股份有限公司林小姐，電話：

02-27979559分機116、電子信箱：milin.lin@kje.com.tw。 

 

 

輔導處業務報告： 

一、轉銜會議：轉銜初評會議已於 5 月 15 日（星期四）15：30 於聯合辦

公室召開，參與者為輔導教師，評估內容為三年級高關懷學生及休轉

學生是否要進行轉銜，此次討論高三高關懷學生為 6 名、休學生為 6

名。轉銜複評會議日期為 5 月 29 日(星期四)，敬請相關導師再協助

填寫學生資料。 

二、高三升學輔導活動： 

     產學班說明會、升學輔導講座、入班宣導已辦理完畢。 

升學輔導活動 日  期 時  間 說  明 

技優、乙級 

 產專班宣導 
04/29(二) 11:10-12:00 

明志科大入校宣導-

共 2 名學生參加。 

升學輔導講座

-甄選入學面

試經驗談 

04/30(三) 14:10-16:00 

甄選入學第二階段

面試準備注意事項

之瞭解。共 63 位學

生參加。 

大專院校入班

宣導 

05/05-06 

05/08 
 

共 20 所大專校院參

加 

產專班宣導 05/15(四) 11:10-12:00 
育達科大入校宣導- 

無人報名參加(取消) 

模擬面試行前

說明會 
5/19-20  

共計 52 位學生報

名，分四場次進行。 
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模擬面試 05/21-22 13：30 

邀請朝陽科大教授

協助擔任口試委

員，各科依表訂時間

進行。 

 

 

人事室業務報告： 

一、配合民國 114年 1月 1日起全國軍公教人員待遇調整，修正公務人員

退休撫卹基金繳納金額對照表（公教人員），公務人員退休撫卹基金

管理局已公告於網站，請至 www.fund.gov.tw 之下載專區/基金繳納

費用對照表參閱。 

二、轉知國教署 114 年 5 月 13 日臺教國署原字第 1140045252A 號函，如

有以學校名義與大陸地區進行學生教育交流活動，請落實至教育部

「赴陸教育交流活動登錄平臺」填報，操作手冊等已公告於人事室網

站。 

三、本校於 114 年 5 月 22 日下午 1:30 辦理「深入養生之道研討會」，地

點為教資中心 4樓會議室，邀請本校退休聯誼會推薦之張 O山老師主

講，歡迎有興趣之教職員同仁參加，全程參加之同仁將登錄終身研習

時數。 

 


