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國立永靖高級工業職業學校 
113 學年度第二學期第三次行政（擴大）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 114年 2月 24日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：林校長麗容                                 紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
113學年第二學期第二次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

提案一：本校為配合 114年 4月 13

日技能檢定考場及 114年 5

月 17-18日國中教育會考

考場布置，於 114年 4月

11日週五及 114年 5月 16

日週五下午之作息調整，提

請討論。 

決議：照案通過。 

 

依會議決議事項執行。 

 

教務處 無須列管 

 

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

 

叁、討論事項：無 

 

肆、臨時動議：無 
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伍、主席結論： 

一、有關每學期教科書發放時程，經課程發展委員會確認書單後，再由設

備組彙整書單辦理招標作業，決標後由得標出版商統籌辦理，雖然時

間相當緊迫，仍請設備組掌控時程，儘早讓師長能於寒、暑假開學前

取得教師用書，以利備課。 

二、財團法人仰望教育基金會捐助高中職「服務換學習、愛無限計畫」已

推動多年，申請計畫的學校數逐年成長，今年起始來函請欲參加學校

提出申請，因高額捐助學校辦理技能檢定乙級證照加強訓練計畫，對

於清寒學生協助甚多，今年已確定由製圖科提出申請，基於資源共享

原則，請實習處儘早規劃明年有意申辦的群科提出計畫輪流申辦。 

 

陸、散會： 下午2時30分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

教務處業務報告： 

一、113學年度第二學期第八節輔導課開始授課時間為 3月 10日(星期

一)。輔導課詳細上課日期已公告於學校最新消息公佈欄。 

二、3月 13日(星期四)、3月 14日(星期五)高三第四次模擬考，請各處

室協助避免於考試時間內廣播。 

三、3月 24日(星期一)、3月 25日(星期二)全校第一次定期評量，請各

處室協助避免於考試時間內廣播。 

四、本學期大型試務活動為 5月 17日(星期六)及 5月 18日(星期日)之國

中會考，請各科在考試期間勿安排學生到校進行教學活動，另如同仁

有意願擔任監考教師，請至教學組登記。 

五、紙本記分冊已發下，線上實習 Excel 記分冊目前尚在設定，待設定完

成後便可輸入成績。實習科目有 2 位任課教師，僅能有 1位教師代表

登錄成績，請科主任協助圈選，俾利成績登錄作業。 

六、學科補考業於 2月 19日(星期三)辦理，請任課教師 2 月 25日(星期

二)前，將補考【學科】成績交至註冊組，補考【實習】成績交至實



 3 

習處。 

七、本學期教科書已於 2月 18日(星期二)發放完畢。  

八、113學年度第二學期重補修第一次上課時間為 3月 1日(星期六)。 

九、請優質化各子計畫主持人按計畫期程執行本學期相關活動，並完成相

關經費請購核銷。 

十、實用技能學程經費提供實用技能班各班每學期一萬元材料費，請有開

設實用技能學程之科別，可提出估價單進行請購。 

十一、113學年度第 2學期補考日期預定於 7月 23日(星期三)，請各處室

勿安排相關活動。 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 114年 2月 19日(星期三) 班會：幹部訓練；週會：交通安全週宣導

講座。 

二、本週工作重點： 

1. 114年 2月 26日(星期三) 週會：捐血說明宣導。 

三、協調及宣導事項：     

1. 請各位同仁務必遵守防疫指引，相關指引於官網和群組皆有公告。 

2. 配合教育部 111年 4月 19日臺教資(六)字第 1114701227號來函，「教

育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

3. 114年 02月 10日後防疫措施如下： 

 請全校師生正確勤洗手、有症狀戴口罩、不共用飲水或餐具等及落實

「生病不上課不上班」，上課期間身體有不適者請至健康中心量體溫。 

 流感確診建議用完 5天抗病毒藥物(或自費針劑 48小時) 後再到校，

提早到校請全程配戴口罩。 

 流感或新冠確診請通報健康中心，以利後續追蹤衛教及預防群聚。 

 有需要口罩者可自行至健康中心領用，另每學期各班級領用 50個口
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罩，提供同學在教室臨時需要使用。 

 

總務處業務報告： 

一、2月 7日辦理完 115 年度校務基金資本門籌編會議，待後續程序完備，

將由庶務組長於 2月 27日前完成上網填報。 

二、依往例結合學生複合式防災演練，進行全校性自衛消防編組及民防團

的實作演練，本學期將於 3月 5日舉行，屆時敬請同仁依任務編組共

同參與，相關通知將 mail給全校同仁。 

三、訂於 3月 9日(週日)8:30~17:00進行 114上半年度高低壓電力設備檢

驗維護，屆時需全校停電，相關的提醒與通知預計 2 月底發放，敬請

大家協助與配合。 

四、近年來有同學反映某些飲水機的水喝起來稠稠的，經維護人員檢整

後，發現可能是飲水機的水盤太髒(有食物殘渣、飲料垢等)孳生細菌

而影響已逆滲透後的進水品質，目前將飲水機設置強制殺菌處理，基

於用水安全，加強使用者飲水機衛生維護宣導才是治本之道。 

五、庶務組協助非正式編制人員的勞健保(含各類工讀生)，因事涉時效與

當事人之權益(勞保要上工前完成投保、健保在上工當月完成投保)，

敬請處室同仁配合，提前把資料給庶務組，以免衍生困擾。 

六、依「促進轉型正義條例」(以下稱促轉條例)第 5條規定，紀念緬懷威

權統治者之象徵應予移除、改名或以其他方式處置之。本校因在運動

休閒中心前之蔣公塑像而目前被教育部列管，1月 24 日線上會議，被

列管學校須提出處置規劃及執行期程，目前慈湖紀念雕塑公園已不接

受捐贈，且本校之塑像亦不符文化資產保存之處置，所以只能置於校

內適當密閉且不對外開放之空間(113年 10月 24日召開之中央機關諮

詢會議、行政院人權及轉型正義處於同年 11月 8日召開加速威權象

徵處置進度工作會議之決議)。相關細節，將於 6月初之校園空間規

畫小組會議進行討論。 

七、本學期註冊單已於開學當日發放，繳費期限至 2月 24 日止。 
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八、由於作業流程簡化，部分向國教署申請的補助款無需開立收據。然

而，仍請各單位將相關公文加會出納組，確保撥款後能清楚掌握款項

來源。 

 

實習處業務報告： 

一、全國賽各職種選手已訂於 2月 17日(星期一)至 3月 29日(星期六)為

全天公假積極訓練，若學生如遇段考、模擬考必須回原班級考試，若

任課老師可依課務可通知學生回班級上課。另外分區賽行前會議將訂

於 3月 21日(星期五)。 

二、113學年度國中技藝競賽將於 3月 3日-3月 7日舉辦，目前國中選手

皆為全天公假或部分時間公假來校練習，感謝指導老師的辛苦指導，

盼能獲得佳績，比賽時間為： 

(一)3 月 3 日(星期一)本校建築科承辦土木與建築群-建築製圖組：室

設建築館 1樓。 

(二)3月 5日(星期三)機械職群-機械製圖組：彰師附工機械館 5樓。 

(三)3 月 5 日(星期三)電機電子群-工業配線組：二林工商電機科館 1

樓。 

(四)3 月 5 日(星期三)化工職群-化工職群組：崇實高工化工大樓 503

工場 。 

三、113 學年度產學攜手合作計畫-合作廠商面試錄取共計 12 名，率取名

單如下: 

    

專班名稱：半導體智慧製造專班 1+4 

國立永靖高工--虎尾科技大學電子工程系錄取名單 

編號 班級 學號 姓名 

1 電三甲 113101 王 O宥 

2 電三乙 113209 林 O宥 

3 電三乙 113212 林 O鎮 

4 資訊三 114115 張 O溢 

5 資訊三 114112 洪 O軒 

6 資訊三 114129 楊 O翔 
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專班名稱：產業精密機電工程專班 1+4 

國立永靖高工--虎科機設系系錄取名單 

編號 班級 學號 姓名 

1 機三甲 111111 陳 O瑞 

2 製圖三 112119 蕭 O翔 

3 電繪三 132101 余 O翰 

4 電繪三 132107 張 O量 

    

    

專班名稱：電機智造整合精英專班 1+4 

國立永靖高工--勤益科技大學電機工程系系錄取名單 

編號 班級 學號 姓名 

1 電三乙 113202 江 O育 

2 電三乙 113209 林 O宥 

    

四、114年度工業類在校生專案檢定學科測驗於 4月 13日（星期日）在本

校辦理。請各處室協助學科測驗相關事宜。 

五、114 年度青年教育與就業儲蓄帳戶方案，目前有 1 位學生提出線上申

請，線上申請日期至 114年 3月 17 日上午 11時截止。 

六、113年度第 3梯次技能檢定術科測驗已全數辦理完畢共 15場次，感謝

機械科及製圖科協助承辦，另外近期學生會陸續收到成績。 

七、資訊科蕭 O鎰主任： 

本科有老師反應，教師用書每次都要等到開學後才能拿到，有些

老師希望能在寒假或暑假就能拿到教師用書以利備課，希望最慢也能

在開學前 1週就能拿到教師用書。 

八、室設科鄧 O宏主任： 

室設科辦理「流室作品成果展」，展出日期：5 月 15 日~5 月 20

日，展出地點：教學資源中心，開幕時間：5 月 15 日(星期四)上午

十點，敬邀全校師生蒞臨參觀。 
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圖書館業務報告： 

一、113級畢業紀念冊己上架於「數位教學與文獻平台」，請參閱，提醒「yjvs

畢業紀念冊,嚴禁複製散播、變造等違法利用」。 

 
 

二、本學期(113-02)館藏發展購書，請各教學類科及處室推薦5本書目，

以滿足教學與學生閱讀需求。並請於3月15日前將書目 email 圖書館

信箱，或圖書徵集(推薦)系統線上推薦，定於3月21日滙整書目，俟

滙整書目後以電子郵件寄送圖委會委員書面審核後進行採購，期能於

5月底前能到館供流通借閱利用。 

三、本學期(113-02)全國高級中等學校閱讀心得及小論文寫作比賽參賽期

程如下：  

(一)第1140310梯次全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽，投稿日期自

即日起至114年3月10日中午12:00止。 

(二)第1140315梯次全國高級中等學校小論文寫作比賽，投稿日期自即

日起至114年3月15日中午12:00止，無延長投稿機制。 

(三)由於中學生網站學生參賽帳號皆必須註冊，統一輔導參賽時間定於

114年3月5日、3月12日星期三中午及班會12:00至14:00，地點在行

政大樓2樓電腦教室，同學於現場簽到退後，統一請公假。 

(四)有關寫作、格式及如何撰寫小論文等參考，請詳閱中學生網站小

論文寫作比賽」專區，連結：中學生網站 

(https://www.shs.edu.tw/)。 

    以上訊息及參賽格式資料等已公告在校網頁，另尚請師長於指導時

若有問題，以及請同學把握時間寫作，若有參賽或寫作格式問題請

洽詢圖書館。 

http://finder.yjvs.chc.edu.tw/gogofinderReader/index.php?bid=97
https://www.shs.edu.tw/
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四、本學期續辦理閱讀漂書活動，期程如下： 

1.自即日公告網站且為啟動日，且在網站公告200本的閱讀書目。 

2.活動獎勵：學生於活動期間借閱活動閱讀書目及寫出閱讀心得400字

以上，且經一位師長審閱簽名後，E-mail：yjlb@yjvs.chc.edu.tw

電子檔或 A4紙張交圖書館皆可，若獲得評選者會有100元獎勵金，並

收錄於「113-02漂書活動學生閱讀心得寫作分享期刊」。 

3.活動評選截止日期：本學期預定高三5月15日(三)、高一二6月15日

止，若有展延異動會在網站另行公告。 

4.本活動依據「113學年度高職優質化輔助方案」之111-B4子計畫辦理。 
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輔導處業務報告： 

一、學生輔導工作委員會及家庭教育推動執行小組會議：請各處室更新

113-2計畫以及填寫 113-1檢核表。預計於 2月 27日(星期四)中午召

開會議。 

二、高三升學輔導會議：於 113年 3月 5日（星期三）中午 12:10 於 3樓

會議室辦理，敬請相關處室主任、組長、科主任以及三年級導師參加。 

三、產專班相關升學管道宣導：3 月 12 日（星期三）下午 14：10 辦理，

邀請虎尾科大進修部李 O寅主任蒞校說明。 

四、職涯探索講座：3 月 19日（星期三）下午 14：10-16：00時辦理，邀

請海洋委員會海巡署中部分署洪凱隆組長蒞校演講：「職場達人分享

講座-海巡之路」。 

五、退休教師認輔：本學期退休教師認輔時間為 03/19、04/02、04/16、

04/30、05/28，利用星期三第 3、4 節課堂進行認輔，會發晤談單讓

學生請公假，如造成不便，請見諒。 

六、性平及憂鬱防治視訊播放：本學期視訊播放結合班會一起進行，播放

時間如下，請師長們與學生一起觀看及討論。 
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時  間 主             題 

114/03/12 性騷擾防治宣導---追「囚」 

114/04/09 是誰規定的？ 

114/04/30 請你不要太過份 

114/05/28 董氏基金會憂鬱防治微電影【請。聽】-家庭篇 

 

人事室業務報告： 

業務宣導： 

一、有關 114 年師鐸獎初審與推薦事宜，請依「師鐸獎評選及表揚活動實

施要點」及說明事項辦理： 

(一)透過對教師之表揚，表彰教師樹人興國、承先啟後之崇高貢獻，

發揚尊師重道優良傳統，提振教師專業精神為主軸，以肯定教育

人員傑出貢獻。 

(二)每校至多推薦 1 人參加選拔；推薦人選之基本、積極、特殊及消

極條件應核實審查，並注意其品德操守。 

(三)依要點規定推薦 114 年師鐸獎者，請於 114 年 3 月 3 日(星期一)

前檢附以下資料並送至本校人事室辦理： 

1.中華民國 114年師鐸獎評選推薦表正本 2份(紙本) 

2.114年師鐸獎初審評選受推薦人最近 5年成績考核及提經相關會議

審議確認單。 

3.電子檔：包含推薦表可編輯檔、符合規格之照片 jpg 檔、佐證資料

pdf 檔(為節省資源，佐證資料免印紙本)等，可燒錄成光碟或是

將檔案放入隨身碟內，恕不歸還。 

二、轉知內政部警政署「114 年上半年幸福波麗士」單身聯誼活動，計分

5梯次，各梯次報名時間：自開放日起至 114年 4月 20 日止。有關報

名方式及其他相關資訊，另可至警政署全球資訊網最新消息查詢下

載，或逕向貳叄公關顧問有限公司楊小姐（02-22570311 轉 9）洽詢。 

三、「114年至 117年『闔家安康』-全國公教員工團體保險」經公開徵選

由凱基人壽保險股份有限公司獲選賡續承作，本保險相關資訊業已公

告於行政院人事行政總處全球資訊網給與福利處「福利文康」區

(https://www.dgpa.gov.tw/information?uid=111&pid=12287)及凱
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基人壽官方網站，如需進一步瞭解相關內容，洽詢電話：市話免費撥

打 0800-098-889。 

四、「114年至 117年全國公教員工及其親屬長期照顧保險方案」，經公開

徵選由國泰人壽公司獲選賡續承作，並提供「倍心守護公教團體長期

照顧健康保險」及「倍心守護公教長期照顧終身健康保險」等 2方案，

辦理期間自本(114)年 2月 22日 0時起至 117年 2月 21日 24時止，

為期 3年。相關網站：行政院人事行政總處全球資訊網給與福利處「福

利文康」區及國泰人壽公司官方網站「公教人員長照服務專區」。洽

詢電話：免付費電話：0800-036-599。付費電話：02-2162-6201。 

 

主計室業務報告： 

宣導事項 

一、請各位同仁在經費動支、核銷的文件資料，包括簽陳、原始憑證黏存

單、清冊等，核章完畢後記得簽註日期，相關法令依據已於日前另發

電子郵件通知。因本項目是每年國教署主計室查核國立高中職預算執

行情形必查項目，請大家配合辦理，尤其是下列的原始憑證憑證粘存

單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、罰款非業務合法支出，依據主計總處及審計部的相關函示，當機關因

違反法令規定遭罰款時，為避免逾時繳納又造成利息或滯納金的損

失，此時應先以公款支付完成後，再依相關規定釐明責任辦理。因此，

請同仁應特別注意個人職務的相關法令規定，保護自己也避免額外衍

生的行政程序及情緒壓力，才能快快樂樂的依法行政。 



 12 

進修部業務報告： 

進修部本學期學生人數：1年級 12 名、2年級 8名、3年級 9名，共

計 29名。 


