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國立永靖高級工業職業學校 113 學年度第 1 學期 

期末導師會報會議紀錄 
會議時間 113 年 12 月 18 日（星期三）中午 12：10 

會議地點 國立永靖高工行政大樓三樓會議室 

會議主席 謝主任兒慧 紀  錄 魏意茹 

列席指導 林校長麗容 出席人員 如簽到表 

主席報告： 

一、 這學期已將接近學期末了，感謝各位導師們的用心及辛勞，祝大家新年

快樂，事事如意，心想事成。 

 

壹、 檢討上次會報提案決議執行情形：  

會報提案 執行情形 執行單位 列管情形 

無 
   

貳、提案討論 

提案：無 

參、各處室業務宣導 

教務處：略 

 

實習處： 

一、 114年在校生專案檢定，報名日期 114年 1月 2日（星期四）至 1月 13

日（星期一），請導師協助並提醒同學報名事宜。 

 

總務處： 

一、今年冬至在 12月 21日，學校訂於 12月 20日(週五)中午在聯合辦公室備

有由家長會及員生社為同仁們準備應景湯圓，歡迎同仁自備餐具前往享

用。 

二、針對有教學研究會臨時動議提到有關火災通報流程，簡述如下，並請參考



2 

通報流程圖(附件): 

事件發生→個人判斷→若可能有致災性→即通報各樓層通報窗口→由各樓層通

報窗口負責通知該樓層師生並往上通報給通報班的班長(教務主任)→再由班長

向外通報(例如 119)及向上通報→由指揮官(校長)或其代理人(總務主任)判斷

是否啟動緊急應變小組。 

火災災害通報流程圖 

  

班長 

教務主任 

江元智 

成員 

吳順正 邱柏瑄 

詹銘綦 鄭景鴻 

鄧世宏 李苡甄 

陳勁廷 楊顯昌 

蕭惶鎰 卓惠秋 

賴怡如 蔡正豪 

林彥佑  
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圖書館： 

一、本學期館藏發展購入「性平暨新書」已展覽一週，計有162冊書目於11月25

日公告校網頁，且於12月10日滙入管理系統開放借閱使用，感謝讀者們推

薦支持及圖委們的審核。 

※、竭誠歡迎所有讀者經由線上推薦書籍，自己想看的書自己推薦。 

 

二、靖園月報第八期已於113/11/28(四)如期出刊，感謝各處室轉知採編人員準

時交稿，本期主題89週年校慶運動大會，校友大會暨理監事會議及藝文展

覽「行旅逐跡」等各處室活動報導，敬請閱覽，封面、底、封裡頁及目錄

簡要如下。 
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三、本學期輔導中學生網站閱讀心得寫作比賽結果如下，學生部分已經簽請獎

勵金獎勵，獎狀由國教署製發，謝謝國文科同仁支持與指導寫作。 
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輔導處：如附件 

 

學務工作暨各組報告資料 

訓育組 

一、12月 20日預訂為畢業班級團體照、學生自治團體照、教職員工沙龍照拍 

    攝，請高三導師提醒同學事先準備好長袖制服及領帶，並請各位師長踴躍 

    參與拍攝。 

二、 承上，拍攝當天學生自治團體：班聯會、社聯會、畢聯會、畢編委員、親

善大使將申請公假，如影響教學及班級運作，還請各位老師見諒。 



6 

三、12月 25日週會時間舉辦聖誕節活動，為場地布置及表演練習，班聯會、 

    社聯會、熱舞社、熱音社……等單位學生將申請公假，如影響教學及班級 

    運作，還請各位老師見諒。 

 

社團活動組 

一、114 年 01 月 20 至 25 日，童軍大露營，有幫參與的學生請公假。 

二、請學生配合行前訓練。 

 

生輔組 

一、 本學期即將結束，請提醒同學利用時間至本校網站師生線上查詢系統，

確認個人獎懲及缺曠紀錄，若有問題可至生輔組反應處理，以維護個人

權益。 

二、 本學期第 1次愛校服務(改過銷過)已於 113年 11月 30日(星期六)及 12

月 1日(星期日)完成愛校服務。 

三、 本學期學生德行評量審查會議，高一班級預於 113年 11月 25日（星期

三）、高二班級預於 113年 11月 26日（星期四）、高三班級預於 113

年 11月 27日（星期五）至學務處會議室召開，請各年級導師配合生輔

組先期完成德行評語評量。 

四、 近期有許多同學發生交通意外事故，造成人員受傷，請提醒同學嚴禁無

照騎乘機車，確實遵守交通規則，切勿存有僥倖心理，凡事多注意以確

保個人安全，如有遇到交通事故問題無法處理時，請通知教官前往協助

處理。 

五、 近期有班級遺失錢財及物品，請提醒同學請妥善保管個人財物，貴重物

品請勿帶到學校，如須離開教室，請將錢財及貴重物品隨身攜帶，勿讓

有心人士有機可乘；提醒同學請勿隨意拿取他人財物，一經發現一律嚴

懲，如發現財物遺失情況，請保持現場完整，並完成人員清點，立即通

知教官前往協助處理。 

六、 時序進入冬季天氣寒冷，請提醒注意使用熱水器及瓦斯爐等爐具時，應

特別注意環境通風狀況，以避免一氧化碳中毒，隨時注意自身安全。 
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七、 為有效防範詐騙事件請提醒同學應告知家長，如接獲可疑詐騙電話或不

慎遇上歹徒意圖詐騙，切記反詐騙 3步驟：「保持冷靜」、「小心查

證」、「立即報警並撥打 165反詐騙諮詢專線或撥打本校校安專線 04-

8231548」尋求協助。 

八、 寒假期間提醒同學返校參加重補修、打掃、溫習功課、技能檢定及球隊

練習等事宜，請依規定穿著本校制式服裝並確實遵守各項規定，違規者

將依學生獎懲要點議處，另請勿單獨太早到校及太晚離開校園，務必儘

量結伴同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出

危險場所，避免單獨留在教室，不單獨上廁所，避免單獨到校園偏僻的

死角，確為自身安全保持高度的警覺心。 

九、 近期發現同學於上課期間在校園四處遊蕩，協請老師如有發現上課場地

(如實習區域或運動區域)出現非該班或該課程同學，請初步處理告知同

學回到班上上課，若勸導後不聽從，請告知教官室協助處理。 

十、 各班同學如有利用寒假期間從事 2日(含)以上戶外或登山活動時，請至

學務處生輔組實施回報，以利掌握同學戶外活動行程。 

十一、 近期接獲衛生局來文反應民眾投訴，本校有學生於學校周邊抽菸影響 

  校譽，請導師協助提醒同學，未滿二十歲嚴禁吸菸，教官室將加強校 

  內外巡查，違者依本校學生獎懲要點辦理。 

十二、 教官室鑒於近期師生衝突尋求警察入校協助新聞事件，加強宣導教師 

  知悉「師生衝突的建議處理流程」與瞭解「警察進入校園的 SOP」，以 

  防類案發生，說明如下： 

(1) 依據教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦法」，本校師生衝突

的建議處理流程，教師如果管教無效或學生明顯不服管教，妨害現

場教學活動，教師可請求學務處、輔導室派員協助，將學生帶離現

場；情況急迫時，學務處或輔導處（室）應派員協助處理，非有正

當理由不得拒絕；有危害他人生命、身體之虞時，得強制帶離現

場，並尋求校外相關機構協助處理。 

(2) 依據內政部警政署「警察人員進入校園執法相關機制」及本校與轄

區警察分局(同安派出所)簽訂「維護校園安全支援約定書」規定，
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警察進入校園的 SOP（標準作業流程），未經校方同意不能入校；如

要偵辦校園內刑事案件，進入校園前須知會校方聯繫窗口（學務主

任以上層級），取得校方同意後才能入校，且要有校方人員陪同。

另外警察人員進入校園穿著之服裝（警察制服或便服）與警用車

輛，得視事件發生當時之需要，由雙方協商遵行之。 

 

體育組 

一、113 年 12 月 18 日辦理全校排球比賽。 

 

衛生組及健康中心 

一、高一學生健康檢查家長通知暨異常需複診回條，經多次催繳仍有同學未

交，敬請導師協助關心。 

二、近期為新冠病毒、流感及病毒性腸胃炎等傳染疾病高峰期，提醒師生落實

生病在家休息(尤其發燒及腸胃炎)，班級定期環境消毒，敬請導師協助督

導。 

＊諾羅病毒使用酒精消毒無效，建議仍需用稀釋漂白水做環境消毒及確實 

洗手 

三、12月 4日進行流感疫苗補接種調查及宣導，統計共 29名學生同意於校園

集中補接種，但人數遠不足 50人無法請醫療院所到校協助補接種，經與

永靖鄉衛生所協調聯繫，預定於 12月 17日上午由衛生組長及護理師帶上

述學生至衛生所補接種流感疫苗。 

四、防疫規定提醒： 

1. 班上若有新冠或流感確診個案請通報健康中心(請在家自主健康管理 5日，

流感確診個案應按時服用 5日流感藥物，避免到公共場所遭受其他伺機性

感染，如腸胃炎、肺炎等，因為病毒感染時會造成全身免疫力下降) 

2. 流感確診者請導師協助轉知健康中心，以便追蹤衛教避免班級群聚；新冠

確診者請填報學校回報表單: https://forms.gle/FXYsJYb2gzt3YgHZ7 

 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScLh7luvVQY100_-5n9LtBWKDLF2KhRwJyuDKVYITqX19C9jw/viewform?usp=sf_link
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肆、校長報告： 

一、學期即將進入尾聲，在冬至前夕，聖誕佳節也即將到來，預祝所有師長佳

節愉快。 

二、近日學生行為問題多，辛苦各位導師們的聯繫與處理，非常感謝所有師長

的協助。尤其接近學期尾聲學生也較為躁動，更仰賴師長對於學生生活教

育、校園環境維護、生活管理等的提醒與指導，大家多付出一些心力，減

少學生行為問題的發生。如問題嚴重到需要學務處及教官室幫忙，則盡量

請學務處及教官室擔任後援做後續的處理，感謝各位師長的協助。 

三、全國高級中等學校工業類科技藝競賽甫結束，今年成績非常優異，三金手

獎三優勝，其中「電腦輔助機械製圖」、「機械製圖」兩職種，分別獲得

第一名金牌，成績斐然，感謝所有指導老師用心的指導、導師亦給予相當

多的支持，選手不負眾望，獲得優異成績，再次感謝大家。 

 

伍、臨時動議：略 

 

柒、散會：下午 13 時 00 分 
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捌、會議照片： 

 
  

  

主席報告 校長報告 

  

各組業務報告 簽到處 

 


