
國立永靖高級工業職業學校 
112 學年度第二學期第十六次行政（主管）會議會議記錄 

時  間：中華民國 113 年 6 月 17 日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：江代理校長元智                             紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
112 學年第 2學期第十五次行政（擴大）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第十五次行政（主管）會議提案 

一、有關 113 年 6月 3日「高三大掃

除時程規劃」，提請討論。 

決議：照案通過。 

 

第十一次行政（擴大）會議列管提案 

一、 修訂本校教師輔導與管教學生

實施要點，提請討論。 

決議：修正後通過並提校務會議審

議。 

 

二、 訂定本校校園安全檢查規定，

提請討論。 

決議：照案通過並提校務會議審議。 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

學務處 

 

 

 

 

學務處 

 

 

 

 

學務處 

 

 

 

 

無須列管 

 

 

 

 

繼續列管 

 

 

 

 

繼續列管 

 

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.3會議資料 

 



 

叁、討論事項： 

提案一：                                   提案單位：總務處 

案由：有關112學年度第2學期休業式及【期末】校務會議日程表，提請討

論。 

說明：  
國立永靖高工 112 學年度第 2 學期期末休業式日程表 

日期 113 年 6 月 28 日(五) 

時間 工作要項 備註 

08：10 ~ 08：40 準時到校、加強環境清潔 

1.垃圾要清空 

2.垃圾桶洗乾淨， 

3.離開時東西請帶走 

4.關閉門窗 

5.學校檢查確認完成

後才放學 

08：40 ~ 09：00 導師時間 

09：10 ~ 10：00 

期末休業式 

( 09：10 就位完畢) 

學生活動中心 

各處室業務報告 

10：00  學生放學  

10：10 ~  

校務會議 

( 行政大樓 3F 會議室 ) 
 

 

決議：校務會議9時40分開始，修正後通過。 
 

 

 



肆、臨時動議：無 

 

伍、主席結論： 

一、校務會議各處室若有提案討論，請儘快提供給文書組彙整後上網公告

給同仁參閱。 

二、暑期輔導時間為 7月 15 日至 8月 9 日，原則上於臻善樓上課，若有

例外再另行公告。 

三、7月 11 日於活動中心辦理新生報到，麻煩衛保組於 7 月 10 日找學生

先行打掃周邊環境，也請各處室若有要提供給新生之資料，請事先準

備好於當天發放。 

 

陸、散會： 下午2時30分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

校長室業務報告： 

一、113 學年第一學期開學日為 8月 30 日（星期五），依往例於開學前一

至二日辦理全校教職員研習。請要辦理研習的處室將研習主題、時

間、講師等資訊提供校長室，以利彙整。以下為暫定研習日程與開會

通知，供參考： 

1130829（星期四）校內研習 

時間 講題 講師/主持 參加者 地點 辦理單位 

0820－

0830 
簽到  全體教職員 

行政大樓 3F

會議室 
總務處 

0830－

1030 
消防自衛編組  全體教職員 

行政大樓 3F

會議室 
總務處 

1030－

1210 
校務會議 校長 

全體教師 

(含代理) 

職員代表 

學生代表 

行政大樓 3F

會議室 

總務處（備

有午餐） 



1300－

1330 

簽到  全體教職員 
行政大樓 3F

會議室 

教務處＆輔

導處 

1330－

1600 

輔導特教研習

－ 
郭 O 時校長 全體教職員 

行政大樓 3F

會議室 

教務處＆輔

導處 

二、配合每學年度親師座談簡介影片及支援招生宣導資料編輯需要，請於

7月 1日(星期一)前，完成 112 學年活動簡介與照片相關檔案寄回校

長室信箱。 

     (一項活動至少一張照片，看得出是什麼活動，主題清楚為佳) 

    檔案檔名格式如下: 

 (一)WORD 檔: 1130823_處室科名_處室科 112 學年活動簡介與照片 

 (二)照片原始檔: 年月日_處室科名_活動名稱 

 

教務處業務報告： 

113 年 6 月 19 日(星期三) 13-16 點於 2F 電腦教室辦理「113 年基礎

資安教育訓練研習」，請全校教職員參加研習，請現場簽到退，未能參與

者另請至線上教師 e 學院/ e 等公務園線上課程補足 3小時。 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 113 年 6 月 4日中午 13 點 10 分於活動中舉行 112 學年度畢業典禮。 

3. 113 年 6 月 5-7 日舉行高二校外教學參觀。 

二、本週工作重點： 無。 

三、協調及宣導事項： 

1. 配合教育部112年 4月 19日臺教資(六)字第1112701227號來函，「教

育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

2. 112 學年度第 2學期期末休業式 日程表(如附件一)。 

3. 112 學年度第 2學期休業式 程序表(如附件二) 。 

 



附件一 
國立永靖高工 112 學年度第 2 學期期末休業式日程表 

日期 113 年 6 月 28 日(五) 

時間 工作要項 備註 

08：10 ~ 08：40 準時到校、加強環境清潔 

1.垃圾要清空 

2.垃圾桶洗乾淨， 

3.離開時東西請帶走 

4.關閉門窗 

5.學校檢查確認完成

後才放學 

08：40 ~ 09：00 導師時間 

09：10 ~ 10：00 

期末休業式 

( 09：10 就位完畢) 

學生活動中心 

各處室業務報告 

10：00  學生放學  

10：10 ~  

校務會議 

( 行政大樓 3F 會議室 ) 
 

注意事項： 

請各班總務股長於 09：10 前（班上同學離開教室後），檢查教室環境，並確認門窗

與電源是否關閉，若教室並未開放使用（例如重補修、寒輔等），將上鎖以利管理。 

 

附件二 

國立永靖高級工業職業學校 112 學年度第 2學期休業式 程序表 

【主席】： 校長 

      ※(大隊長進場：面對同學→稍息→立正) 



      ※大隊長面對【主席方向】，主席就位。 大隊長→敬禮→面對同學→稍息 

      ※(全體覆誦：【主席】好)(大隊長離場)       (【主席】回覆：各位同學大家好) 

國立永靖高級工業職業學校 112 學年度第 2學期 休業式 典禮開始 

一、 全體肅立 

二、 奏樂 

三、 主席請就位(※主席要面向國旗) 

四、 向國旗行最敬禮 

五、 敬禮 

六、 禮畢 

七、 主席請復位 (※回復一開始的狀態) 

    (□有椅子：全體同學請坐下；□沒椅子：請稍息) 

八、 主席致詞 

九、 各處室報告：教務處 

            學務處 

            總務處 

            實習處 

            輔導處 

            圖書館 

※(報告完後，主席要就位) 

十、 全體請肅立 

十一、 唱校歌 

十二、 禮成 

十三、 奏樂 

※(大隊長進場：面對同學→稍息→立正→面對【主席】→敬禮→面對同學→稍息) 

※(全體覆誦：謝謝【主席】)(大隊長離場) 

 

總務處業務報告： 

文書組： 

  有關 113 年 8 月 1 日「校長移交清冊」需各處室協助完成的部份說

明如下: 

一、依據「教育部及所屬機關(構)學校公務人員交代條例施行細則」規定

辦理。 



二、各處室需提供之資料詳如本校 113 年 2月 1日校長移交清冊之「校長

交代清冊目錄」。 

 

      清    冊    名    稱   件 數   備   註 

交代清冊目錄 1 文書組 

交代清結證明書 1 文書組 

印章戳記清冊 1 文書組 

員 工 名 冊 1 人事室 

人事資料表卡清冊 1 人事室 

112學年度上學期工作計畫及實施情形報告表 1 各處室 

政績(業務)交代比較表 1 各處室 

未辦或未了之重要案件目錄 1 各處室 

交代月份截止至交代日止之會計報告 1 主計室 

現金結存日報表及存款餘額證明 1 出納組 

公務統計報表 1 主計室 

統計書刊 1 主計室 

會計帳簿、報表、傳票憑證簿 1 主計室 

總務總目錄清冊 1 總務處 

財產總目錄清冊 1 總務處 

圖書館館藏概況表 1 圖書館 

歷屆畢業生人數清冊(含進修部) 1 教務處 

歷屆畢業生學籍簿清冊(含進修部) 1 教務處 

在校學生名冊(含進修部) 1 教務處 

學生獎懲紀錄清冊(含進修部) 1 學務處 

學生社團活動一覽表 1 學務處 

現有軍訓人員名冊（含學務創新人員） 1 教官室 

 



三、按照期程，希望各處室能於 113 年 7 月 15 日前備妥 1式 6份送交文

書組彙整裝訂成冊，以利函報國教署核定。 

 

實習處業務報告： 

112 學年度產學攜手專班於 5月 20 日-6 月 28 日入廠實習，雲林廠原

有 12 位同學參加，目前有 1名學生因身體狀況不佳取消實習，只剩 11 位

同學。 

 

圖書館業務報告： 
一、本學期(112-2)學生閱讀心得寫作中學生網站得獎作品集刊，敬請參考

利用。 

 



 

 

二、靖園月報第四期已於113年06月04日(星期二)出刊，敬請閱覽與建議。 

直接閱覽網址：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=652#book/p

age1  

電子書櫃：http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf= 

  

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=652#book/page1
http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=652#book/page1


  

 

輔導處業務報告： 

 6 月 19 日(星期三)辦理學生優質化生命教育的研習，主題是哲學咖啡館。6月

20 日(星期四)辦理輔導與特教的知能研習，內容與心理健康及家庭教育的議題有關。 

 

人事室業務報告： 

配合行政院振興花蓮縣觀光，放寬公務人員 113 年國民旅遊卡休假補

助費措施規定說明如下： 

一、 依教育部 113 年 5 月 28 日臺教人(三)字第 1130055776 號書函辦理。 

二、 實施期間：自 113 年 5 月 2 日起至 113 年 12 月 31 日止。 

三、 公務人員於放寬措施實施期間持國民旅遊卡至花蓮縣合格特約商店

刷卡消費（含消費地點在花蓮縣之預購型或儲值性商品），且符合「行

政院與所屬中央及地方各機關公務人員休假改進措施」相關規定者，

不限行業別均得列為觀光旅遊額度，並於 113 年國民旅遊卡休假補助

總額內實施加倍補助。 

四、 學年制人員於 113 年 5 月 2 日至 113 年 7 月 31 日符合放寬措

施規定之刷卡消費，得於 112 學年度國民旅遊卡休假補助總額內實

施加倍補助；於 113 年 8 月 1 日至 113 年 12 月 31 日符合放寬措

施規定之刷卡消費， 得於 113 學年度國民旅遊卡休假補助總額內實



施加倍補助。 

 

主計室業務報告： 

一、6月 14 日統計了執行期限至 113 年 9 月 10 日未結案的補助計畫執行

狀況表如附件 1，已另以電子郵件通知各處室加速執行。  

二、溝通協調事項： 

    歷年至 111 學年第 2學期，皆有以資源回收款發放班級資源回收獎勵

金的支出，依據是 106 年 9月 25 日行政會報通過之本校「回收廢棄

物變賣所得款項保管使用要點」，而此要點之訂定依據是環境部 92 年

修訂的「回收廢棄物變賣所得款項提撥比例及運用辦法」。 

    現行教育部對於高級中等學校學生就學減免相關規定及發放給學生 

之獎勵金或獎助學金等，並無有關學校可發放資源回收獎勵金給學生

或班級的相關規定或計畫可依循。為免外部查核因不具適法性而遭收

回，自 112 學年度起本室已先行與學務主任溝通不再發放本項支出，

改將當年度所有資源回收款另建計畫，作為學務處購置環境清潔所需

掃地用具、用品之分配財源。 

執行期限至 113 年 9 月 10 日尚未結案補助計畫執行狀況表 

           

列印日期:1130614 

序

號 

計畫代

碼 
計畫名稱 

執

行

單

位 

執行期限 
核定

金額 

實支

數 

請購

未銷

數 

核銷

簽證

數 

動支

數 

動支

率 

尚可

動支 

備註 

 

 

1 112E311    

112 學年本土文

化社團補助經

費 

學

務

處 

112.08.01-113

.07.31 

38,40

0  

34,13

4  
266  0  

34,40

0  

89.58

% 
4,000    

2 112E312    

112 學年精進童

軍教育發展實

施計畫 

學

務

處 

112.08.01-113

.07.31 

40,00

0  

10,50

0  
0  0  

10,50

0  

26.25

% 

29,50

0  

要記

得辧 

3 
112E613

-1  

產經-112 學年

產學攜手合作

專班-半導體智

慧製造 

實

習

處 

112.08.01-113

.07.31 

100,0

00  

72,19

9  
0  

16,2

84  

88,48

3  

88.48

% 

11,51

7  
  

4 
112E613

-2  

產經-112 學年

產學攜手合作

實

習

112.08.01-113

.07.31 

90,00

0  

83,08

3  
0  

1,86

0  

84,94

3  

94.38

% 
5,057    



專班-產業精密

機械 

處 

5 
112E613

-3  

產經-112 學年

產學攜手合作

專班-電機跨領

域 

實

習

處 

112.08.01-113

.07.31 

100,0

00  

79,71

1  
0  465  

80,17

6  

80.18

% 

19,82

4  
  

6 112E901    

112 學年度推動

家庭教育暨親

職教育計畫 

輔

導

室 

112.09.01-113

.07.31 

40,00

0  

28,65

0  
0  

4,35

8  

33,00

8  

82.52

% 
6,992    

7 112E902    

112 學年度辦理

校園心理健康

輔導方案 

輔

導

室 

112.08.01-113

.07.31 

60,00

0  

37,78

6  
0  

18,4

00  

56,18

6  

93.64

% 
3,814    

8 
113E204

-1  

優經 A1-112.2

落實學校課程

發展 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

152,2

00  

72,10

0  

15,20

0  

8,00

1  

95,30

1  

62.62

% 

56,89

9  
加油 

9 
113E204

-2  

優經 A2-112.2

推動創新多元

教學 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

192,0

00  

14,51

0  

12,30

0  

15,7

26  

42,53

6  

22.15

% 

149,4

64  

嚴重

落後 

1

0 

113E204

-3  

優經 A3-112.2

深化教師教學

專業 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

113,7

00  

51,37

5  
0  0  

51,37

5  

45.18

% 

62,32

5  

趕快

加油 

1

1 

113E204

-4  

優經 B1-112.2

導引適性就近

入學 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

168,5

00  

88,05

6  
5,000  

2,56

8  

95,62

4  

56.75

% 

72,87

6  

趕快

加油 

1

2 

113E204

-5  

優經 B3-112.2

加強學生多元

展能 

實

習

處 

113.01.01-113

.07.31 

174,6

00  

138,2

09  
6,870  

1,69

0  

146,7

69  

84.06

% 

27,83

1  
  

1

3 

113E204

-6  

優經 B4-112.2

形塑人文藝術

素養 

圖

書

館 

113.01.01-113

.07.31 

109,0

00  

50,04

4  
5,840  

12,3

64  

68,24

8  

62.61

% 

40,75

2  
加油 

1

4 

113E205

-1  

優資 A2-112.2

推動創新多元

教學 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

140,0

00  
0  

133,3

12  
0  

133,3

12  

95.22

% 
6,688  

何時

要交

貨 

1

5 

113E205

-2  

優資 A3-112.2

深化教師教學

專業 

教

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

170,0

00  
0  0  0  0  0.00% 

170,0

00  

這

這..

.不

可以

喔 

1

6 

113E205

-3  

優資 B3-112.2

加強學生多元

展能 

實

習

處 

113.01.01-113

.07.31 

30,00

0  

29,71

2  
0  0  

29,71

2  

99.04

% 
288    



1

7 

113E205

-4  

優資 B4-112.2

形塑人文藝術

素養 

圖

書

館 

113.01.01-113

.07.31 

50,00

0  
0  

50,00

0  
0  

50,00

0  

100.0

0% 
0  

何時

要交

貨 

1

8 

113E206

-1  

經-113 年補助

充實教學實習

設備-一般科目 

教

務

處 

113.01.01-113

.08.31 

31,00

0  

31,00

0  
0  0  

31,00

0  

100.0

0% 
0    

1

9 

113E206

-2  

資-113 年補助

充實教學實習

設備-一般科目 

教

務

處 

113.01.01-113

.08.31 

194,0

00  

194,0

00  
0  0  

194,0

00  

100.0

0% 
0    

2

0 
113E208    

112.2 學期學生

學習扶助經費 

教

務

處 

113.02.16-113

.08.29 

234,6

50  

27,80

0  
0  

11,1

50  

38,95

0  

16.60

% 

195,7

00  
加油 

2

1 
113E303    

113 年度學生校

園刊物印製費 

學

務

處 

113.01.01-113

.07.31 

30,00

0  
0  0  0  0  0.00% 

30,00

0  

要記

得辦 

2

2 

113E307

-1  

113 年度學產基

金工讀計畫-社

區高齡失能獨

居老人 

學

務

處 

113.07.01-113

.07.26 

809,0

00  
0  0  0  0  0.00% 

809,0

00  

要記

得辦 

2

3 

113E307

-2  

113 年度學產基

金工讀計畫-清

寒弱勢學童課

輔照護 

學

務

處 

113.07.01-113

.08.23 

809,0

00  
0  0  0  0  0.00% 

809,0

00  

要記

得辦 

2

4 
113E503    

資-113 年花蓮

地震災害復建

經費補助 

庶

務

組 

113.05.06-113

.09.10 

700,0

00  

205,0

00  
0  0  

205,0

00  

29.29

% 

495,0

00  

在做

了 

2

5 
113E601    

均經-112.2 創

意造型課程發

展計畫 

實

習

處 

113.01.01-113

.07.31 

350,0

00  

241,3

13  

12,63

0  
0  

253,9

43  

72.56

% 

96,05

7  
加油 

2

6 
113E602    

均資-112.2 創

意造型課程發

展計畫 

實

習

處 

113.01.01-113

.07.31 

345,0

00  

311,7

42  
0  

29,7

12  

341,4

54  

98.97

% 
3,546    

2

7 
113E603    

資-113 年補助

充實教學實習

設備計畫-專業

群科 

實

習

處 

112.01.17-113

.08.31 

832,0

00  

50,00

0  

782,0

00  
0  

832,0

00  

100.0

0% 
0  

何時

要交

貨 

2

8 
113E604    

112.2 遴聘業界

專家協同教學-

製圖科 

實

習

處 

113.02.01-113

.07.31 

77,24

1  

68,33

1  
709  

8,20

1  

77,24

1  

100.0

0% 
0    

2

9 
113E605    

112.2 產學攜手

合作計畫技高

學生獎勵金 

實

習

處 

113.02.01-113

.07.31 

172,5

00  
0  0  0  0  0.00% 

172,5

00  

關心

一下

錢何



時來 

3

0 
113E606    

113 年提升學生

實習實作能力-

訓練指導費 

實

習

處 

113.04.27-113

.07.31 

53,91

4  
0  0  0  0  0.00% 

53,91

4  

關心

一下

錢何

時來 

 

進修部業務報告： 

一、6月 18 日召開高一、高二德行審會議。 

二、6月 24 日~6 月 26 日實施高一、高二期末定期評量。 

三、6月 28 日休業式。 


