
國立永靖高級工業職業學校 
112 學年度第二學期第十三次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 113年 5月 13日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：江代理校長元智                             紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
112學年第 2學期第十二次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第十二次行政（主管）會議無提案 

 

第十一次行政（擴大）會議列管提案 

一、 修訂本校教師輔導與管教學生

實施要點，提請討論。 

決議：修正後通過並提校務會議審

議。 

 

二、 訂定本校校園安全檢查規定，

提請討論。 

決議：照案通過並提校務會議審議。 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

 

 

 

 

 

學務處 

 

 

 

 

學務處 

 

 

 

 

 

 

繼續列管 

 

 

 

 

繼續列管 

 

 

 

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

 

叁、討論事項：無 

 



肆、臨時動議：無 

 

伍、主席結論： 

按往例預定於 8月 21日至 8月 23 日辦理新生訓練、全校返校及親師

座談會等活動，請各處室預先做好規劃，預計於本月擴大行政會報中討論。 

 

陸、散會： 下午2時10分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

校長室業務報告： 

一、5 月 16 日（星期四）10 時於教學資源中心 1F，舉行本校室設科成果

展開幕式暨記者會，請無課務或公差的主任出席。 

二、113 學年第一學期開學日為 8 月 30 日（星期五），依往例於開學前一

至二日辦理全校教職員研習。請要辦理研習的處室將研習主題、時

間、講師等資訊提供校長室，以利彙整。以下為 112 及 111 學年研習

日程與開會通知，供參考： 

1120828（星期一）校內研習 

時間 講題 參加者 地點 辦理單位 

0900－

1230 
數位學習工作坊(二)A2 全體教師(含代理) 

行政大樓 3F 會

議室 

教務處 

(備有午餐) 

1300－

1600 
職安研習 全體教職員 

行政大樓 3F 會

議室 
實習處 

1120829（星期二）校內研習＆開會通知 

時間 講題 講師/主持 參加者 地點 辦理單位 

0900－

1030 
校務會議 校長 

全體教師

(含代理) 

職員代表 

學生代表 

行政大樓 3F 會

議室 
總務處 



1030－

1230 
CPR 研習 

彰化基督教醫院

團隊 

全體教職

員 

行政大樓 3F 會

議室 

學務處（備

有午餐） 

1300－

1330 

簽到   
行政大樓 3F 會

議室 

教務處＆輔

導處 

1330－

1600 

輔導特教研習

－學生初級預

防策略與多層

級課程調整經

驗分享 

新竹特教學校 

王 O 權老師 

全體教職

員 

行政大樓 3F 會

議室 

教務處＆輔

導處 

 

1110829（星期一）校內研習＆開會通知 

時間 講題 講師/主持 地點 辦理單位 

0830－

0900 
簽到  

行政大樓 3F 會

議室 
 

0900－

1130 

輔導特教研習－ 

如何做學生生命中的貴人

老師 

盧 O 偉老師 
行政大樓 3F 會

議室 

輔導處＆教

務處 

1130－

1230 

校務會議 校長 
行政大樓 3F 會

議室 

總務處 

（備有午

餐） 

1300－

1600 
職業安全衛生教育講座  

行政大樓 3F 會

議室 
實習處 

 

教務處業務報告： 

一、 5月 8日(星期三)至 5月 10日(星期五)辦理高一、高二第二次定期評

量，感謝各處室協助配合辦理。 

二、 為配合國中會考考場佈置，5月 17 日(星期五)下午調整上課時間，請

各處室協助配合辦理。 

三、 高三學習歷程時間規劃：113 年 5月 13日前學生上傳課程學習成果及

多元表現；5 月 14 日前教師認證課程學習成果；5 月 17 日前學生勾

選課程學習成果及多元表現；5月 22日前學生收訖明細確認。 



 
高三學生 高一、高二學生 

時程 說明 時程 說明 

5 月 13日前 學生上傳課程學習成果及多元表現 8 月 31日前 學生上傳課程學習成果及多元表現 

5 月 14日前 教師認證課程學習成果(任課教師) 9 月 02日前 教師認證課程學習成果(任課教師) 

5 月 17日前 學生勾選課程學習成果及多元表現 依學校規定時間 學生勾選課程學習成果及多元表現 

5 月 22日前 學生收訖明細確認   

 

四、 近期高三升學相關時程： 
升學管道 事項 時間 

繁星 網路選填志願 4/25-5/1 

技優 登錄審查資料及寄件 4/30-5/7 

甄選 學校上傳第 6學期修課紀錄 5/9-5/15 

統測 寄發成績單 5/16 

甄選 一階集報繳費 5/17-5/23 

 

五、 112 學年度下學期優質化計畫各項活動，煩請各子計畫主持人依據計

畫時程儘速執行，並完成相關請購程序。 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 113年 5月 8日(星期三) 下午時段為環境教育宣導講座。 

二、本週工作重點： 

1. 規劃高三畢業典禮。 

2.  113年 5月 13日(星期一)中午 12點 10分於學務處會議室召開高三

德行審查審查會議。 

3.  113年 5月 15日(星期三)中午 12點 10分於行政大樓三樓會議室召

開畢業典禮第二次籌備會議。 

三、協調及宣導事項： 

配合教育部 112年 4月 19日臺教資(六)字第 1112701227號來函，「教

育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

 



總務處業務報告： 

一、 配合本週六、日本校擔任國中教育會考考場，已於上週六、日委請「113

年校園環境綠美化勞務開口契約」廠商進行校園雜草整理暨綠美化等

工作。 

二、 太陽能廠商因需要做浪板防漏補強工程，施作期程預計自 5月 13日~6

月 16日止，本週六、日因國中會考及 6月 4日畢業典禮等活動有請

廠商暫停施工，另這段期間各處室若有重大活動需廠商停止施工者，

請提早告知總務處，再委請廠商配合辦理。 

 

圖書館業務報告： 

一、靖園月報第三期已於113年5月7日(星期二)出刊，敬請閱覽與建議。 

    直接閱覽網址：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=651#book/

page1 

    電子書櫃：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf= 

  



  

 

二、轉知法務部出版品「《人權搜查客─兩公約人權故事集 III（含 CEDAW、

CRC、CRPD、ICERD）》」之人權教材電子 出版品，歡迎參考運用。 

 

 

輔導處業務報告： 

一、上星期 5月 6日-7日、9日-10日大專校院入班宣導已辦理完成。 

二、下星期 5月 20日-21日辦理模擬面試行前說明會；5月 22日-23日辦

理模擬面試。 

 

人事室業務報告： 

5月 14日(星期二)將和本校校教師代表及家長代表前往「國家教育研

究院」臺北院區，參加「113 學年度國立高級中等學校校長遴選委員會第



序

號
計畫代碼 計畫名稱

執行單

位
執行期限

核定金

額

1

實支數

2

請購未

銷數

3

核銷簽

證數

4

執行數

5=2+3+4

執行率

6=5/1

尚可動

支

7=1-5

備註

1 112E301
112年度學生工讀獎助

金
學務處

112.01.01-

112.12.31
691,113 691,113 0 0 691,113 100.00% 0 已過期

2 112E311
112學年本土文化社團

補助經費
學務處

112.08.01-

113.07.31
38,400 26,680 7,720 0 34,400 89.58% 4,000

3 112E312
112學年精進童軍教育

發展實施計畫
學務處

112.08.01-

113.07.31
40,000 0 0 0 0 0.00% 40,000

4 112E613-1

產經-112學年產學攜手

合作專班-半導體智慧

製造

實習處
112.08.01-

113.07.31
100,000 57,281 4,743 0 62,024 62.02% 37,976

5 112E613-2

產經-112學年產學攜手

合作專班-產業精密機

械

實習處
112.08.01-

113.07.31
90,000 76,455 8,488 0 84,943 94.38% 5,057

6 112E613-3
產經-112學年產學攜手

合作專班-電機跨領域
實習處

112.08.01-

113.07.31
100,000 67,796 748 2,100 70,644 70.64% 29,356

7 112E901
112學年度推動家庭教

育暨親職教育計畫
輔導室

112.09.01-

113.07.31
40,000 28,650 0 0 28,650 71.63% 11,350

8 112E902
112學年度辦理校園心

理健康輔導方案
輔導室

112.08.01-

113.07.31
60,000 28,577 0 2,933 31,510 52.52% 28,490

9 113E204-1
優經A1-112.2落實學校

課程發展
教務處

113.01.01-

113.07.31
152,200 49,890 0 0 49,890 32.78% 102,310

10 113E204-2
優經A2-112.2推動創新

多元教學
教務處

113.01.01-

113.07.31
192,000 1,680 2,400 0 4,080 2.13% 187,920

11 113E204-3
優經A3-112.2深化教師

教學專業
教務處

113.01.01-

113.07.31
113,700 42,039 0 3,060 45,099 39.66% 68,601

12 113E204-4
優經B1-112.2導引適性

就近入學
教務處

113.01.01-

113.07.31
168,500 71,486 7,368 3,400 82,254 48.82% 86,246

13 113E204-5
優經B3-112.2加強學生

多元展能
實習處

113.01.01-

113.07.31
174,600 135,314 9,375 2,080 146,769 84.06% 27,831

14 113E204-6
優經B4-112.2形塑人文

藝術素養
圖書館

113.01.01-

113.07.31
109,000 27,676 2,100 1,660 31,436 28.84% 77,564

15 113E205-1
優資A2-112.2推動創新

多元教學
教務處

113.01.01-

113.07.31
140,000 0 0 0 0 0.00% 140,000

16 113E205-2
優資A3-112.2深化教師

教學專業
教務處

113.01.01-

113.07.31
170,000 0 0 0 0 0.00% 170,000

17 113E205-3
優資B3-112.2加強學生

多元展能
實習處

113.01.01-

113.07.31
30,000 29,712 0 0 29,712 99.04% 288

18 113E205-4
優資B4-112.2形塑人文

藝術素養
圖書館

113.01.01-

113.07.31
50,000 0 50,000 0 50,000 100.00% 0

19 113E206-1
經-113年補助充實教學

實習設備-一般科目
教務處

113.01.01-

113.08.31
31,000 5,000 26,000 0 31,000 100.00% 0

20 113E206-2
資-113年補助充實教學

實習設備-一般科目
教務處

113.01.01-

113.08.31
194,000 113,500 80,500 0 194,000 100.00% 0

21 113E207
112下半年客語及閩南

語認證中高級報名費
教務處

113.03.01-

113.04.19
5,850 5,850 0 0 5,850 100.00% 0 已過期

22 113E208
112.2學期學生學習扶

助經費
教務處

113.02.16-

113.08.29
234,650 18,700 1,400 7,700 27,800 11.85% 206,850

23 113E303
113年度學生校園刊物

印製費
學務處

113.01.01-

113.07.31
30,000 0 0 0 0 0.00% 30,000

24 113E601
均經-112.2創意造型課

程發展計畫
實習處

113.01.01-

113.07.31
350,000 135,292 76,026 10,915 222,233 63.50% 127,767

25 113E602
均資-112.2創意造型課

程發展計畫
實習處

113.01.01-

113.07.31
345,000 311,742 29,712 0 341,454 98.97% 3,546

26 113E603

資-113年補助充實教學

實習設備計畫-專業群

科

實習處
112.01.17-

113.08.31
832,000 50,000 782,000 0 832,000 100.00% 0

截至113年8月底止未結案補助計畫執行狀況表
列印日期:1130509 

2次會議」，預計下午 3點左右即可得知本校長遴選投票結果，屆時再通知

各位同仁。 

 

主計室業務報告： 

執行期限至 113年 8月 31日止補助計畫執行狀況表如附件 1，其中已

屆執行期限尚未結報者包括學務處「112 年學生工讀獎助金」及教務處「112

下半年客語及閩南語認證報名費」計 2案。另外，計畫中執行率迄今未達

50%者共有 10案。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



序

號
計畫代碼 計畫名稱

執行單

位
執行期限

核定金

額

1

實支數

2

請購未

銷數

3

核銷簽

證數

4

執行數

5=2+3+4

執行率

6=5/1

尚可動

支

7=1-5

備註

1 112E301
112年度學生工讀獎助

金
學務處

112.01.01-

112.12.31
691,113 691,113 0 0 691,113 100.00% 0 已過期

2 112E311
112學年本土文化社團

補助經費
學務處

112.08.01-

113.07.31
38,400 26,680 7,720 0 34,400 89.58% 4,000

3 112E312
112學年精進童軍教育

發展實施計畫
學務處

112.08.01-

113.07.31
40,000 0 0 0 0 0.00% 40,000

4 112E613-1

產經-112學年產學攜手

合作專班-半導體智慧

製造

實習處
112.08.01-

113.07.31
100,000 57,281 4,743 0 62,024 62.02% 37,976

5 112E613-2

產經-112學年產學攜手

合作專班-產業精密機

械

實習處
112.08.01-

113.07.31
90,000 76,455 8,488 0 84,943 94.38% 5,057

6 112E613-3
產經-112學年產學攜手

合作專班-電機跨領域
實習處

112.08.01-

113.07.31
100,000 67,796 748 2,100 70,644 70.64% 29,356

7 112E901
112學年度推動家庭教

育暨親職教育計畫
輔導室

112.09.01-

113.07.31
40,000 28,650 0 0 28,650 71.63% 11,350

8 112E902
112學年度辦理校園心

理健康輔導方案
輔導室

112.08.01-

113.07.31
60,000 28,577 0 2,933 31,510 52.52% 28,490

9 113E204-1
優經A1-112.2落實學校

課程發展
教務處

113.01.01-

113.07.31
152,200 49,890 0 0 49,890 32.78% 102,310

10 113E204-2
優經A2-112.2推動創新

多元教學
教務處

113.01.01-

113.07.31
192,000 1,680 2,400 0 4,080 2.13% 187,920

11 113E204-3
優經A3-112.2深化教師

教學專業
教務處

113.01.01-

113.07.31
113,700 42,039 0 3,060 45,099 39.66% 68,601

12 113E204-4
優經B1-112.2導引適性

就近入學
教務處

113.01.01-

113.07.31
168,500 71,486 7,368 3,400 82,254 48.82% 86,246

13 113E204-5
優經B3-112.2加強學生

多元展能
實習處

113.01.01-

113.07.31
174,600 135,314 9,375 2,080 146,769 84.06% 27,831

14 113E204-6
優經B4-112.2形塑人文

藝術素養
圖書館

113.01.01-

113.07.31
109,000 27,676 2,100 1,660 31,436 28.84% 77,564

15 113E205-1
優資A2-112.2推動創新

多元教學
教務處

113.01.01-

113.07.31
140,000 0 0 0 0 0.00% 140,000

16 113E205-2
優資A3-112.2深化教師

教學專業
教務處

113.01.01-

113.07.31
170,000 0 0 0 0 0.00% 170,000

17 113E205-3
優資B3-112.2加強學生

多元展能
實習處

113.01.01-

113.07.31
30,000 29,712 0 0 29,712 99.04% 288

18 113E205-4
優資B4-112.2形塑人文

藝術素養
圖書館

113.01.01-

113.07.31
50,000 0 50,000 0 50,000 100.00% 0

19 113E206-1
經-113年補助充實教學

實習設備-一般科目
教務處

113.01.01-

113.08.31
31,000 5,000 26,000 0 31,000 100.00% 0

20 113E206-2
資-113年補助充實教學

實習設備-一般科目
教務處

113.01.01-

113.08.31
194,000 113,500 80,500 0 194,000 100.00% 0

21 113E207
112下半年客語及閩南

語認證中高級報名費
教務處

113.03.01-

113.04.19
5,850 5,850 0 0 5,850 100.00% 0 已過期

22 113E208
112.2學期學生學習扶

助經費
教務處

113.02.16-

113.08.29
234,650 18,700 1,400 7,700 27,800 11.85% 206,850

23 113E303
113年度學生校園刊物

印製費
學務處

113.01.01-

113.07.31
30,000 0 0 0 0 0.00% 30,000

24 113E601
均經-112.2創意造型課

程發展計畫
實習處

113.01.01-

113.07.31
350,000 135,292 76,026 10,915 222,233 63.50% 127,767

25 113E602
均資-112.2創意造型課

程發展計畫
實習處

113.01.01-

113.07.31
345,000 311,742 29,712 0 341,454 98.97% 3,546

26 113E603

資-113年補助充實教學

實習設備計畫-專業群

科

實習處
112.01.17-

113.08.31
832,000 50,000 782,000 0 832,000 100.00% 0

截至113年8月底止未結案補助計畫執行狀況表
列印日期:1130509 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

進修部業務報告： 

一、 進修部明天將召開高三德行審查會議，敬邀校長蒞臨與會。 

二、 進修部目前學生人數共計 29 名，一年級 11 名、二年級 10 名、三年

級 8名。 


