
國立永靖高級工業職業學校 
112 學年度第二學期第十次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 113 年 4 月 22 日(星期一) 下午 1時 10 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：江代理校長元智                             紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
112 學年第 2學期第九次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第九次行政（主管）會議無提案    

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

 

叁、討論事項：無 

 

肆、臨時動議：無 

 

伍、主席結論： 

一、有關垃圾場落葉區存放空間已滿載，以至於學生去倒落葉時鐵絲網門

無法開啟，學生需想盡辦法用盡力氣才能將落葉倒進去，請總務處儘

快請廠商清空落葉存放區且將鐵絲網門會刮傷手的部分一併去除。 



二、活動中心輕鋼架天花板震後修復工程因施工之需，本週五、六、日三

天將暫停活動中心之使用，請總務處公告讓全校師生知道，施工期間

請勿進入使用。 

 

陸、散會：下午2時 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

校長室業務報告： 

    近來巡堂時發現有些班級在上室外課時，有電燈、電風扇等電器用品

未關閉電源，請各位主任能於課堂上多加宣導養成隨手關閉電源的習慣。 

 

教務處業務報告： 

一、 本週為高三期末定期評量，另高三最後一次第八節輔導課為 4 月 25

日，下週煩請學務處因應高三提早放學的相關事宜。 

二、 本週六日為統測，本校學生之考場為員林家商、員林農工、員林崇實

高工等，上週也已召開統測協調會，會後有關學生午餐、考場服務等

感謝各科主任、導師、員生社、總務處及各處室的協助幫忙。 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 113 年 4 月 17 日(星期三)下午週會時段太陽劇團表演。 

二、本週工作重點： 

1. 規劃高三畢業典禮。 

2.  113 年 4 月 22(星期一)中午 12 點 10 分為教育儲蓄戶審查會議。 

3.  113 年 4 月 24 (星期三)中午 12 點 10 分為期中導師會議以及 112 學

年度畢業典禮第一次籌備會議。 

三、協調及宣導事項： 

1. 請各位同仁務必遵守防疫，相關衛教於官網和群組皆有公告。 

2. 配合教育部112年 4月 19日臺教資(六)字第1112701227號來函，「教



育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

3. 113 年 5月 10 日(星期五)中午 12點 10 分為高三德行評量審查會議。 

 

總務處業務報告： 

一、 4 月 22 日下午 14:10 召開本年度第一次推動節能小組會議，請一級主

管與會。 

二、 活動中心輕鋼架天花板震後修復工程已於上週五開工，因施工之需，

本週五、六、日三天將暫停活動中心之使用，造成之不便，敬請大家

體諒與配合。 

三、 今年上半年之除蚊投藥預計 5月 4 日、5日進行，範圍以一樓平面之

廁間、化糞池、矮灌木叢、水溝為主，另納入師長建議的活動中心、

籃球場及垃圾場周邊，若一樓之辦公室、教室或實習工廠有需求，請

事先告知總務處，以便請廠商安排施作。廠商中肯的建議:用藥除蚊

效果有限，且 CP 值不高，落實水溝的清掃、放學隨手關門窗(含活動

中心門窗)會更有效。以上事項請學務處協助宣導並請衛保組跟導師

們協助督導。 

 

實習處業務報告： 

一、「112 學年度產學攜手合作計畫」本校於 5月 20 日(星期一)將有 23 名

學生入廠實習，其中矽品精密工業股份有限公司彰化廠計有 7 位學

生、上銀科技股份有限公司計有 16 位學生。 

二、113 學年度國中技藝班開班計畫正在進行中，本校預計有 5 個科會參

與國中技藝班訓練的計畫。 

 

圖書館業務報告： 

一、本館訂於5月1日(星期三) 下午第五至七節辦理本學期優質化112-B4

子計畫師生「手捏陶創意體驗」研習，對象有學生20名及教職員工10

名，參加學生以實際簽到退造冊送生輔組請公假；地點圖書館閱覽

室；參加者不用交材料費(含陶土及電燒費)，竭誠歡迎您的報名體驗。 



 

二、本學期參加中學生網站閱讀心得作比賽結果有4篇獲獎，如下圖表，恭喜獲得同

學，感謝國文科同仁的支持與輔導。 

 

輔導處業務報告： 

一、 性平視訊播放：04 月 24 日(星期三)班會課進行班會討論-遇見愛情

-男生的情感表達。  

二、 與人事室共同辦理教師心理健康增能講座：04 月 24(星期三)下午 1

點半-4 點於資源教室辦理。邀請吳 O潔諮商心理師到校演講，講題

為「芳療於情緒照顧上的應用」，請同仁踴躍參加。 

三、高三升學輔導活動：高三統測完後辦理相關活動，日期如下，請參閱。 

升學輔導項目 日  期 時  間 說  明 備註 

升學輔導講座 05/01(三) 14:10-16:00 

邀請中華醫事學生輔

導中心主任李 O 修教

授蒞校指導 

 

集合式宣導 05/02（四） 14:10-15:00 
明志科大 

(技優、乙級) 

機械、製

圖 、 電

機 、 化



工、資訊 

05/02（四） 15:10-16:00 
虎尾科大 

(產學專班、進修部) 
 

大專院校 

入班宣導 

05/06-07 

05/09-10 
09:10-16:00 

1.邀請學校以中部學

校為主。 

2.各科推薦之學校。 

 

模擬面試 

05/22 13：30~ 
機械、化工、電機、 

製圖、建築、室設 
 

05/23 10：10~ 資訊科  

 

 

人事室業務報告： 

    113 年 4 月 26 日（星期五）上午 10 時 30 分於本校行政大樓 4樓品格

教室召開「113 年度師鐸獎初審評選作業評審小組第 2 次會議」，預計有

11 名委員會開車來學校，當日請教官室協助預留 11 個車位。 

 

進修部業務報告： 

本週為進修部高三期末定期評量。 


