
國立永靖高級工業職業學校 
112 學年度第二學期第五次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 113年 3月 11日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：江代理校長元智                             紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
112學年第 2學期第四次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第四次行政（主管）會議無提案    

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

 

叁、討論事項：無 

 

肆、臨時動議：無 

 

伍、主席結論： 

第八節輔導課於本周開始授課，為不影響學生教學與放學時段交通車

進出校門之安全考量，民眾到校運動時間調整為下午 5點 30分後才可進

入校園，出入原則為由本校大門進出，腳踏車、機車請停放在校外。 



陸、散會：下午2時20分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

教務處業務報告： 

一、 本週二及週三為高三第 4次模擬考，週三第 3、4節為高三彈性學習

課程，屆時請彈性學習任課教師中與各高三班級相關性高之教師監

考，另請各處室盡量避免下課時間廣播，感謝各處室的配合辦理。 

二、 第八節輔導課課表於上周三發放，週四調課申請結束，並於今日開始

實施，感謝各處室的協助辦理。 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 113年 3月 6日(星期三) 週會：複合式防災演練。 

3. 規劃統測祈福活動及高三畢業典禮。 

二、本週工作重點： 

1. 規劃統測祈福活動及高三畢業典禮。 

2. 預定年 3月 11日(星期一) 下午時段高二校外教學參觀評選。 

3. 113年 3月 13日(星期三)中午時段於行政大樓 3樓會議室召開期初

導師會報。 

三、協調及宣導事項： 

1. 配合教育部 112年 4月 19日臺教資(六)字第 1112701227號來函，「教

育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原

則」，請各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使

用。請總務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

2. 手機使用管理辦法： 
參拾伍、學生行動載具使用管理要點 

105年 11月 7日行政會議通過 

109年 7月 14日校務會議修訂通過 

110年 8月 27日校務會議修訂通過 



                                  113年 1月 19日校務會議修訂通過 

一、依據： 

（一）100年 9月 6日臺環字第 1000153196B教育部校園攜帶行動電話使用規範原
則辦理。 

（二）教育部國民及學前教育署 109年 3月 26日臺教國署學字第 1090031297A號
「有關高級中等以下學校訂定校園行動載具使用管理規範事項」辦理。 

二、目的：為使學生學習順暢，在不干擾教學進行的前提下，有限度地保障學生使
用便利通訊設備之權利，特訂定本要點。 

三、定義：本要點所稱之行動載具，泛指手機、可攜式電腦、平板電腦、穿戴式裝
置等具無線通訊功能之終端裝置。 

四、校園使用行動載具要點： 

（一）攜帶行動載具到校時，為有效達到不影響他人之要求，非下課時間於校園內
需保持關機或靜音狀態。 

（二）上課期間任何課堂、任何地點皆不可以將行動載具拿出來觀看、把玩、傳訊、
拍照、撥打、接聽電話、聽音樂、打電動、錄音等，一律統一集中管理導師
辦公室保管櫃或學務處班級管理箱），經申請同意後始可使用。 

（三）使用行動載具時應注意事項及相關輔導管教作為： 

1．行走時禁止使用、撥打行動電話，以免危及他人安全（如碰撞），接聽行
動載具即刻停止行進（勿邊走邊講）。 

2．使用行動載具請輕聲細語，勿大聲喧嘩，干擾他人與口出穢言。 

3．校園內請勿將行動載具吊掛於胸前。 

4．請勿利用行動載具做為聚眾滋事之聯繫工具者。 

5．請勿於早（晚）自習、午休、正課期間使用行動載具。 

6．請勿以行動載具及任何電子產品之功能行考試舞弊行為者。 

7．請勿以行動載具拍照、錄音及攝影功能行惡作劇、偷拍，造成他人不悅、
傷害。 

8．請勿因使用行動載具（相關通訊產品、相關應用軟體）影響學校各項校務
運作者。 

9．如累犯或屢勸不聽者，由教官室代為保管行動載具（相關通訊產品），並
通知家長到校領回。 

（四）學生攜帶行動載具到校，請自行妥慎保管，遺失或損壞自行負責。 



五、違規處置： 

（一）按違規情節輕重依本校獎懲實施要點懲處。 

（二）學生因使用行動載具（相關通訊產品、相關應用軟體）違犯重大校規而本校
獎懲實施要點未規定者，得召開學生事務會議，將決議報請校長特別處理之。 

六、本管理要點經校務會議討論決議，陳請校長核定後公佈實施，修正時亦同。 

3. 校園事件處理報告書案例分享。 

 

圖書館業務報告： 
一、本學期靖園月報第一期於3月5日出刊，感謝各處室採編人員；直接閱

覽網址：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=648#book/page1 

電子書櫃：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf= 

主題：各處室活動報導及哲人已遠，典範猶存：悼念吳文立校長。 

敬請閱覽！封面及目錄簡要如下： 

  

 

二、中學生網站全國高級中等學校小論文寫作比賽第1130315梯次於113年3

月15日中午12:00投稿截止，本館統一輔導參賽時間定於3月13日星期



三中午及班會12:30至14:00，地點在行政大樓2樓電腦教室，同學於現

場簽到退後，統一請公假，有關寫作、格式及如何撰寫小論文等參考，

請詳閱中學生網站小論文寫作比賽」專區，連結：中學生網站 

(https://www.shs.edu.tw/)。 

 

而閱讀心得寫作比賽1130310梯次目前參賽8篇作品一覽表如下： 

序號 班級 座

號 

學號 學生姓名 閱讀書名 作品標題 指導老

師 

備註 

1 電繪二 7 132107 張 O量 被討厭的勇氣 對不起!我想做自己 李 O玲  

2 電繪二 28 132131 潘 O萱 我想遇見這樣的大人：兒

少諮商專家親授5技巧，

打開青春期孩子的心房 

請聽我說 李 O玲  

3 製圖一 30 212130 梁 O君 如果不行，就逃跑吧！  如果不行，「逃避」

是個不錯的選擇  

劉 O英  

4 資訊一 1 214101 王 O宇 仙靈傳奇 詩魂 詩 林 O韻  

5 資訊一 8 214108 洪 O旻 葬送的芙莉蓮 長命百歲真的是好

事嗎 

林 O韻  

6 資訊一 12 214112 許 O仁 成功，只要再多一點努力 成功，總是會經歷失

敗 

林 O韻  

7 資訊一 20 214120 楊 O吉 逆轉的王牌 官大元 學習如何證明自己 林 O韻  

8 資訊一 33 214133 黃 O琳 成功不必怕失敗 成功與失敗 林 O韻  

 

 

 

https://www.shs.edu.tw/
https://www.shs.edu.tw/


人事室業務報告： 

一、本室張 O柳主任於 113年 3月 4日退休。 

二、依國教署來函欲於 113年 8月 1日退休人員須於 4/10前送件，本室

已公告請欲退休人員即日起至 3/15 止至人事室辦理退休申請。 


