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國立永靖高級工業職業學校 
111 學年度第 1 學期第七次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 111 年 10 月 17 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
111學年第 1學期第六次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

一、初訂「國立永靖高級工業職業學 

   校平板電腦借用管理要點」草 

   案，提請討論。 

   決議：修正後通過。 

 

 

1.依會議決議事項執行。 

2.本案於 111年 10月 11  

  日陳校長核定實施。 

 

 

教務處 解除列管 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、10月 16日星期日有同仁在校園聽到，教學資源中心消防警鈴警報，

在行政組群留了訊息，事後警鈴警報雖已解除，請業管單位要注意管

理安全，並於組群回復處理情形，讓同仁知道及安心也是一種禮貌。 

二、校慶運動會將屆，學生有加強訓練情形，請上課老師注意學生的安全。 
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三、因配合近期活動 111年 11月 7日(一) 行政（主管）會議暫停一次。 

 

 

陸、散會：下午2時55分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(1)健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

(2)預於10月5日班會時間實施111-1學期校園生活問卷，由各班班導師協 

   助施測(本次為不記名)。 

(3)111年10月4日1700-1900實施校外聯巡(永靖地區)。 

(4)111年10月05日下午週會時段辦理教育部 CRC 推動計畫專題講座，請 

   同仁們至活動中心參與講座 ，待結束後會再另發試題表單回饋，以利 

   研習時數核算。 

(5)111年10月05日中午時段在行政大樓3樓會議室召開期初導師會報。 

(6)111年10月11日召開111年度全國高中學務工作籌備會議。 

二、本週工作重點： 

(1)111年10月17日中午時段召開111年度全國高中學務工作會議行前會 

   議。 

(2)111年10月19日至20日於台中金典酒店辦理111年度全國高中學務工作 

   會議活動，預計18日下午4點自學校出發前往場佈。 

(3)111年10月19日下午週會時段於活動中心辦理高一健檢報告說明會，高 

   二三在教室收看影片。 

三、協調及宣導事項： 

(1)請各位同仁務必遵守防疫指引,相關指引於官網和群組皆有公告。 
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(2)配合教育部111年4月19日臺教資(六)字第1112701227號來函，「教育部 

   及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原則」，請 

   各位同仁會議用膳時使用個人環保餐具，以減少免洗餐具使用。請總 

   務處協助彙整會議及數量等相關訊息並提供衛生組填報。 

 

 

 

圖書館業務報告： 

一、中學生網站閱讀心得及小論文寫作比賽分別輔導16篇、8篇參賽，21

日前檢查寫作格式並簽嚴禁抄襲切結書，學生及指導老師皆要，感謝

老師同仁的指導，參賽學生及作品標題如下兩表。 

全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽 1111010梯次作品一覽表 

序號 班級 座號 學號 學生姓名 作品標題 備註 

1 建築一 27 115127 蔡弘翊 失去  

2 電繪一 29 132129 邱宇珮 淺釋犯罪心理  

3 化二乙 27 017228 陳佩萱 勇敢青春我前行  

4 化二乙 29 017230 梁恩晨 愛悅青春第二課   

5 建築二 23 015126 李欣怡 愛的練習題－－小王子教我的事  

6 資訊二 02 014102 吳建豐 認真，由此開始  

7 資訊二 27 014132 黃記婷 快樂存摺  

8 資訊二 28 014133 葉沛妤 心態與藏心的重要性  

9 電二甲 04 013104 林政宏 愛-牽引你我  

10 製圖二 19 012121 呂芯慈 愛，是一條無限寬廣的路  

11 製圖二 22 012124 李冠錤 自由綻放的彩虹天使  

12 機二乙 25 011227 詹騏瑋 別讓情緒綁架你  

13 機二甲 20 011123 黃子毅 教育的起點-馬拉拉的愛與和平  

14 機二甲 28 011131 陳育萱 讓愛飛翔，在情傷之後  

15 機二甲 29 011132 鄭庭煜 以愛為名的罪  

16 資訊三 6 914106 邱俊嶧 成功操之在我  

總參賽篇數：16 篇 
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全國高級中等學校小論文寫作比賽 1111015梯次作品一覽表 

序

號 

班級 座

號 

學號 學生 

姓名 

作品標題 備

註 

1 製圖一 16 112116 廖翊均 高職學生對於妥瑞氏症的認知與接受度相關調查之研究  

1 製圖一 14 112114 廖仲捷 高職學生對於妥瑞氏症的認知與接受度相關調查之研究 

1 製圖一 10 112110 陳叡陞 高職學生對於妥瑞氏症的認知與接受度相關調查之研究 

2 製圖二 30 12132 黃瑀婕 高職學生對於線上課程實施現況與接受度相關調查之研究  

2 製圖二 7 12107 張以勳 高職學生對於線上課程實施現況與接受度相關調查之研究 

2 機工二 33 31135 蘇敏慧 高職學生對於線上課程實施現況與接受度相關調查之研究 

3 機三乙 20 911222 蔡皓丞 高中職生對婚後生育意願及看法  

3 機三乙 3 911204 呂凱翔 高中職生對婚後生育意願及看法 

3 機三乙 18 911219 詹佾霖 高中職生對婚後生育意願及看法 

4 機三乙 21 911223 鄧孟軒 青少年對3C娛樂產品的喜好與看法  

4 機三乙 9 911210 張茗凱 青少年對3C娛樂產品的喜好與看法 

4 機三乙 22 911224 蕭葦紘 青少年對3C娛樂產品的喜好與看法 

5 機三乙 25 911227 謝承祐 高職學生對使用手機的時間與影響  

5 機三乙 14 911215 陳奕棠 高職學生對使用手機的時間與影響 

5 機三乙 5 911206 林泰成 高職學生對使用手機的時間與影響 

6 製圖三 28 912128 楊琇伃 高職學生對於3C產品使用習慣與網路成癮之探討  

6 製圖三 6 912106 張峪榤 高職學生對於3C產品使用習慣與網路成癮之探討 

6 室設三 20 916120 許倖瑜 高職學生對於3C產品使用習慣與網路成癮之探討 

7 資訊三 29 914130 沈佳宜 採 QRCode掃描之學生出缺席統計系統  

7 資訊三 32 914134 曾子宸 採 QRCode掃描之學生出缺席統計系統 

8 機三乙 27 911229 劉宜蓁 高職生對自閉症對學習的效率及影響   

8 機三乙 10 911211 梁凱崴 高職生對自閉症對學習的效率及影響  

8 機三乙 1 911201 王天燦 高職生對自閉症對學習的效率及影響  

總參賽篇數：8 篇 



 5 

 

二、本學期館藏購書書目已滙整並email 圖委會委員，計有146筆(種)書

目，請於10月18日前審核完成，以利後採購程序進行，書目將提至於

本學期圖書館委員會議追認。 

三、靖園雙週報第86期於如期10月14日出刊，本期封面：頒發蕭淑俐校友

獎學金，提攜學弟妹，獎勵化工科優秀學生，認真求學。封面及目錄

摘要如下，感謝各處室採編人員協助與支持。 
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輔導處業務報告： 

一、11月 5日（六）111學年度 高二高三親師座談會分工表： 

 

組  別 執   掌 負責處室 協助人員 

企劃組 活動計劃擬定 輔導處 林彥佑主任 

文書組 

邀請函製作及發送 

（10/7發送、10/14收回統計

人數） 
輔導處 陳惠如老師、唐玉玲老師 

家長簽到單、標示牌、桌牌、

回饋單(11/04裝袋) 輔導處 陳惠如老師、唐玉玲老師 

資料袋內含： 

1. 手冊、L夾、水（輔導處） 

2. 資料袋、筆、文宣品（註冊

組） 

輔導處 

輔導處 

陳惠如老師、唐玉玲老師 

林彥佑老師 

引導組 

引導、招呼家長 

（當天 8:30am於穿堂就位） 

輔導處 

秘  書 

1.各處室主任、各科主任 

2.親善大使 

請庶務組先將電梯解鎖 總務處 庶務組 

接待組 

接待貴賓及家長 秘  書 秘書、各處室主任 

邀請家長會長參與 總務處 總務主任 

家長簽

到組 

1. 簽到（行政大樓三樓會議室

門口）8:30am就定位 

2. 簽到名單印給科主任及導師 
輔導處 

陳惠如老師、楊顯昌老師、 

唐玉玲老師、輔導處志工 

視聽組 

視聽設備(麥克風架、字幕、筆

記型電腦、空調)、播放音樂或

學校簡介影片 

※請於 8:30am打開空調 

輔導處 

總務處 

輔導處、總務處、輔導處

志工 

行政大樓跑馬燈 總務處 卓惠秋小姐 
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組  別 執   掌 負責處室 協助人員 

場地組 
場地佈置及善後(簽到桌、桌椅

排放等) 
輔導處 輔導處、輔導處志工 

攝影組 拍照 輔導處 唐玉玲老師、輔導處志工 

衛生組 
事前校園環境打掃清潔、垃圾

處理 學務處 衛保組 

交通組 
當天家長交通引導及指揮 

(8：30-9：30） 學務處 教官室 

服務組 

1.服務學生（含親善大使）

8:30am 於行政大樓一樓穿堂

就定位 

2.請各科提供服務學生名單 2

名 

輔導處 

1. 親善大使-協助指引家

長從川堂至會議室 

2. 輔導處志工-14名 

3. 各處室志工：各處室當

天志工名單統一給輔導

處，輔導處統一記出嘉

獎一支。 

庶務組 
當天與會教職員、志工提供餐

盒 
總務處 

家長會 
輔導處、總務處、家長會 

 

 1.請各處室主任協助轉達工作分配內容。 

 2.請總務主任協助邀請家長會長。 

 3.防疫動線：統一於行政大樓一樓測量體溫及酒精消毒。 

 4.教職員餐盒：由輔導處協助調查數量， 12點後於總務處發放。 

 5.各處室志工：各處室志工名單統一給輔導處，由輔導處統一記嘉獎一 

   支。 

 6.環境打掃：請衛生組公告加強打掃。 

 7.加班請休時數(依差勤簽到退核定) 
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人事室業務報告： 

一、本校總務處高壓電力技士資格修正後第 1次甄選案，已於 111年 10

月 14日重新公告，並於 111年 10月 30日截止，惠請同仁廣為周知，

俾於踴躍報考。 

另，配合總務處詹幹事蕙禎 112年屆齡退休申請案，近期將依公務任 

用法、公務人員任用法施行細則、公務人員陞遷法、公務人員陞遷法 

施行細則等相關規範，辦理預估缺遞補相關作業，俾該業務人力接 

續，處室主管惠予轉知。 

二、檢送最高檢察署 111 年地方公職人員選舉「反賄選，愛臺灣系列--布

袋戲篇、新住民篇、復古篇、動畫篇、廣播篇」等反賄選宣導影片、

廣播，請配合適時推廣宣導，請查照。(111.10.4 臺教國署政字第

1110136209 號) 

摘要:旨揭宣導影片，網站連結：https://www.tps.moj.gov.tw/16542/743730/991731/post 

 



 9 

三、有關公務人員留職停薪期間，可否請領英檢測驗補助費一案，請查照。

(111.10.5 臺教人(五)字第 1110096005 號) 

摘要: 

依公務人員留職停薪辦法第 4條第 1 項第 2款、第 3款、第 5條第 1 

項第 1款至第 6款規定及考試院、行政院 110年 6月 29 日令規定辦 

理留職停薪者，得由各機關視預算經費運用情形酌予補助英檢測驗 

費，並宜俟其回職復薪後，再予核發。 
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宣導: 

一、為辦理國立高級中等學校112學年度超額教師介聘作業，請於111年10

月28日(星期五)前函報超額教師名冊、積分表及教師評審委員會紀錄

等至本部國教署彙辦，無則免報，請查照。(111.10.6臺教授國字第

1110135378號) 

摘要:  

(一)國立高級中等學校教師介聘辦法第4條規定：「學校協調各學科、領

域、群科、專長超額教師接受介聘之順序如下： 

一、自願接受介聘者。 

二、非自願接受介聘者： 

   （一）具有現職學校編制內合格專任教師期間之服務年資較淺者。 

（二）年齡較輕者。 

（三）抽籤決定。 

(二)又超額教師當學年度未達成介聘者，留現職服務學校服務，由學校以

校際支援、合聘或其他方式補足其應授課之基本教學節數，並得經學

校同意修習第二專長取得其他科別教師證書。 

(三)檢附「112學年度國立高級中等學校超額教師積分表」1份。 
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二、公務人員-防疫-假怎麼請 

配合指揮中心前發布「邊境穩健開放，自10月13日起入境人員免除居 

家檢疫，改須7天自主防疫」及自主防疫規範，人事總處修正「防疫， 

假怎麼請？」圖卡內容，修正重點如下: 

1、在「檢疫」部分，增列「111年10月13日起入境人員免除居家檢疫， 

非因公出國於該日後返國者，已無防疫隔離假不予支薪情事」。 

2、實施自主防疫期間外出需有「2日」內快篩陰性結果。 

檢附人事總處「防疫，假怎麼請？」1份。 
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三、公務人員遺屬金簡介，如附檔。 
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四、數位課程名稱: 家庭教育實務研習班—中階及主管人員 

課程簡介： 

本課程邀請幸福總監 巴鎮說明婚姻家庭的相處之道。 

內容包括：從起點到終點、面對衝突、搞定心情、溝通事情、邁向目 

標等。 

期望能幫助大家攜手同行讓幸福婚姻成為一種流行。 

其他更精采的內容，歡迎繼續觀看！ 

台北E大終身學習入口網類別[類別代碼]： 

自我成長及其他(人文素養)-社會[173] 

 

 

 

主計室業務報告： 

會計年度將屆，執行期限至111年12月31日止之補助計畫執行狀況表 

如附件1，請各處室加強規劃辦理，其中序號為紅體字打＊號部分 

請各位主任提醒承辦同仁們特別注意。 

 

 


