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國立永靖高級工業職業學校 
110 學年度第 1 學期第十四次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 110 年 12 月 13 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
110學年第 1學期第十三次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第十三次行政（主管）會議無提案    

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、這星期 12月 14日(二)、12月 15日(三) 辦理高三第二次模擬考，請

2位任課老師同時監考，請巡堂人員也要多加留意，並請各處室協助

避免於考試時間內廣播。 

二、學務處報告本校學生 BNT第二劑接種疫苗預計 12月 24 日(五)下午時

段於學生活動中心進行施打，進修部預計 12月 30日(四) 下午 6：30

接種疫苗，因疫苗接種學校得調整課程內容，劇烈運動較容易併發心

肌炎，請以安排靜態活動為主，觀察學生身體狀況。請同仁務必遵守

防疫指引。 
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三、總務處報告 110 年 12月 21日(二)為冬至，依往例訂於 12月 15日(本

周三)中午於行政大樓聯合辦公室，由家長會及員生社為同仁們準備

冬至湯圓、好運連連，歡迎同仁自備餐具前往享用。 

四、110會計年度即將結束，主計室預計於 110 年 12月 16 日關閉網路請

購系統之請購功能，尚需請購項目或預估的項目，請同仁把握時間上

網請購，請大家配合。各處室 111 年度各用途別經費會暫先估列供大

家請購，待 111 年 1月份分配會議確定後再進行修正。 

 

 

 

陸、散會：下午2時45分 

 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告: 

(1)加強巡邏校內外學生吸菸及停車熱點查察。 

(2)實施110-1學期反毒入班宣導(12/6-12/10三年級)。 

(3)規劃110-1學期第二次愛校服務銷改過實施時間。 

(4)確認高二校外教學參觀教學需求內容並送出進行招標。 

(5)110年12月03日完成彰化縣警察局夜間兒少專案聯合巡查，狀況良好。 

二、本週工作重點: 

(1)加強巡邏校內外學生吸菸及停車熱點查察。 

(2)宣導開放申請110-1學期第二次愛校服務銷改過實施時間。。 

三、協調及宣導事項: 
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(1)校園廁所一樓打掃班級相當辛苦，近期經反應一樓廁所經常假日過 

   後，會徒增許多一般垃圾，請假日有規劃學生返校練習或重補修或其 

   他之處室科，請協助提醒學生切勿亂丟垃圾，並餐後做好垃圾分類。 

(2)請各位同仁務必遵守防疫指引,相關指引於官網和群組皆有公告。 

(3)12月開始安排各處室主管主持星期五朝會。 

(4)請各處室協助如有碎紙請利用垃圾袋裝袋後再拿至回收室回收。 

(5)近幾期發現經常有人未依開放時段放置回收物於回收室前或未分類確 

   實，請各位同仁幫忙如有需回收物品請於上午7點50分前或中午12點50 

   分前至回收室分類。 

(6)學生BNT第二劑接種疫苗預計12月24日下午時段假學生活動中心進行。 

 

 

 

總務處業務報告： 

一、12月9日下午2:10於行政大樓二樓會議室召開「校園圍牆及周邊環境 

    等改善工程」(案號:110-29)施工前說明會及開工安全衛生告知說明 

    會，目前暫停工進行社區公告及居民告知、協調相關事宜，預計本周 

    三開工。 

二、12月21日為冬至，依往例訂於12月15日(本周三)中午在聯合辦公室備 

    有由家長會及員生社為同仁們準備應景湯圓，歡迎同仁自備餐具前往 

    享用。 

三、112年資本門需求空白表，已於今早(12月13日)寄到各處室信箱，請 

    處室彙整好，連同已核章的紙本，111年1月4日前寄(送)回總務處。 

四、目前臨工部分共有兩位，分別為安心就業人員(工期至明年4月)跟勞 

    動部申請之臨時工作人員(12月8日上工)各一名，協助進行校園環境 

    綠美化，相關行政事項由膺傑協助。 
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實習處業務報告： 

一、110年12月19日(日)110年度第三梯次乙級學科測驗將會在彰化高商或 

彰師附工舉行，再麻煩請各位任教老師加強指導。 

二、110年12月8日(三)大同國中職涯體驗已經辦理完畢，將會進行成果報 

告製作及經費核銷，預計下學期國中生職涯活動有2場活動。 

三、110年12月9日(四)校友大會及理監事會議辦理完畢，感謝一級主任當 

天的協助級幫忙。 

四、110年12月9日(四)110學年度工科賽檢討會已經辦理完畢，也將當天 

所討論的提案及意見傳真至大會，會議紀錄將會事後補上。 

五、工業安全宣導周： 

(1)110年12月20日(一)早自修撥放工安視訊 

(2)110年12月20日(一)至12月24日(五)於穿堂展覽得獎的工業安全宣導 

海報及漫畫。 

 

圖書館業務報告： 

一、靖園雙週報第七十一期已於12月10日出刊，感謝各處室採編人員的支

持，封面及目錄簡要如下。 
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直接閱覽 http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=587#book/page1 

 

二、永工青年第六十三期(109年度)電子書已於12月10日上架，封面如下。 

共居、靖園 

「共居」讓人們共同生活於同個空間，其中「共同生活」(共生)則是

一種共享空間，建立人際互動與社群的關聯。 本期校刊藉由對「共居」概

念，串聯法學、愛情、講座、寫作，讓我們重視開放、分享與合作的生活

精神。 

國民法官制度將於112 年推行，未來我們可以創造與法平等「共居」

的生活型態，處處是法，法無所不在，但我們可以相處愉快！ 

  

三、本週三(12月15日) 13:00至16:00辦理優質化手捺陶藝體驗研習，作品

摘要手握茶杯且是材燒。由寬心陶坊坊主柳老師講授示範，且帶領11

位學員(退休校長或主任)為現場助教，地點圖書館閱覽區，請參加師

生同仁準時到場研習。 

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=587#book/page1
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輔導處業務報告： 

一、校外志工體驗活動：12/07（二）午休時間辦理行前說明會，12/08（三） 

    帶領全校36名學生前往二林喜樂保育院進行志工服務與體驗，已辦理 

    完畢，謝謝師長鼓勵及學生的參與。 

二、12/15(三)播放性平視訊，搭配班會討論題綱加強宣導學生性平意識 

    及生命教育的觀念。 

三、原訂12/15(三)進行第五次退休教師認輔，因高三學生模擬考，延至 

    12/22（三）。屆時會開晤談單給學生以利請公假，感謝導師及任課老 

    師的協助。 

四、校園心理健康講座：預計於12/22（三）1400-1600辦理「跟肥胖說 

    ByeBye-心理師的身心減重課」。邀請四季心諮商所所長蘇崇祺心理師 

    蒞校演講。 

 

人事室業務報告： 

一、有關貴校申請 111學年度「教育部國民及學前教育署補助國立高級中 

    等學校進用編制內教師實施計畫」案，審查結果為「通過」，請查照。 

    (1101208 臺教國署高字第 1100166019號) 

二、為嚴重特殊傳染性肺炎中央流行疫情指揮中心（以下簡稱中央流行疫 

    情指揮中心）提高相關工作人員/從業人員健康管理之接種 COVID-19 

    疫苗條件，請提醒尚未接種第 2劑疫苗之所屬人員儘速於 110 年 12 

    月 17日前完整接種疫苗 2劑，請查照。(1101206臺教國署學字第 1100164824 號) 

    請處室轉知所屬同仁，依限惠予填報「國立永靖高工教職員工  

    COVID-19第二劑疫苗接種調查」(學務處於 12月 8日已個別 email 

    通知)。 

三、為加強宣導 110 年全國性公民投票，本會製作「做好決定，加速圈票」 

    網路動畫影片，請惠予轉知廣為宣傳，請查照。 

網路動畫影片電子檔請至雲端 (https://reurl.cc/NZM10x)下載。 

四、有關內政部 110 年「愛在有你的城市」單身聯誼活動，第 4至第 7梯 

    次訂於 110年 12 月 6日至 12月 15 日受理報名，請惠予協助宣傳並 

    鼓勵單身男女踴躍參加，請查照。(1101203臺教國署人字第 1100163116號) 


