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國立永靖高級工業職業學校 
110 學年度第 1 學期第十三次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 110 年 12 月 6 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
110 學年第 1學期第十二次行政（擴大）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第十二次行政（擴大）會議無提案    

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、輔導處報告 12 月 08 日（三）全天辦理校外志工體驗活動至二林喜樂

保育院關懷活動，請學務處教官室派員協助支援學生管理。 

二、主計室報告 110 年度各處室部門設備費尚有多筆請購未完成核銷程序

及已核准請購尚未報銷，請各處室、各科注意該年度預算執行率，加

強掌控管理有執行期限之各項計畫，並辦理結報，無法於期限內完成

者請儘速辦理展延。 
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三、學生宿舍前 110 年度室外廣場改善工程 10 月份已經完工驗收，園區

內有兩座烤窯，如何來使用及管理這兩座烤窯，請各處室、學校同仁

提供意見討論，大家共同來思考。 

 

 

陸、散會：下午2時36分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告: 

(1)本周辦理學生賃居與工讀相關會議。 

(2)110年11月29日下午1點召開性平會議於行政大樓2樓會議室。 

(3)110年11月30日下午2點召開個案會議於學務處會議室。 

(4)完成110-1學期反毒入班宣導(11/29-12/2二年級)。 

二、本週工作重點: 

(1)加強巡邏校內外學生吸菸及停車熱點查察。 

(2)實施110-1學期反毒入班宣導(12/6-12/10三年級)。 

(3)規劃110-1學期第二次愛校服務銷改過實施時間。 

(4)確認高二校外教學參觀教學需求內容並送出進行招標。 

三、協調及宣導事項: 

(1)校園廁所一樓打掃班級相當辛苦，近期經反應一樓廁所經常假日過 

   後，會徒增許多一般垃圾，請假日有規劃學生返校練習或重補修或其 

   他之處室科，請協助提醒學生切勿亂丟垃圾，並餐後做好垃圾分類。 

(2)請各位同仁務必遵守防疫指引,相關指引於官網和群組皆有公告。 
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(3)12月開始安排各處室主管主持星期五朝會。 

(4)請各處室協助如有碎紙請利用垃圾袋裝袋後再拿至回收室回收。 

(5)近幾期發現經常有人未依開放時段放置回收物於回收室前或未分類確 

   實，請各位同仁幫忙如有需回收物品請於上午7點50分前或中午12點50 

   分前至回收室分類。 

(6)學生BNT第二劑接種疫苗預計12月24日下午時段假學生活動中心進行。 

 

 

 

 

圖書館業務報告： 

一、靖園雙週報第七十一期定於110年12月8日截稿，於12月10日出刊，請 

    轉知各處室採編人員。 

二、本學期新書展覽(含性平圖書)自12月3日至9日，已滙入系統可查詢或 

    預約，於12月10日開始流通借閱。 
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三、本學期輔導參加中學生網站第1101015梯次小論文寫作比賽結 

    果，1篇參賽且得甲等，恭喜得獎同學，將依優質化108-B4子 

    計畫簽請獎勵，得獎名單如表一。另兩項指導老師獎勵部分 

    累計皆未達標準給與敘明。 

 

表一 參加中學生網站第1101015梯次小論文寫作比賽獲獎名單 

班級 姓名 作品標題 指導老師 得獎名次 

化二甲 陳廷碩 紙向奇雞 廖惠娜 甲等 
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表二  

學期 職稱 教師 教師 教師 教師 教師 教師 教師 教師 教師 館員 代理教師 代理教師

姓名 白哲維 吳美雲 林書韻 陳玟君 楊育嫺 劉巾英 鄭梅芬 賴怡如 謝兒慧 李麗玲 陳佑宣 劉穎珍 合計 備註

108-2 1090315梯次 2 2 4 1 4 7 1 5 1 3 4 34

減108-2獎勵 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 未達

109-1 1091010梯次 3 1 4 1 2 6 2 19

減109-1獎勵 0 0 0 0 0 -8 0 0 0 -8 獎2員

109-2 1100310梯次 1 3 5 4 9 1 23

減109-2獎勵 -8 -8 -8 -8 獎4員

110-1 1101010梯次 3 4 2 9

減110-1獎勵 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 未達

累計餘次 2 2 3 5 4 4 2 5 1 2

圖書館製表 11012/03更新

本校閱讀心得比賽指導獲獎累計記錄表

指導老師(含職員)累計8篇嘉獎乙次、代理老師給與指導獲獎證明。

 

表三 

學期 職稱 教師 教師 教師 教師 教師 教師 代理教師 代理教師

姓名 吳順正 陳世倚 林茂宏 李岱佳 唐雅倩 廖惠娜 葉孟家 倪婕炘 合計 備註

108-2 1090325梯次 1 1 1 3

減108-2獎勵 0 0 未達

109-1 1091015梯次 3 1 3

減109-1獎勵 0 0 -3 獎1員

109-2 1100315梯次 2 1 1 3

減109-2獎勵 0 0 0 0 0 未達

110-1 1101015梯次 1 1

減110-1獎勵 0 0 0 0 0 0 未達

累計餘次 1 1 2 1 1 1 1 1

圖書館製表 11012/03更新

本校小論文比賽指導獲獎累計記錄表

指導老師(含職員)累計3篇嘉獎乙次、代理老師給與指導獲獎證明。

 

 

四、商借國立臺灣圖書館行動文獻展覽，展出我國百年來各項體育運動推 

    動、訓練及發展文獻，內容圖照片豐富、充滿歷史及時間的記憶。 

 主題：大展身手。 

 展出日期自即日起至12月23日止，為期3週。 

 展出地點：圖書館閱覽室。 

     也歡迎體育、歷史等相關融入課程蒞館閱覽。 
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五、於12月15日週三13:00至16:00辦理優質化手捺陶藝體驗研習，作品摘 

    要手握茶杯且是材燒。由寬心陶坊坊主柳老師講授示範，且帶領11位 

    學員(退休校長或主任)為現場助教，地點圖書館閱覽區，請參加師生 

    同仁準時到場研習。 
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人事室業務報告： 

一、本（110）年公職人員財產申報定期申報期間自 11 月 1 日起，將於 12 

    月 31 日截止，請提醒尚未完成申報之義務人確實依限儘速完成辦理 

    定期申報，(1101202 臺教國署政字第 1100163071 號) 

二、通報訊息: 

主題：專任公務人員遷調意願調查。 

時間：110 年 12 月 3 日通知。 

內容： 

遷調職務：實習處製圖科機械工程職系技士(預估缺) 

職務列等：委任第 5職等或薦任第 6至第 7職等 

資格條件： 

       １、第 1、2序列(遷調)：現任本校組長、幹事及技士。 

２、第 3序列(陞任)：現任本校技佐及佐理員（第 1、2序列 

    無人登記遷調或無適任者，始辦理本序列之陞任程序）。 

３、第 4序列(陞任):現任本校管理員（第 3序列無人登記或 

    無適任者，始辦理本序列之陞任程序）。 

附註： 

一、本項職缺預估於 111 年 3 月 2 日(含)以後出缺，奉示，為激勵同 

    仁士氣、暢通內部陞遷，一併考量輪調之可能，調查連動之機會， 

    本項職務出缺，以優先辦理內部職務調整，次辦理職務陞任，最 

    後所遺職缺始對外辦理甄補為原則。惟如因故未能開缺時，則遞 

    補者不予核派。 

二、具本項校職缺法定任用資格及遷調意願同仁請於本(12)月 13 日 

    (星期一)下班前，將本表擲還人事室，本表將作為辦理本次遷調 

    依據，不管有無意願，均請擲還，逾期視同放棄。 

三、依據公務人員陞遷法第 12 條規定，陞任現職或任同序列職務合 
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    計不滿一年者不得辦理陞任。另公務人員陞遷法施行細則第 8  

    條第1項亦規定本法第八條第二項所稱本機關同一序列各職務間 

    之調任，得免經甄審程序，指在本機關陞遷序列表中同一序列各 

    職務間之調任，機關首長得逕予核定，毋須辦理甄審。 

四、機關辦理陞遷時，不得擴大範圍適用，由再次二序列人員陞任， 

    又他機關自願降調本機關職務者，如有適當職務出缺，仍應依規 

    定辦理陞遷。(銓敘部 92 年 4 月 28 日部銓二字第 0922239507  

    號書函) 

五、本校現任技佐及管理員如擬參加陞任甄審，另請填本校「公務人 

    員陞任評分標準表」及本校「公務人員陞遷甄審意願書暨資績評 

    分表」，並檢附相關佐證資料，於本(110)年 12 月 13 日(星期一) 

    下午下班前，擲送本校人事室彙辦(逾期恕不受理)。 

六、檢附本校「專任公務人員遷調意願調查表」、「公務人員陞任評分 

    標準表」及「公務人員陞遷甄審意願書暨資績評分表」等資料， 

    請詳閱。 

 

 

 

 

 

 

主計室業務報告： 

一、110年度各處室部門設備費尚有多筆請購未完成核銷程序，明細如附 

    件1(請購單尚未送至主計室)及附件2(已核准請購尚未報銷)，請各位 

    主任協助通知同仁記得追蹤。 
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部門設備費-已請購請購單尚未送出 
請購單編號 經費用途 請購日期 請購金額 申請人 備註 

T11003000166 設備費 110.11.15 117,000  0300 學務處 
美化區掃具櫃設置※品名:美化區

掃具櫃 

  
學務處小

計 
  117,000      

T11005000307 設備費 110.11.22 432,000  0500 總務處 

支付(110－19－C)110 年度室外廣

場改善工程－工程款※品名:110 年

度室外廣場改善工程 

T11005000308 設備費 110.11.22 1,440  0500 總務處 

支付(110－19－C)110 年度室外廣

場改善工程，空氣汙染防制費※品

名:空氣汙染防制費 

T11005000311 設備費 110.11.23 35,357  0500 總務處 

支付(110－19－C)110 年度室外廣

場改善工程委託規劃設計監造技術

服務費※品名:工程委託規劃設計

監造技術服務費 

  
總務處小

計 
  468,797      

T11006000398 設備費 110.12.01 55,230  0600 實習處 

實習處機械科新設檢定場用量具設

備※品名:三點式內測分厘卡

(368-168  30-40MM)...等 

T11006000406 設備費 110.12.02 13,400  0600 實習處 

實習處電機科實習設備採購※品

名:可程式控制器可程式

(S7-1200，含擴充模組 8DI/8DO 

T11006000407 設備費 110.12.02 35,600  0600 實習處 

實習處電機科實習設備採購※品

名:可程式控制器可程式(含訓練

箱) 

T11006000409 設備費 110.12.02 12,390  0600 實習處 
實習處業務用無線式多功能行動音

箱 1台※品名:行動音箱(含稅) 

  
實習處小

計 
  116,620      

總    計     702,417      
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部門設備費--請購已核准尚未報銷明細 

請購單編號 
經費 

用途 

預算

科目 
請購日期 

請購金額

(元) 
申請人 備註 

T11002000095 設備費 
機械

設備 
110.10.21 116,132  

0200 教

務處 

汰換行政及特別教室(物理、音樂及

健護)教學電腦※品名:acer Veriton 

M4670G 桌上型電腦 

T11002000114 設備費 
機械

設備 
110.11.19 92,004  

0200 教

務處 
投影機※品名:投影機 

T11002000115 設備費 
機械

設備 
110.11.19 70,000  

0200 教

務處 
無線基地台※品名:無線基地台 

T11002000116 設備費 
什項

設備 
110.11.19 32,245  

0200 教

務處 

冷氣機安裝(資訊科技教室)※品名:

冷氣機...等 

T11002000117 設備費 
什項

設備 
110.11.19 42,000  

0200 教

務處 
學生參與科展用※品名:科展展板 

T11002000118 設備費 
機械

設備 
110.11.23 37,390  

0200 教

務處 

教學用※品名:Apple ipad Pro 11 吋

128GB WIFI(含：巧控鍵盤、保護貼、

皮套) 

  
教務處

小計 
    389,771      

T11003000176 設備費 
什項

設備 
110.11.17 16,194  

0300 學

務處 
健康中心請購飲水機※品名:飲水機 

  
學務處

小計 
    16,194      

T11005000286 設備費 
什項

設備 
110.11.11 556,522  

0506 徐

膺傑 

冷氣汰換採購(圖書館*2、資訊科實

習工廠*8、建築科*6、行政大樓*2)

※品名:7.1kw(含)以上能源效率1級

(東元 MW72ICR-HR(變頻)..等 

T11005000287 設備費 
什項

設備 
110.11.11 101,944  

0506 徐

膺傑 

輔導處團輔室冷氣採購(因將整修，

故備品採購不含安裝)※品名:7.1kw 

(含)以上能源效率1級(PANASONICcs 

-71-fl/CU-71FLC(變頻) 

T11005000288 設備費 
機械

設備 
110.11.11 31,449  

0506 徐

膺傑 

文書組系統使用電腦主機※品

名:VERTION M6670G I7-10700 商用主

機(詳報價單)...等 

T11005000289 設備費 
機械

設備 
110.11.11 58,808  

0506 徐

膺傑 

財管系統使用電腦※品名:VERITON 

M6670G I7-10700 商用桌機...等 

T11005000290 設備費 
機械

設備 
110.11.11 99,000  

0506 徐

膺傑 

校園草皮整理使用割草機※品名:駕

駛式割草機(KOHLER-KT745 系列，貨

號 TB26/42) 
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T11005000291 設備費 
交通

運輸 
110.11.11 97,300  

0506 徐

膺傑 

校園廣播系統主要設備更新※品名:

定址廣播系統(詳估價單) 

T11005000292 設備費 
什項

設備 
110.11.11 16,194  

0506 徐

膺傑 

設備組使用飲水機※品

名:UW-9615AG-110V 賀眾牌 冰溫熱

程控殺菌飲水機 

  
總務處

小計 
    961,217      

T11006000302 設備費 
機械

設備 
110.10.21 93,000  

0600 實

習處 

實習處電機科實習設備採購※品名:

可程式控制器三菱 FX3UMR 含書寫

器...等 

T11006000323 設備費 
什項

設備 
110.11.01 169,730  

0600 實

習處 

實習處電機科檢定場設備採購※品

名:國際一對一分離式冷氣(一級）

CU-71FLC/CS-71FL(附加項如明細) 

T11006000353 設備費 
機械

設備 
110.11.16 45,800  

0600 實

習處 

實習處電機科實習設備採購※品名:

人機介面/KTP700 Basic...等 

T11006000368 設備費 
機械

設備 
110.11.18 81,500  

0600 實

習處 

1101 機械科實習設備費※品名:臥式

帶鋸機 7"(附標準配件) 

  
實習處

小計 
    390,030      

T11007000017 設備費 
什項

設備 
110.10.12 85,462  

0700 圖

書館 

充實圖書館館內圖書設備※品名:圖

書(如明細) 

  
圖書館

小計 
    85,462      

T11009000022 設備費 
機械

設備 
110.11.18 14,040  

0900 輔

導室 

學生輔導工作業務需用照相設備※

品名:Pansonic DC-GF9K:600 萬畫素

無反單眼數位相機 粉色...等 

T11009000024 設備費 
什項

設備 
110.11.19 40,960  

0900 輔

導室 

學生輔導工作事務需用設備※品名:

沙發桌椅組 

  
輔導室

小計 
    55,000      

總    計       1,897,674      

 


