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國立永靖高級工業職業學校 
110 學年度第 1 學期第四次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 110 年 9 月 13 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：吳祈慧 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
110 學年第 1學期第三次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

一、擬訂「國立永靖高級工業職業學

校       (職缺)職務專業知能

調查表」，提請討論。，提請討論。 

決議：照案通過。 

 

本案於 110年 9月 7日簽

核完成。 

依會議決議事項執行。 

 

人事室 解除列管 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.3會議資料 

叁、討論事項：() 

提案一：                               提案單位：輔導處 

案由：110學年度親師座談會擬以線上方式辦理，提請討論。 

說明： 

   1.依據高級中等以下學校及幼兒園110 學年度防疫管理指引，親職座 

     談、家長會等活動，建議以視訊辦理。 

   2.擬校務行政報告(校長致詞、家長會長致詞)、相關宣導等採預錄方 

     式；班級親師座談採用meet會議室進行。 

   3.導師與家長meet開會：不統一時間。(導師可自由決定時間，或者統 
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     一訂定日期於11/06 早上10點) 

   4.各處室報告預錄，預錄影片剪輯需要支援。 

   5.加班補休問題提請討論。 

 

決議：各處室報告預錄，當天各工作人員統一加班補休2小時。 

 

 

 

 

 

提案二：                              提案單位：機械科 

案由：天佑館機械科實習工場沒有廁所可以使用，希望開放天佑館一樓廁

所，提請討論。 

說明：因為天佑館一樓有加裝鐵門，因此廁所無法使用。 

決議：開放天佑館一樓廁所，上二樓樓梯加裝鐵門。 

 

 

 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、110年 9 月 15 日(三)下午國家級【萬安演習】及實施本學期「複合式

防災演練」；下午 1 點至 5 點進行，110 下半年自衛消防編組及防護團

教育訓練，請各處室及教職員工配合辦理。 

二、110 年 9 月 17 日(五) 上午 9點 21 分為本學期「國家防災日」正式演

練，生輔組預於 9 月 15 日配合朝會時間實施第 1次說明及預演，9

月 17日配合朝會時間實施第 2次演練，請各處室配合辦理。PS:因疫

情關係僅演練第一階段抗震三要點(蹲下、掩護、穩住)。 
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三、彰化縣衛生局與彰化各級學校正進行學生 BNT 所產 COVID-19 疫苗接

種造冊與施打疫苗時間為 9 月 23日至 10 月 1 日間，本校目前預填 9

月 30日、10 月 1 日兩天進行接種作業。 

 因劇烈運動較容易併發心肌炎，接種疫苗當日，學校課程內容以安排  

 靜態活動為主，以觀察學生身體狀況。請教務處與實習處協助調整施  

 打當天與後二周課程內容和提醒各科注意相關行為。 

 學生接種疫苗後，當日起如有不良反應，得申請疫苗假，不列入出缺 

 席紀錄，另學生請疫苗假時，請班級導師確認家中是否有人陪伴及照 

 顧。 

四、家長會 110 學年度家長代表大會及委員會預定 10 月 1 日（五）晚上 

    召開，請各處室主任及同仁配合協助辦理。 

    家長會為表達對師長們的感謝，依往例教師節前發給教師節禮金，預 

    訂於 9 月 15日下午，配合自衛消防編組及防護團演練簽到時讓同仁 

    領取。 

五、各科實習課程需要攜帶護目鏡的項目，應依規定辦理，並加強宣導師

生注意實習工安等相關常識。 

 

 

陸、散會：下午2時45分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)110年9月7日(二)新生健康檢查，因應防疫檢查地點改在行政大樓3、  

    4樓彈性教室、1樓中廊及3樓會議室，除中廊外110年9月6日(一)下午 

    布置，屆時無法使用敬請見諒。 

(二)110年9月7日(二)中午12點於行政大樓2樓會議室召開本學期工讀生 

    會議。 
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(三)110年9月8日(三)班會時段辦理幹部訓練，週會時段辦理CRC講座。 

(四)完成友善校園週「凡走過必留下痕跡—健康上網最安心」、「校園安 

    全防護措施」、「防制校園霸凌」、「強化校園自殺防治工作」、「學 

    生身心健康與輔導」、「防制學生藥物濫用」、「校園親密關係暴力 

    事件防治及處理」、「瞭解與尊重身心障礙者」及「防治數位/網路 

    性別暴力」等相關內容宣導。 

(五)完成各班期初管制資料收繳作業(校外寄宿生調查表、校外工讀調查 

    表、緊急聯絡電話表、上放學路隊調查表、新生志工推薦表及學生基 

    本資料表)。 

(六)110學年度高三畢業紀念冊招標案已送出需求，後續惠請總務處協助 

    招標事宜。 

二、本週工作重點： 

(一)利用早自習時間辦理新生志工(秩序糾察、交通服務、大隊長、典禮 

    司儀、男生旗隊及女生旗隊)甄選訓練。 

(二)辦理學生專車路線併車作業，及持續管制辦理車資減免作業。 

(三)辦理學生校外寄宿生、校外工讀生及學生基本資料核對等作業。 

(四)9月15日(三)下午14-16時實施本學期「複合式防災演練」，請各處室 

    配合辦理。 

(五)進行規劃高二校外參觀教學行程與調查。 

三、協調及宣導事項： 

(一)請各位同仁務必遵守防疫指引，相關指引於官網和群組皆有公告。 

(二)9月15日(三)為本學期複合式防災演練，煩請總務處提供相關器材。 

(三)9月17日(五)午9點21分為本學期「國家防災日」正式演練，生輔組預 

    於9月15日配合朝會時間實施第1次說明及預演，9月17日配合朝會時 

    間實施第2次演練，請各處室配合辦理。 

PS:因疫情關係僅演練第一階段抗震三要點(蹲下、掩護、穩住) 

(四)因疫情與高中防疫指引，管樂暫停朝會與中午時段自主練習。 

(五)近期彰化縣衛生局與彰化各級學校正進行學生BNT 所產COVID-19疫 
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    苗接種造冊與施打疫苗時間為9月23日至10月1日間，而本校目前預填 

     9月30日、10月1日兩天進行接種作業，地點規劃正與縣政了解與規 

    劃中，另因日前疫苗接種說明會有提醒幾點： 

1. 接種疫苗當日，學校調整課程內容，安排靜態活動，以觀察學生身

體狀況。 

2. 學生接種疫苗後，當日起如有不良反應，得申請疫苗假，不列入出

缺席紀錄，以三天為原則(含接種當日)，必要時得延長。另學生請

疫苗假時，請班級導師確認家中是否有人陪伴及照顧。 

    說明會也有提醒劇烈運動，較容易併發心肌炎，且故建議後擬請教務 

    處與實習處協助調整施打當天與後二周課程內容和提醒各科注意相 

    關行為。若疫苗充足預計28天後將會施打第二劑，不足則施打流感疫 

    苗。 

 

 

 

總務處業務報告： 

一、原定9月12日進行櫻花樹除蟲與補充營養劑等施作，因考量天候，將 

    改為明日先進行地底下根部給藥工項。 

二、111年度「改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備計畫」將於  

    10月中旬前提報，今年預計提出校園鋪面改善工程一案。  

三、110下半年自衛消防編組及防護團教育訓練訂於9月15日下午1點至5點 

    進行，相關事宜已公告在總務處網頁及校內群組，請主任們再代為轉 

    達於處內同仁。 

四、家長會為表對師長們的感謝，依往例發給教師節禮金，今年訂於9月 

    15日下午，配合自衛消防編組及防護團演練簽到，一併讓同仁領取。 

五、10月1日晚上召開110學年度家長代表大會及委員會，敬請主任們協助 

    擔任工作人員。 
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總務處公告 

110下半年防護團常年訓練及自衛消防編組訓練課程程序說明: 

1. 請各防護團成員於110年9月15日13:00於行政大樓川堂完成簽到。 

2. 請按訓練程序表表定課程內容依序參加訓練。影片宣導部分請防護團 

   成員自行入登入學校總務處網頁觀看。 

3. 戶外操作訓練部分，請各防護團成員依所編定班別按時前往各站參加 

   訓練。 

 

110年9月15日13:00~15:00影片宣導資料: 

1.彰化縣防災教育日 體驗災民夜宿避難收容所(3:10) 

  https://www.youtube.com/watch?v=bLEiSRHNRbE&t=1s 

2.【九二一地震】像極了 地震來了｜我們做好防災準備了嗎？(公視 我 

  們的島第1073集 2020-09-21)(20:20) 

  https://www.youtube.com/watch?v=JsXptenZwrM&t=3s 

3.獨立特派員 第600集 (防災練習曲)(15:48) 

  https://www.youtube.com/watch?v=S1TzCogkFuI&t=148s 

4.1090819 國家防災日地震避難演練宣導影片(10:19) 

  https://www.youtube.com/watch?v=c7CmHjgx3GI 

5.【人文講堂】20160814 - 震，知道了！真知道了嗎？ - 林金宏 (24:00) 

  https://www.youtube.com/watch?v=Z5hXL75ajDY&t=374s 

6.【搖到怕！〈地震之歌〉學起來  記防災唱到快斷氣超實用！】｜ 

  @Una Who (3:50) 

  https://www.youtube.com/watch?v=epravDxXPdU&t=1s 

  橋斷之後 為部落找出路｜天災教會我們的事｜華視新聞雜誌完整版  

  EP2278 2021.08.27(47:44) 

  https://www.youtube.com/watch?v=skfN8ifdk1s&t=2550s 
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國立永靖高級工業職業學校 

110下半年防護團常年訓練及自衛消防編組訓練課程表 

 

時間 課程內容 授課人員 地點 參加人員 

 

13:00 

│ 

14:00 

影片宣導 

(民防相關法令及組訓作業流

程、全民國防教育法、反恐課程) 

影片宣導 工作崗位 
本校防護團成

員(全員) 

14:00 

│ 

15:00 

影片宣導 

(災害防救工作認識與逃生要

領、防空疏散避難設施 APP使用

宣導) 

影片宣導 工作崗位 
本校防護團成

員(全員) 

 

15:00 

│ 

17:00 

第

1

區 

緊急救護及傳染病常識防治

措施(CPR及 ÁED等技術操作

學習) 

永靖消防分隊 資源中心 

本校防護團成

員(救護班、防

護班) 

第

2

區 

災害防救工作認識與逃生要

領(滅火器性能及操作) 
永靖消防分隊 操場 

本校防護團成

員(管制中

心、消防班) 

第

3

區 

災害防救工作認識與逃生要

領(消防水帶操作演練) 
永靖消防分隊 操場 

本校防護團成

員(待命支援

組) 

備註: 

一、共分成 3區操作演練，防護團成員由總務處夥伴負責引導至各分區演練並拍攝 

    演練過程照片，每區操作完成後請各防護團成員自行至下一區操作演練。 

二、訓練輪替序：第 1區→第 2區，第 2區→第 3區，第 3區→第 1區。 
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國立永靖高工 110 下半年度自衛消防隊編組表 

自衛消防隊長 
（管理權人） 

  許榮添            
    指揮、命令及監督自衛消防編組。 

自衛消防副隊長 
（防火管理人） 

  林珍玫            
    輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。 

班別 成員 任務 

通報班 班長 

教務主任 

江元智 

成員 

吳順正 許耀仁 

詹銘綦 江威廷 

紀怡如 李苡甄 

陳維平 楊顯昌 

陳佳宏 卓惠秋 

賴怡如 林彥佑 

計 13名 

1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下： 
報案範例 

火災！在彰化縣永靖鄉永坡路 101號，附近有國立永

靖高級工業職業學校 在教學行政大 樓的  2F 燃

燒。報案人電話：(04) -8221810 

2.向場所內部人員緊急廣播及通報。 

3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。其重點如下： 

大興瓦斯公司：(04 ) 822－8768      

晉鼎保全公司：(04)887-4642  

永靖服務所電力公司：(04) 8221906      

校長：(0928) 312621 

尚奕電業工程：(049) 225-7608   

4.適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。 

緊急廣播例（重複二次以上） 

「這裡是（教務處），現在在教學行政大樓 2樓發生

火災！1 樓及 2樓滅火班請立即進行滅火行動。避難引導

班請依指定位置就定位！各層火源責任者請將瓦斯關

閉，並採取防止延燒對策。並讓電梯停在一樓！各位教職

員工生請依照避難引導人員之指示進行避難逃生。請絕對

不要搭乘電梯」。 
 

滅火班 班長 

實習處主任 

鄧世宏 

成員 

阮珮瑛 張清柳 

石稷奎 藍振源 

黃友立 許晉榮 

許長波 黃健凱 

黃財盈 沈郁蕙 

張雅媚 凃明鎮 

陳進風 施泓宇 

許文昌 陳昌明 

謝螢妮 白哲維 

謝文欣 陳嘉陽 

張接明 梁妟誠 

王婉柔 陳柏螢 

張佐銀 張富順 

1.指揮成員展開滅火工作。 

2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 消防栓 

拔安全插銷  

噴嘴對準火源 

用力壓握把  

按下起動開關 

連接延伸水帶 

打開消防栓放水 

3.與消防隊連繫並協助之。 
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楊浚奇 邱志華 

曾世虹 林志陽 

許益綸 廖柏堯 

  

計 33名 

避難引

導班 

班長 

學務主任 

林承隆 

成員 

邱子耀 唐雅倩 

黃界堯 李文卉 

謝兒慧 鐘淑珍 

林豐隆 吳美雲 

戴蓓倫 林金龍 

吳明福 楊育嫻 

陳烱智 林再呈 

李足林 賴錦瑞 

鄭梅芬 劉巾英 

王子瑋 鄭文揚 

陳美璉 廖長志 

陳右青 李岱佳 

徐慧玲 林欣慧 

廖婉伶 林麗英 

謝幸娟 楊秦富 

張建文 盧宗賢 

陳勁廷 陳世倚 

林書韻 陳擇曦 

張芷寧 蔡正豪 

計 39名 

1.於起火層及其上方樓層，傳達開始避難指令。 
2.開放並確認緊急出口之開啟。 
3.移除造成避難障礙之物品。 
4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。 
5.運用繩索等，劃定警戒區。 
6.操作避難器具、擔任避難引導。 

重點 必要裝備 

通道轉角、樓梯出入口應

配置引導人員。 

  以起火層及其上層為優

先配置。 

‧各居室（或教室）、避難出

口等之萬用鑰匙。 

‧手提擴音機    ‧繩索。 

‧手電筒。 

‧其他必要之器材。 
 

安全防護

班 

班長 

圖書館主任 

粘金熙 

成員 

簡俊雄 孫福源 

許益得 李坤鴻 

張閔程 曾國揚 

廖芳松 湯群宏 

鄭景鴻 唐玉玲 

陳惠如 黃志隆 

黃煥熙 曾翊瑄 

1.立即前往火災發生地區，關閉防火鐵捲門、防火門。 

2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電設施之停止使用。 

3.電梯之緊急處置。 
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蕭惶鎰 徐膺傑 

黃筱鈞 陳順權 

鄭尊元 游書愷 

鄭雅元 詹進謀 

廖弈雯 沈郁蕙 

林家如 杜宇明 

張鈞郁 趙佩鈺 

張瀚藝 張暐茗 

廖靖渝 盧曼晴 

等 33名 

救護班 班長 

主任教官 

林岳慶 

成員 

吳祈慧 邱淑娟 

廖惠娜 林秀娟 

李秋蘭 陳碧香 

李振誌 林照舜 

劉苑汶 王芷瑩 

謝宜蓁 陳秀幸 

李麗玲 黃詩涵 

陳品碩 廖宗倩  

李貞慧 陳仲立 

曾秀芬 林秀貞 

詹蕙禎 林佳慧 

林茂宏 劉穎珍 

陳玟君 邱小娟 

張雅婷 劉乃菁 

劉惠玲  

等 30名 

1.緊急救護所之設置。 

2.受傷人員之緊急處理。 

3.與消防人員聯絡並提供資訊。 

 

 

 

 

 

 

 



 11 

圖書館業務報告： 

一、本學期(110-01學期)靖園雙週報第六十五期首刊預定於110年9月17日 

    出刊、9月15日截稿，請轉知各處室採編人員。 

二、本學期(110-01)館藏發展購書，請各教學類科及處室推薦5本書目， 

    以滿足教學與學生閱讀需求。並請於9月22日前將書目email圖書館信 

    箱，或圖書徵集(推薦)系統線上推薦，俟滙整書目後以電子郵件寄送 

    圖委會委員書面審核後進行採購。 

   ※、竭誠歡迎所有讀者經由線上推薦書籍，自己想看的書自己推薦。 

 

 

 

 

輔導處業務報告： 

一、110-1輔導工作委員會計畫及家庭教育推動執行小組計畫，敬請各處 

    室於9/15（三）前寄回輔導處信箱，以利彙整。 

二、轉銜接收會議：本學期轉銜接收學生機一甲1位、製圖一2位、電一甲 

    2位、室設一1位、進修部1位，以及復學生轉銜學生電一乙1位。預計 

    於本週開始分班召開轉銜接收會議，與會者為輔導老師及該班導師。 

三、09/10(五)召開本學期第一次個案會議。 

四、教師節感恩活動：已發下感恩小卡索取單，鼓勵班上同學卡片傳情， 

    向師長們致上感謝之意。 

五、110學年度親師座談會擬以線上方式辦理。各處室報告(校長致詞、家 

    長會長致詞)、相關宣導預錄，班級親師座談採用meet會議室進行。 
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人事室業務報告： 

一、配合總務處出納組110年9月10日簽呈批示續辦，就本校公務人員於未 

    出缺情況下，同一序列各職務間之調整案(第1序位-組長) ，人事室 

    於110年9月11日上午9時餘分假總務處文書作業系統發出通報，並檢 

    附「__(職缺)職務專業知能調查表」(含該職缺之分層負責明細表及 

    職務說明書 ) 1份，另旋即電洽收受人員計4位(總務主任、文書組長、 

    庶務組長、出納組長)，至該系統點閱下載相關資料，惟截至目前為 

    止，尚有1位未完成。 

    上開調查表，請單位主管再次提醒所屬，事涉權益，務於110年9月16 

    日(星期四)前，將該表經單位主管核章完成後(亦可註記意見)，書面 

    紙本擲送本室彙整陳核。惟經通知後，逾調查期限，未繳回者，視同 

    無意見。 

 


