
國立永靖高級工業職業學校 109 學年度第 2 學期 
期中導師會報暨教師與輔導管教工作坊會議紀錄 

會議時間 110 年 04 月 14 日（星期三）下午 12：10 

會議地點 國立永靖高工行政大樓三樓會議室 
會議主席 林主任承隆 紀  錄 邱小娟 
列席指導 許校長榮添 出席人員 如簽到表 

 
壹、校長指示：一、近日有學校發生學生於中午午休時，不明原因休克，被送 

往醫院最終仍不幸急救無效；其導師在不在場處理很重要。  
              二、有 6 個案高關懷學生，請輔導處及導師給予密切關懷。 
 

貳、檢討上次會報提案決議執行情形：  
會報提案 執行情形 執行單位 列管情形 
無    

 
叁、提案討論：無 
 

肆、各處室業務宣導 
教務處：略 
 
實習處：略 
 
總務處： 一、班級反應天氣炎熱開放冷氣使用將於 5 月 1 日開始實施，其冷 
            氣機會於國中基測前進行養護。  
         二、目前水情吃緊，請全校師生節約用水。 

 三、製圖科廁所改善工程無法如期完成，施工廠商申請展延。 
 四、教室有多餘之課桌椅請搬至總務處於行政大樓地下室存放。  
 

圖書館： 
一、 靖園雙週報已發刊 58 期，敬請全體「永工人」關懷與閱覽，若有建議，也

請不吝告知。已經支援行動載具(如手機、平板等)直接閱覽，手機直拿會單

頁、橫拿會成雙頁閱覽，且依顯示器大小自動調整。 
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網址：http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf=或
http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=555#book/pa
ge1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

二、 本學期(109-02)館藏發展購書感謝同仁及各處科的支持與推薦，已滙整且經

比對刪除已有館藏書目書目共有 255 筆(種)，書目於 4 月 1 日 email 寄送圖

委會委員書面審核，於 4 月 12 日前審核完成，以利後續採購程序進行；而

書目將提至於本學期圖書館委員會議追認。 
 

輔導處： 
一、 資料電子化：個案轉介單、連繫(重大違規、特殊需求、一般)學生家長調

查表等相關表件，已於【輔導處網頁-表單下載】處公告，請各位導師如

有需要，可自行運用。 

二、 連繫（重大違規、特殊需求、一般）學生家長調查表：請導師平日做好學

生之家庭聯繫紀錄付出的時間及愛心，三年級導師請於 110/05/31前將調

查表交回輔導處或放置於總務處裡輔導處的信箱，一二年級導師請於

110/07/02 前將調查表交回輔導處或放置於總務處裡輔導處的信箱，俾利

彙整回報國教署。 

三、 退休教師認輔：本學期退休教師認輔時間為，利用的節數為 3/3、3/24、

4/7、4/24、5/26 第 3-4 節，會發下晤談單讓學生請公假，如造成不便，

請見諒。 

四、 朝陽科大參訪：110/ 03/17（三）9-16時帶領電機科、資訊科、製圖科、

機械科學生自願參加(含身心障礙學生)至朝陽科大航機系與飛航系進行
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參訪，110/03/11（四）午休時間辦理行前說明會，共計 38 名學生報名，

當天 30名學生參與，感謝師長的協助。 

五、 家庭教育講座：110/03/24（三）週會時間於行政大樓 3 樓會議室辦理，

邀請王智誼諮商心理師到校演講，講題為「愛」滅之刃～人際交往的正向

情感性平教育！一二年級共 74名學生參加，感謝各處室的協助。 

六、 職涯達人講座：110/04/07（三）周會時間於資源教室辦理小型講座，邀

請海巡署洪凱隆組長進行心路歷程分享及介紹海巡署工作，並有簡單互動，

共有 30名學生報名，22名學生到場聆聽，感謝師長的鼓勵。 

七、 諮商師入校輔導：110 年 3 月起安排諮商師入校輔導學生，會發給學生晤

談單，並讓學生使用晤談單請公假，由於諮商師到校時間不定，可能影響

學生課程，請師長們見諒，准予學生至輔導處進行個別諮商。 

八、 性平及憂鬱防治視訊播放：本學期視訊播放結合班會一起進行，播放時間

如下，請師長們與學生一起觀看及討論。 

時間 主題 

110/3/10 讓「性」更保險-避孕也避病 

110/4/7 幸福下一站分手別怕 

110/4/21 遇見愛情-男生的情感表達 

110/5/26 找到生命的出口 

九、 高三升學活動：活動日期如下，請師長們參閱，高三統測完後辦理相關活

動，如有影響課堂，請見諒。 

(一)備審資料製作說明會：110.05.05（三）10：10-12：00，邀請 1111

人力銀行何啟聖先生主講。 

     (二)模擬面試：由朝陽科大教授及各科老師擔任主試者，面試場地 5月再

行確認。 

日期 時間 科別 日期 時間 科別 
5/25（二） 下午 13：30 室設 5/26（三） 下午 13：00 資訊 

5/26（三） 下午 13：30 機械 5/24（一） 下午 13：30 製圖 

5/24（一） 下午 13：30 化工 5/25（二） 上午 9：00 建築 

5/28（五） 下午 13：30 電機 5/25（二） 下午 14：00 營建 

      (三)大專院校入班宣導 

3 
 



科別 時間 特殊需求 

機械 05.10（一）-05.14（五） 
朝陽、南台、嘉藥、修平 

弘光、僑光、崑山 

製圖 05.10（一）、05.12（三）-05.13（四） 無 

電機 05.10（一）-05.12（三）上午 無 

資訊 05.10（一）-05.12（三）上午 無 

化工 05.10（一）-05.12（三）上午 無 

室設 05.13（四）-05.14（五）上午 南台、台應、朝陽 

建築 05.10（一）-05.14（五） 無 

      (四)產專班集合式宣導 

1.  
時間 學校 對象 報名 到場 

05/05（三） 14-16時 修平科大 

機械、製圖 

電機、室設 

資訊 

  

05/07（五） 10-12時 勤益科大 全校   

04/08（四） 10-12時 虎尾科大 機械、製圖 53 50 

05/13（四） 10-12時 
崑山科大-

雙軌制 

機械、電機 

製圖、資訊 

化工 

  

2. 每場次 1節課 90人，報名人數超過時則加開場次。 

3. 集合式宣導於行政大樓 3樓會議室辦理。  

(五)模擬面試及大專院校入班宣導時間表，會於與大專端連繫後，給師長

們詳細資料。 

生命及生涯文摘：「四劑情緒預防針，提升孩子心理強度」及「職涯選擇，取決

於 10年後想做什麼、過怎樣的生活」--提供導師參考之文章。  
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伍、學務工作暨各組報告資料 
一、 請導師善用班級經營手冊及師生線上查詢系統，並加強落實「學生個別約

談紀錄簿」 及「學生家庭電話聯繫紀錄簿」的功能並請詳加紀錄，以收輔

助帶班之效用。 
二、 請各處室及各教師，如有申請學生公假或免週會，基於校園安全及照顧學

生立場，請務必在場照看。 
三、 本學期行動載具開始統一於每日早上 9 點管理至學務處外手機保管櫃中，

請各位同仁能協助多加宣導及管制，如有發現學生違規使用，請通知學務

處知悉處理，感謝各位同仁協助與配合。 
 

訓育組 
一、 高三畢業典禮受獎名單，尚有班級未回填，再請高三導師幫忙回填，俾

利後續作業。 
二、 高二校外教學參觀如期舉行，預定 110 年 4 月 28-30 日辦理，會後在

請高二導師留下確認相關資料，行前說明會預定 4 月 21 日辦理，地點

另行通知。 

三、 班會紀錄簿於每週三開完班會後，請導師當日簽名後，請口頭督促學生

(圖書股長)繳交到訓育組，最晚隔日週四中午前完成，因需針對班級意

見製做回應單，並陳主任與校長核章，有時間上的期限，近期發現許多

班級都拖延至隔週二仍不繳，造成後續行政不便，請導師多加協助。 

四、 教育部學產基金補助 110 年度高級中等學校辦理暑期工讀服務活動計

畫，已申請送出，本年度符合申請資格學生為 37 位，申請結果於 5 月

中旬通知通過名單，再行通知各申請學生。 
 
社團活動組： 
一、 110 年 4 月 17-18 日辦理童軍活動─小廚師營。 
生輔組 
一、 本學期的校園生活問卷已順利完成施作，感謝各位導師的協助與配合。 
二、 本學期第2次愛校服務(改過銷過)開放申請已於上週(星期五)中午12時截

止(逾時不予受理)，並訂於本週 4 月 17 日(星期六)及 4 月 18 日(星期日)
實施愛校服務，請導師協助提醒已申請改過銷過之同學依時完成報到。 
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三、 目前天氣溫差落差大，易發生一氧化碳中毒，請導師協助宣導使用熱水器

及瓦斯爐等爐具時，應特別注意環境通風狀況，以避免一氧化碳中毒事件

發生。 
四、 近期發現有同學攜帶違禁品(撲克牌、電子菸、香菸……)嚴重違反校規，

相關同學均依學生獎懲要點實施嚴懲，請導師協助提醒同學引以為戒，避

免類案再生。 
五、 請各位導師提醒同學，放學後留校實施選手訓練、球隊訓練、檢定練習、

晚自習及運動等同學，返家時特別注意交通安全，因夜間視線不佳應穿著

亮色系衣服、配戴手電筒及加裝反光標示等。 
六、 因應本校榮獲國教署提名參加「教育部 109學年度交通安全教育訪視」評

比，以下相關宣導事項，屆時請各位導師幫忙協助宣導： 
(一) 校內停放車輛一律車頭朝外，無劃設停車位的地方請勿停放。 
(二) 校內車輛限速 20 公里，請勿超速搶快。 
(三) 機車及自行車請停放車棚內，勿隨意停放。 
(四) 專車入校動線已規劃人車分道，請依相關規定執行辦理。 
(五) 放學路隊順序專車→步行(含接送)→機車→自行車(含電動車)。 
(六) 不論騎乘任何車種一律佩戴安全帽(不得雙載)以維行車安全。 
(七) 請將相關交通安全教育融入各科課程。 
(八) 本學期有舉辦交通安全海報比賽，請鼓勵同學踴躍報名。 
(九) 騎乘腳踏車及電動自行車時應戴安全帽，嚴禁無駕照騎乘機車，並確

實遵守交通規則，隨時注意路況；另電動自行車不得擅自增、減、變

更電子控制裝置或原有規格、最大行駛速率等相關規，以維護個人安

全。 
七、 近期國教署來文通知：依據教育基本法第 6 條「教育應本中立原則」：學

校不得為特定政治團體從事宣傳或活動。主管教育行政機關及學校亦不得

強迫學校行政人員、教師及學生參加任何政治團體或活動，先予述明。 
八、 近期國教署來文通知，『重申學校應透過以正向、合理且符合教育法規之

方式落實零體罰政策，積極教育及輔導學生並維護受教權益』，並加強宣

導正向管教，以創造友善校園學習環境。 
九、 由於臉書、微信及 IG 等使用風氣盛行，同學之間也流行互相自拍照片上

傳空間分享，請導師協助宣導同學，勿將不雅、裸露照片、影片張貼或存

放於網路空間，也請勿分享或公開他人之資料照片，或使用不雅字眼污辱

他人、發表傷害他人人格之文章，以免觸犯刑責及損壞校譽。 
十、 本校學生請假方式係依據本校「學生請假規定」辦理，從開學至今發現

同學常犯以下缺失： 
(一) 事假未事先請假。 
(二) 病假未附看診收據。 
(三) 請假未於一週內完成請假手續。 
(四) 早自習遲到、第一節曠課補請假。 

       各項請假規定均宣導多時，且於同學請假時當面告知或書寫於假卡上，煩

6 
 



請各班導師協助初審。 
十一、 依據行政院 103 年 1 月 28 日院臺法字第 1030121632 號令修正「特

定人員尿液採驗辦法」部分條文及第 3 條第 1 款附表，增列「特定人

員」類別第 4 項，原第 4 項調整為第 5 項，條列如下： 
(一) 曾有違反毒品危害防制條例行為之各級學校學生(含自動請求治療者)。 
(二) 各級學校之未成年學生，於申請復學時，認為有必要實施尿液採驗者。 
(三) 有事實足認為有施用毒品嫌疑之各級學校學生。 
(四) 前三款以外之未成年學生，各級學校認為有必要實施尿液檢驗，並取得

其父母或監護人同意者。 
(五) 各級學校編制內校車駕駛人員。 
各級學校每月應依現況「增減」特定人員，並按時陳報。煩請各位導師於

每月 10 日前將貴班「特定人員名冊增刪意見表」回傳至黃志隆教官處，

以利本校名冊彙整陳報。 
十二、 依據「教育部學產基金設置急難慰問金實施要點」規定，學生或幼兒

慰問金核給條件及金額如下： 
(一) 因傷病住院七日以上或發生意外死亡者，核給新臺幣一萬元；符合全民

健保重大傷病標準者，核給新臺幣二萬元。但其原因事實係可歸責於學

生之故意違法行為，而該學生年齡在十八歲以上者，不予核給。 
(二) 遭受父母或監護人虐待、遺棄或強迫從事不正當職業行為，致無法生活

於家庭，並經政府核准有案之社會福利機構或社會福利機構委託親屬收

容者，核給新臺幣二萬元。 
(三) 因其父母或監護人有下列情形之一： 

1. 失蹤達六個月以上、入獄服刑或非自願離職者，核給新臺幣一萬元。 
2. 符合全民健保重大傷病標準者，核給新臺幣二萬元。 
3. 因特殊災害受傷並住院未滿七日者，核給新臺幣五千元；住院達七

日以上者，核給新臺幣一萬元。 
4. 死亡者，核給新臺幣二萬元。 

(四) 因其他家境特殊、清寒或遭逢重大意外事故等原因，經教育部專案核准

者。 
各班如有學生發生上述狀況，請導師提醒同學向生輔組提出申請。 
衛生組及健康中心 
一、 學生團體保險： 

(一) 若班級有學生要休學，請學生先至健康中心辦理休學期間保險事宜，避免

衍生理賠糾紛。(因需家長簽名，請於辦理休學手續前先洽詢健康中心) 

(二) 畢業生保險期間至 110年 8月 31日，繼續升學者保險期間至 7/31，8/1起

為新學年，未修滿畢業學分者會請家長填寫確認是否願意加保或拒保(相關

資料如附件)，因需等學生成績計算完成才可做調查，屆時時間很緊迫，請

導師協助班級學生完成。 

二、 班級防疫工作提醒： 
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(一) 請督導班級至少每周 1次班級教室環境消毒，稀釋漂白水請至健康中心領

用，各班酒精噴瓶請勿在室內噴灑或噴灑在身上，使用方法為~噴在抹布

再擦拭門把、窗框、開關等處。 

(二) 若班上同學有腸胃道(腹痛腹瀉)或呼吸道症狀，請至健康中心監測體溫，

防疫原則~生病在家休息，到校應戴口罩，避免群聚感染，春夏季為腺病

毒及腸病毒流行期。 

體育組：略。 
 
陸、臨時動議：無。 
 
柒、散會：下午 13 時。 
 
捌、會議照片： 

  

  

校長指示 主席報告 
  

  
各處室報告 各處室報告 
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