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國立永靖高級工業職業學校 
109學年度第 2學期第四次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 110 年 3 月 22 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
109學年第 2學期第三次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第三次行政（主管）會議無提案 

 

 

   

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、110年 3月 29日至 30日兩天舉行全校第一次定期評量，學務處規劃

定期評量相關各棟樓層書包擺放位置示意圖，請宣導學生應該遵守的

規定及作為，並請巡堂人員也要多加注意督促。 

二、本校指導永靖國中參加彰化縣 109學年度國中技藝教育課程競賽得獎 

職種，【設計職群-空間設計組】鄭茗璜第 3名指導老師施爾雅老師， 
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機【械職群-機械製圖組】湯黃福第 3名指導老師林茂宏老師，【電機 

電子群-工業配線組】張元睿第 3名指導老師施泓宇老師，榮獲佳績， 

全體師生同賀!! 

三、因自主學習時間及午休之前環境整潔時間等調整，目前校園鐘聲非常

凌亂，有導師及學生建議中午 12：45分的鐘聲是否可以不鳴鐘，鐘

聲太頻繁太擾民，列入下週行政（擴大）會議進行討論。 

四、人事室 110年 3月 25日(四)上午辦理 110年度師鐸獎評選作業召開

第 1次會議，請教官室協助預留 10個停車位及交通指揮，請全體教

職員工準時簽到退，並協助配合初審工作順利完成。 

 

 

陸、散會：下午2時18分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)110年3月16日（星期二）召開109學年第3次學生獎懲委員會。 

(二)110年3月16日（星期二）召開學生服裝儀容委員會。 

(三)110年3月17日（星期三）召開109-2性平會議。 

(四)110年3月17日（星期三）實施在外賃居學生訪視，偕同警察及消防人

員前往。 

(五)110年3月20、21日（星期六、日）由石稷奎教官執行109-2學期第一

次學生銷改過暨愛校服務。 

二、本週工作重點： 

(一)彙整110年3月份特定人員相關資料上呈。 

(二)彙整109-2學期第一次學生銷改過暨愛校服務執行狀況並上呈紀實資

料。。 
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(三)110年3月22、23日（星期一、二）由林茂宏組長及石稷奎教官協同得

標廠商前往畢旅景點進行場勘作業。 

三、協調及宣導事項： 

(一)防疫宣導： 

1.台灣COVID-19疫情依然需要注意防疫相關措施，請各處室及各位師長持

續協助提醒學生，在教室開冷氣時記得對角窗戶須打開15公分，口罩隨

身攜帶，勤洗手等基本防疫措施，如有發燒症狀，請務必要全程戴口罩

至健康中心複檢，感謝您的配合。 

2.教職員工生有發燒、咳嗽、呼吸急促等呼吸道症狀，或有腹瀉、失去嗅、

味覺 等相關症狀，應在家休息避免外出或立即就醫診治，避免到校上

課上班。 

3.落實入校實聯制，體溫高於37.5度禁止入校，外賓入校須配戴口罩。 

4.室內大型集會強制佩戴口罩，社團及彈性課程等跑班課程，因屬跨班級

接觸，故鼓勵學生配戴口罩， 若因活動需要無法配戴口罩，請維持室

內1.5公尺，室外1公尺之社交距離。 

5.校車每日上車前由車長量體溫，發燒者不上車，全程配戴口罩，車上禁

止飲食，車公司須每日進行消毒。 

(二)高二校外參觀已於110年2月19日(星期五)上午9點完成議約作業，因

目前疫情暫時有所控制，故活動時間維持110年4月28日(星期三)至30

日(星期五)，則110年4月21日(星期三)班會時間辦理行前說明會，本

處將會密切注意疫情況狀，若疫情有增加情勢將會盡速因應，並與旅

行社商討改期暫緩等事宜。 

(三)持續加強交通安全教育訪視(金安獎)相關事項，並110年6月4日交通

部將至校評鑑，請全體教職員工生配合，爭取佳績。 

(四)定期評量相關各棟樓層書包擺放位置示意圖(如附件)，請參閱。 
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國立永靖高工學期定期評量「書包排列位置」說明 

 

 

臻善樓書包擺設位置示意 天佑館書包擺設位置示意 

  

電機館書包擺設位置示意 土木館書包擺設位置示意 

 

 

行政大樓書包擺設位置示意 行政大樓書包擺設示意(全班) 
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圖書館業務報告： 

一、靖園雙週報第五十七期定於110年3月26日要出刊、24日截稿，敬請轉

知處室採編人員。 

二、本學期教育部中學生網站小論文寫作比賽共輔導9篇參賽列表如下，

己完成寫作格式檢查且請學生及指導老師確認及簽立未抄襲切結書；

感謝師長們的寫作指導。 

第1100315梯次全國高級中等學校小論文寫作比賽 作品一覽表 

No 年級 

班級 

作品標題 學生 

姓名 

指導 

老師 

備註 

1 二年級

電繪二 

高職學生對不同行銷方式之運

動品牌與顧客忠誠度相關影響

之研究 

(電繪二 04 

江茂丞) 

林茂宏  

(電繪二 03 

朱柏昇) 

(電繪二 14 

陳書毓) 

2 一年級

製圖一 

高職學生對「戀愛價值觀」調查

之研究 

(製圖一 20 

林靖純) 

許耀仁  

(製圖一 16 

尤姿蓉) 

(製圖一 22 

張壹茹) 

3 一年級

製圖一 

高職學生對同性戀之認知與接

受度相關調查之研究 

(製圖一 06 

張峪榤) 

林茂宏 

許耀仁 

 

(製圖一 08 

張朝岳) 

(製圖一 28 

楊琇伃) 

4 一年級 國人對韓國文化的認知調查之 (製圖一 19 許耀仁  
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製圖一 研究 李羽涵) 

(製圖一 18 

江亦婷) 

(製圖一 24 

陳宜昕) 

5 二年級

化二乙 

高職學校學生對清潔劑的認知

相關調查之研究 

(化二乙 25 

黃心如) 

唐雅倩 

李岱佳 

 

(機二乙 04 

李展輝) 

(化二乙 21 

胡馨方) 

6 一年級

製圖一 

高職學生對戴奧辛的認知與預

防相關調查之研究 

(製圖一 14 

詹文豪) 

許耀仁  

(製圖一 13 

楊宏德) 

(製圖一 15 

蔣友傑) 

7 二年級

製圖二 

高職學生對瘦肉精的認知與接

受度相關調查之研究 

(製圖二 06 

林育全) 

林茂宏  

(製圖二 23 

張芸榛) 

(製圖二 21 

蘇建宇) 

8 三年級

製圖三 

高中職學生對於乳癌的相關認

知之探討 

(製圖三 27 

莊雨薰) 

陳玟君 

陳昱婷 

 

(製圖三 19 

王俞媜) 
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(製圖三 26 

張嘉芸) 

9 一年級

製圖一 

3D列印技術應用於齒輪油泵機

構設計與製作 

(製圖一 23 

莊晏欣) 

許耀仁  

(製圖一 11 

曾詠孺) 

(製圖一 07 

張庭瑋) 

 

三、「自己想看的書自己推薦」，本學年(109)度下學期館藏發展購書，歡

迎同仁推薦書目，以滿足教學與學生閱讀需求。並請於3月25日前將書

目email圖書館信箱，滙整書目後送圖委會委員郵件書面審核後進行採

購。 

 

 

 

輔導處業務報告： 

一、朝陽科大參訪：110/ 03/17（三）9-16時帶領電機科、資訊科、製圖

科、機械科學生自願參加(含身心障礙學生)至朝陽科大航機系與飛航

系進行參訪，110/03/11（四）午休時間辦理行前說明會，共計38名

學生報名，當天30名學生參與，感謝師長的協助。 

二、家庭教育講座：110/03/24（三）週會時間於行政大樓3樓會議室辦理，

邀請王智誼諮商心理師到校演講，講題為「愛」滅之刃～人際交往的

正向情感性平教育！對象為全校90名學生，由一二年級學生自由報名

參加，每班4名，歡迎導師推薦學生報名參加。 
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人事室業務報告： 

一、 檢送「110學年度公立高級中等學校第 1次電腦作業達成介聘教師名 

     冊」等資料 1份，請各校依限通知達成介聘教師辦理報到事宜並填 

     寫「達成介聘教師報到應聘單」，請查照。 

    (1100318臺教國署人字第 1100032586號) 
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二、 國教署人事人員群組於 110年 3月 18日轉知行政院人事行政總處 

    通知訊息如下： 

    針對今（17）日指揮中心宣布，自 3月 17日起恢復旅行業組團赴帛 

    琉旅遊（旅遊泡泡），疾管署也更新「具感染風險者追蹤管理機制」， 

    機關同仁如參加相關旅遊，回國後須進行「加強自主健康管理」5日 

    及「自主健康管理」9日，合計 14日，其中「加強自主健康管理」5 

    日部分，當事人差勤事項可就下列方式擇一辦理： 

（一）請自己的休假、事假或加班補休。 

（二）居家辦公。 

（三）到辦公室上班，並配合遵守指揮中心相關防疫措施。 

      有關公立學校教師部分，教育部將另送修正後「公立學校教師請假 

      說明」圖卡供參。 
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三、 有關貴校教師於非上班時間出勤或例假日奉派出差之處理方式，請 

    依說明配合辦理，請查照。(1100318臺教授國字第 1100028827A 號) 

    -有關貴校教師因學校教學現場與實際教學需要，經主管覈實指派延 

     長工作者，應給予合理之補償，以維護高級中等以下學校教師權益。 

四、110年度師鐸獎評選作業於 110年 3月 25日(四)上午 10時假本校行 

    政樓 3樓會議室召開第 1次會議，預計於 110年 3月 24日上午 9時 

    佈置會場，另於開會當日惠請教官室協助預留 10個停車位及交通指 

    揮，委員接送事宜，感謝總務處及實習處等相關人員協助。 

 




