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國立永靖高級工業職業學校 
109 學年度第 1 學期第十七次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 109 年 12 月 21 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
109學年第 1學期第十六次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第十六次行政（主管）會議無提案 

 

   

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、上周六化工科 69 年畢業校友（畢業 40週年）返校辦理聯誼活動順利

完成，感謝配合參與的同仁努力付出。 

二、12月 21日(ㄧ)為冬至，感謝家長會及員生社今天中午為同仁們準備

熱呼呼的冬至湯圓供同仁享用。 
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三、總務處報告製圖、建築與室設科等廁所整修工程 12月 6日起開工，

預計 110年 4月 4日完工，初期刨除打牆將產生大量噪音及振動，為

減少施工期間對教學的影響，室設科、建築科教室(課堂課)將再 12

月底至 1月底暫時搬遷至行政大樓四樓彈性學習教室及天佑館上課，

請加強宣導施工期間全校師生勿接近施工區並注意校園安全。 

四、假日（六、日）都有重補修及在校生返校，請相關單位（教務、學務、

實習）做好學生基本資料建制（連絡人、住址、血型等），資料應隨

時提供教官室值勤人員應變處理，並注意校安通報時效。 

 

 

陸、散會：下午2時55分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

教務處業務報告： 

一、統測報名人數統計： 

    本校高三學生共 374人，確定報考人數 359 人，不報考共 15人。 

    不報考原因為不繼續升學、考學測、參加技優升學管道、先工作…等。 

二、音樂教室工程改善已經核定： 

    「建構通用設計之特殊教育友善教學空間設施設備計畫經費」核定補 

    助款設備費金額新台幣 125 萬元整(經常門 120 萬元整；資本門 5萬 

    元整)  

三、請確認預擬的行事曆有無問題？ 
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學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)預於 109年 12月 14日(星期一)召開 110年度學務創新人力簡章審查 

    會議。 

(二)預於 109年 12月 15日(星期二)召開 109學年度第 1次交通安全委員 

   會議。 
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(三)綜整本學期第 2 次愛校服務同學名單。 

(四)進行 109學年度高二校外參觀教學作業及繳費等事宜，屆時惠請庶務 

    組與出納組協助後續相關事宜。 

二、本週工作重點： 

(一)109年 12月 23日(星期三)下午 12 時 10分於行政大樓 3樓召開本學 

    期期末導師會報，請各處室若有資料，請於 12月 19 日下午 19時 00 

    分前寄至學務處彙整，俾利資料列印作業。 

(二)預於 109年 12月 26日(星期六)至 12月 27日(星期日)執行本學期第 

    2次愛校服務。 

(三)辦理彰化縣學生校外生活輔導會 109 年愛心年菜申請調查。 

三、協調及宣導事項： 

(一)防疫宣導： 

  1.台灣 COVID-19疫情相對趨緩，但依然需要注意防疫相關措施，請各 

    處室及各位師長持續協助提醒學生，在教室開冷氣時記得對角窗戶須 

    打開 15公分，口罩隨身攜帶，勤洗手等基本防疫措施，如有發燒症 

    狀，請務必要全程戴口罩至健康中心複檢，感謝您的配合。 

  2.教職員工生有發燒、咳嗽、呼吸急促等呼吸道症狀，或有腹瀉、失去 

    嗅、味覺 等相關症狀，應在家休息避免外出或立即就醫診治，避免 

    到校上課上班。 

  3.落實入校實聯制，體溫高於 37.5 度禁止入校，外賓入校須配戴口罩。 

  4.室內大型集會強制佩戴口罩，社團及彈性課程等跑班課程，因屬跨班 

    級接觸，故鼓勵學生配戴口罩， 若因活動需要無法配戴口罩，請維 

    持室內 1.5 公尺，室外 1公尺之社交距離。 

  5.校車每日上車前由車長量體溫，發燒者不上車，全程配戴口罩，車上 

    禁止飲食，車公司須每日進行消毒。 

(二)請各處室及各班協助回收分類務必要確實，餐盒若沒吃完的殘渣要清 

    理乾淨，並將餐盒相疊，塑膠杯封膜與吸管要撕掉丟一般垃圾再相疊 

    一起，多體諒環保及回收志工收拾不易，也相當辛苦。 
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(三)109學年度第一學期期初校務會議通過學生代表為 11人，其中 4人由 

    學務處班聯會、社聯會正副主席擔任代表，另外 7人由各科科學會會 

    長擔任，若有與班、社聯會正副主席重疊者，將會與該科協調改由該 

    科科學會副會長擔任，再請科主任們協助。 

(四)本學期學生德行評量審查會議：高一班級預於 109年 12月 28日（星 

    期一）、高二班級預於 109年 12月 29日（星期二）、高三班級預於 109 

    年 12月 31日（星期四），至行政大樓 2樓會議室召開，請教務、總 

    務、實習、輔導主任及各年級導師協助與會審查。 

 

 

 

總務處業務報告： 

一、製圖科無障礙電梯已完工，但尚待驗收及申請使用執照，因此尚禁止 

    使用。 

二、12月 6日起，製圖科與建築、室設科廁所整修工程開工，預計 110 

    年 4月 4日完工，相關注意事項敬請同仁配合並協助宣導，造成不便， 

    尚祈見諒: 

(一) 施工區週邊將設各式安全圍籬及材料、機具，敬請全校師生勿接近

施工區並注意安全。 

(二) 初期刨除打牆工序無可避免將產生大量噪音及振動，為減少施工對

教學的影響，室設與建築科教室(課堂課)將再 12月底至 1月底暫時

搬遷。目前較可行方案為行政大樓四樓彈性學習教室 5、6及天佑館

二樓，將利用週三導師會報後討論，再確定。 

(三) 製圖科一樓通道為施工材料及廢材清運主要通道，考慮安全及施工

粉塵，因此製圖科教室留置目前課室。 

三、預計下學期開學將汰換電機科、行政大樓、臻善樓等 30間教室木頭 

    課桌椅，相關事項賡續規劃中。 
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實習處業務報告： 

一、第三梯次製圖科及機械科檢定目前已安排監評人員及經費表。 

二、本週三 12/23將辦理產學達人演講有製圖三 電繪二 室設三共 3個班。  

三、下週三 12/30 上銀精密機械專班已申請三樓會議室下午一點 10分辦 

    理，共 50人參加。 

 

 

圖書館業務報告： 

一、 靖園雙週報第五十三期已於 109 年 12月 18日出刊，本期內容為校友 

    會吳理事長回饋母校捐款暨獎勵技藝競賽獲勝同學記者會報導，與及 

    各處室活動等，敬請閱覽，而封面及目錄簡要如下，也感謝各處室的 

    支持及負責採編人員準時交稿，辛苦您了。 

  ※本期開始支援行動載具(如手機、平板等)直接閱覽，手機直拿會單 

    頁、橫拿會成雙頁閱覽，且依顯示器大小自動調整。 

     http://finder.yjvs.chc.edu.tw/book/content.php?id=59 

      http://finder.yjvs.chc.edu.tw/book/list.php?type=7 

  



 7 

二、109學年第一學期新書暨性別平等新書展覽暨書目公告。 

  1.新書書目已公告校網且可下載查詢。 

  2.新書含性平、家庭及各科推荐等書共有 314 冊。 

  3.展期一週，自 12 月 17日至 24日。 

  4.地點於圖書館閱覽區。 

  5.展覽結束後即開放借閱，歡迎到館閱覽利用。 
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輔導處業務報告： 

一、 性平視訊及憂鬱防治視訊：搭配班會討論題綱加強宣導學生性平意識

及生命教育的觀念，本學期已播放完畢，謝謝導師的協助。 

二、 退休教師認輔：10/07（三）開始本學期第一次認輔，預計一學期 6

次，時間為 10/07、10/21、11/4、11/18、12/2、12/23，屆時會開

晤談單給學生以利請公假，感謝導師及任課老師的協助。 

三、 職涯達人講座：109/12/16（三）周會時間於教學資源中心 3樓資源

教室辦理。邀請太陽馬戲團段智敏先生分享，共有 22 位學生報名，

18名學生參與講座，感謝導師的鼓勵。 

 

 

人事室業務報告： 

一、 各校依「不適任教育人員之通報資訊蒐集及查詢處理利用辦法」及「學

校辦理契約進用人員通報查詢作業注意事項」規定辦理申請查詢作業

案，請查照。(1091216 臺教國署人字第 1090158017 號) 
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二、 為辦理 110 學年度公立高級中等學校教師介聘，請惠予查填「110學

年度公立高級中等學校教師介聘缺額調查表」，並請於 110年 1月 21

日（星期四）前逕送本署（免備文），有提列缺額之學校，請先行傳

真至 04-23326915，俾利彙辦，請查照。(1091216臺教國署人字第

1090158468 號) 

 




