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國立永靖高級工業職業學校 
109 學年度第 1 學期第十五次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 109 年 12 月 7 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
109 學年第 1學期第十四次行政（擴大）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

一、109 學年度親師座談會檢討會

議，提請討論。 

決議：本案繼續研議辦理。 

 

 

依會議決議事項執行。 

 

輔導處 無須列管 

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、校友會理事長吳春山董事長將捐贈母校永靖高工新台幣 100 萬元； 

2020 年第八屆黑豹旗全國高中棒球大賽，本校棒球隊獲得黑豹旗最有 

潛力社團獎，贈送本校棒球隊球員球衣各ㄧ套。 

109 年 12 月 15 日(二) 上午 10 點於行政大樓四樓品格教室召開聯合 

記者會表揚，沒有課務的同仁及各處室一級主管能出席參與。 
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二、化工科 69 年畢業校友（畢業 40 週年慶），109 年 12 月 19 日(六) 將

返校辦理聯誼活動，學校很歡迎永工畢業生回到母校來，學校的場地

都可以商借使用、支援（品格教室），中午會到員林市東彰路大家來

婚宴會館聚餐，歡迎處室ㄧ級主管出席參與。 

三、總務處報告近日天氣變化低溫、下雨（熱脹冷縮），造成校園多棟大

樓磁磚掉落，校園內也有部分工程施工中，請同仁及師生注意安全，

並請學務處宣導學生注意校園安全，避免發生校安事件。 

 

陸、散會：下午2時55分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)109 年 11 月 30 日(星期一)召開本校 109 學年度第一學期第一次獎懲

委員會。 

(二)109年12月3日(星期四)生輔組長薛宗賢教官至大慶工商實施專車稽

查勤務。 

(三)辦理國防部中區人才招募中心預於 109 年 12 月 2 日（星期三）班週

會時間向高三同學實施入班宣導；節次分配如下：第五節：機三甲、

機三乙，資訊三，營造三。第六節：建築三，室設三，化三甲、化三

乙。第七節：電三甲，電三乙，製圖三。 

(四)109 學年 11 月 24 日(星期二)完成週記抽查作業，部分公假工科賽選

手於 109 學年 11 月 30 日(星期一)進行補繳作業。 

(五)高三畢業紀念冊已於 11/11 招標完成，為四技二專報名需求，11/16

安排個人證件照拍攝，補拍日期為 11/24 下午，17:30 進行進修部個

人照、團體照、小團體照拍攝完成。 

(六)日校高三班級大團體照、個人沙龍照、小團團體照、學校自治團體(親
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善大使、樂隊、童軍)，預計於 109 年 12 月 11 日(星期五)拍攝，早

自修先請畢聯會成員協助班團照所需桌椅與場地安排，並預先做公假

申請，教師個人沙龍照採隨到隨拍。 

(七)109 學年度高二校外教學(畢旅) 已完成路線規劃與調查，近期確認學

生參加人數後，進行繳費單繳費與招標動作，並進行房間調查預排、

清寒減免等事項調查。 

(八)109 年 12 月 05 日~12 月 6 日（星期六、日）協助彰化縣童軍會於本

校辦理 109 年彰化縣中高級童軍訓練暨專科章考驗營。借用場地：1.

教學資源中心 1F(營本部) 2.教學資源中心 3F 音樂教室＆團輔室(工

作人員休息處) 3.中正堂(虔敬集會＆雨備場地) 4.回收室、垃圾場 5.

臻善樓 1F(膳食組廚房) 6.行政大樓穿堂(專科章考驗) 7.電機館

1F(專科章考驗) 8.體育組浴室、警衛室浴室。 

二、本週工作重點： 

(一)109 年 12 月 7 日(星期一)上午時段辦理 11 月專車驗車會議。 

(二)109 年 12 月 9 日(星期三)週會時段辦理生涯發展專題演講。 

(三)109 年 12 月 10 日(星期四)主任教官林岳慶至鹿港統一渡假村參加校

外會年終工作檢討會。 

三、協調及宣導事項： 

(一)台灣 COVID-19 疫情相對趨緩，但依然需要注意防疫相關措施，請各

處室及各位師長持續協助提醒學生，在教室開冷氣時記得對角窗戶須

打開 15 公分，口罩隨身攜帶，勤洗手等基本防疫措施，如有發燒症

狀，請務必要全程戴口罩至健康中心複檢，感謝您的配合。 

(二)請各處室及各班協助回收分類務必要確實，餐盒若沒吃完的殘渣要清

理乾淨，並將餐盒相疊，塑膠杯封膜與吸管要撕掉丟一般垃圾再相疊

一起，多體諒環保及回收志工收拾不易，也相當辛苦。 

(三)109 學年度第一學期期初校務會議通過學生代表為 11 人，其中 4人由

學務處班聯會、社聯會正副主席擔任代表，另外 7人由各科科學會會

長擔任，若有與班、社聯會正副主席重疊者，將會與該科協調改由該
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科科學會副會長擔任，再請科主任們協助。 

(四)本學期學生德行評量審查會議:高一班級預於 109 年 12 月 28 日（星

期一）、高二班級預於 109 年 12 月 29 日（星期二）、高三班級預於 109

年 12 月 31 日（星期四），至行政大樓 2樓會議室召開，請教務、總

務、實習、輔導主任及各年級導師協助與會審查。 

 

 

圖書館業務報告： 

一、靖園雙週報第五十二期已於 109 年 12 月 4 日出刊，本期以 109 學年

度家長會卸新任會長交接典禮、全國工科技藝競賽拾遺暨成績、校友

會大會暨五屆第二次理監事會議與及棒球隊於黑豹旗參賽等各項活

動報導。敬請閱覽，而封面及目錄簡要如下，也感謝各處室的支持及

負責採編人員準時交稿，辛苦您了。 
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二、本學期優質化 108-B4 子計畫『陶藝體驗研習』於 12 月 2 日週三 5至

7節辦理完成，師生職有 30 位參加，感謝柳老師 3個小時精心規劃陶

捏體驗課程,融入定、思、靜心的教學設計，讓所有參與師生職體驗

深刻、獲益良多。更感謝有 12 位教育退休前輩等樂陶陶助教群們細

心帶領，有您們真好！有關研習報導於本期雙週報及圖書館相簿專

區。 

 

 

 

輔導處業務報告： 

一、校外志工體驗活動：12/09（三）帶領全校 36 名學生前往二林喜樂保

育院進行志工服務與體驗，預計 12/08（二）午休時間辦理行前說明

會。 

二、親師座談檢討會議：預計於 12/07（一）中午於行政大樓 3樓會議室

召開，與會人員為一級主管、科主任、全校導師（含進修部），討論

109 學年度辦理情形及 110 學年度預計辦理方式。 

三、性平視訊及憂鬱防治視訊：搭配班會討論題綱加強宣導學生性平意識

及生命教育的觀念，請導師務必要求同學於播放時間打開電視觀看，

謝謝導師的協助，本學期播放時間為 9/23、10/21、12/2、12/16。 

四、退休教師認輔：10/07（三）開始本學期第一次認輔，預計一學期 6

次，時間為 10/07、10/21、11/4、11/18、12/2、12/23，屆時會開晤

談單給學生以利請公假，感謝導師及任課老師的協助。 

五、職涯達人講座：本學期預計辦理於 109/12/16（三）周會時間。邀請

太陽馬戲團段智敏先生分享，預計邀請 20 位學生，請導師鼓勵有興

趣的同學參與。 

 

 

 



 6 

人事室業務報告： 

一、行政院人事行政總處函以，有關退休公教人員併計其他職域年資成就

支領月退休金條件，其月退休金支領金額在新臺幣 2萬 5,000 元以下

者，其公教人員任職年資如未滿 15 年以上，不合依規定發給年終慰

問金、三節慰問金及子女教育補助一案，檢附原函影本 1份，請查照

轉知。(109.12.02 臺教國署人字第 1090146584 號) 
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二、已完成授權作業之申報人，自 12 月 5 日即可使用自然人憑證下載 11

月 1 日當日財產資料，並於 12 月 31 日前完成申報作業。(國教署政

風室 109.12.3 轉知) 
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三、檢送修正之「公務人員因公猝發疾病或因戮力職務積勞過度以致死亡

審查參考指引」第 2點規定，並自 109 年 11 月 24 日生效，請查照。

(109.12.03 臺教國署人字第 1090152194 號) 
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