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國立永靖高級工業職業學校 
109 學年度第 1 學期第十ㄧ次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 109 年 11 月 9 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
109 學年第 1學期第十次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

ㄧ、本校 110 年度約僱人員僱用計畫

表修正案，提請討論。 

決議：修正後通過。 

 

依會議決議事項執行。 

 

人事室 無須列管 

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、109 年 11 月 11 日（三）下午 2點設備組辦理第二梯次「多媒體教學

及資通安全研習」3小時資安研習，請同仁務必準時參與 (全校同仁

需要每年接受三小時資安研習，同仁若有課務無法參加，設備組會將

研習錄影放再校網首頁供同仁線上觀看，請同仁完成線上資安測驗，

即會登錄研習紀錄)。 

二、教務處報告 109 年 11 月 14 日早上(9-12 時)，11 月 27 日(1800)至 11

月 29 日(2100)縣網將斷電作設備搬遷作業，網路服務及伺服器服務
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都將關機，請各處室多加注意設備安全，請設備組注意網路伺服器管

理隨時重新開機，保持校網順暢。 

三、總務處報告針對落實校園安全提出相關措施:(一)增加晚上校園偏僻

與陰暗角落巡邏時段。(二)檢整校園照明設備，並提列申請校園安全

補助計畫。 

請加強注意放學以後的時段，教室、偏僻角落巡察，檢查校園路燈及 

照明設備，確保校園及學生安全。 

四、11 月 7 日（六）本學年高二、高三親師座談會順利完成，感謝輔導處

及所有參與的師長、同仁協助配合，由學校統一辦理讓導師更方便，

這是學校與學生家長的交流也是師長的一種責任。 

 

 

陸、散會：下午2時50分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

教務處業務報告： 

一、109年11/14早上(9-12時)，11/27(1800)至11/29(2100)縣網將斷電作

設備搬遷作業，網路服務及伺服器服務都將關機，不便之處敬請見諒。 

二、109年11/10下午兩點將召開適性入學第二次工作會議，屆時請相關人

員協助幫忙。 

 

 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)集合各班班牌手、班旗手、口號手進行校運會進場訓練。 

(二)109年11月6日(星期五)將「校園生活問卷調查」上傳聯絡處彙辦。 
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(三)109年11月6日(星期五)下午召開學生交通車第一次驗收會議，屆時請

主計室、庶務組列席協助驗收。 

(四)109年11月3日(星期二)上午10點於學務處會議室辦理高三畢旅驗收。 

(五)109年11月5日(星期四)教官視同仁至成功嶺營區實施輕兵器射擊體

驗觀摩。 

二、本週工作重點： 

(一)109年11月12日(星期四)下午至臺中成功嶺營區，辦理109學年度「高

二學生全民國防教育實彈射擊體驗活動」。 

(二)109年11月13日(星期五)辦理本校第85屆校慶運動會活動，請各班加

強環境整潔。 

(三)109年11月11日(星期三)下午時段辦理校慶運動會預演。 

(四)集合各班班牌手、班旗手、口號手進行校運會進場訓練。 

三、協調及宣導事項： 

(一)台灣COVID-19疫情相對趨緩，但依然需要注意防疫相關措施，請各處

室及各位師長持續協助提醒學生，在教室開冷氣時記得對角窗戶須打

開15公分，口罩隨身攜帶，勤洗手等基本防疫措施，如有發燒症狀，

請務必要全程戴口罩至健康中心複檢，感謝您的配合。 

(二)請各處室及各班協助回收分類務必要確實，餐盒若沒吃完的殘渣要清

理乾淨，並將餐盒相疊，塑膠杯封膜與吸管要撕掉丟一般垃圾再相疊

一起，多體諒環保及回收志工收拾不易，也相當辛苦。 

(三)109學年度第一學期期初校務會議通過學生代表為11人，其中4人由學

務處班聯會、社聯會正副主席擔任代表，另外7人由各科科學會會長

擔任，若有與班、社聯會正副主席重疊者，將會與該科協調改由該科

科學會副會長擔任，再請科主任們協助。 

(四)109年11月24日(星期二)預計辦理週記抽查，高一、高二5篇、高三3

篇。 

(五)109年11月18日(星期三)中午時段辦理期中導師會報，請各處室如有

資料，請寄到學務處信箱，以利彙整。 
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總務處業務報告： 

一、本學期「節能推動小組會議」，預計於11月9日下午3點舉行，屆時請

相關同仁與會。 

二、109學年度家長會長交接訂於109年11月20日(五)晚上6:36假新高乙鮮

餐廳舉行，屆時請擔任工作人員的同仁就分配事項，協助配合辦理，

工作職掌分配表如附件。 

三、總務處針對落實校園安全一案提出相關措施: 

(一)增加晚上校園偏僻與陰暗角落巡邏時段，7時委請進修部生輔組長石

教官協巡，9時由當班守衛同仁承擔。 

(二)檢整校園照明設備，並提列申請校園安全補助計畫。 

四、近來發現舊學生宿舍玻璃被惡意以石頭和土塊擊破，研判學生所為機

會較大，請協助愛惜公物宣導。 

 

國立永靖高級工業職業學校 

109學年度學生家長會會長交接典禮工作職掌分配表 

組別 組長 組員 工作職掌 備註 

總召集 許榮添 白哲維 

各項事務總督導 1.製作流程PPT 

2.攜帶筆電，播

放影音 

總幹事 林珍玫 
 

綜理各項相關事務  

司 儀 粘金熙 賴怡如、劉穎珍 主持程序  

事務組 許文昌 

張富順、徐膺傑 

許長波、詹進謀 

詹蕙禎、陳品碩 

陳碧香、卓惠秋 

1.請柬寄送（卓惠秋） 

2.宴席桌牌製作（卓惠秋） 

3.會場事務安排 

4.餐敘會場安排（酒、飲料補充） 

5.會場布置（下午3:30將禮品送至會場） 

6.會場善後 

7.典禮前各界禮品收受登記(品碩、惠秋) 

1.下午3:30於

會場佈置 

2.幫忙運送物

品 

頒獎組 張富順 

黃友立、許長波 

陳進風、陳昌明 

黃財盈、湯群宏 

徐膺傑、詹進謀 

1.頒發當選證書、致贈紀念品 

2.收回當選證書、致贈紀念品 

3.將詹會長、呂會長紀念品分開放置 

4.將紀念品送回聯合辦公室 

1.下午3:30於 

會場佈置 

2.徐膺傑、詹進

謀機動性幫忙 
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報到組 詹蕙禎 
李麗玲、陳碧香 

張芷寧 

1.辦理家長委員簽到 

2.來賓簽到 

3.來賓介紹單（字跡清楚、交司儀） 

4.紀念品收受、登記（字跡清楚、交司儀

及頒獎組） 

5.紀念品收據撰寫 

 

出納組 

 

李秋蘭 

 

吳祈慧、卓惠秋 

1.收受家長委員、顧問及來賓捐款 

2.感謝狀（收據）撰寫 

 

攝影組 黃煥熙 

白哲維、林茂宏 

張佐銀 

 

1.拍照，請自備相機 

2.組長協助彙整照片 

考慮效果，不用

手機 

招待組 江元智 

林承隆、鄧世宏 

張清柳、林岳慶 

 

1.辦理家長委員、來賓接待事宜 

2.引領家長委員、來賓就座 

3.機動性協助報到組 

 

1.時間:109年11月20日〈星期五〉下午5:30 

2.地點:新高乙鮮餐廳  

3.各工作人員請於下午5:30於會場就位,現場備有簡便餐點。 

4.請記得到雲端差勤系統登錄加班申請(原則是4小時)及簽到退。 

5.為利於團隊識別與整體性，當天請著109運動會發放之運動服。 

6.如不克參加，請與總務處珍玫聯繫,謝謝。 
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圖書館業務報告： 

一、靖園雙週報第五十期已於109年11月6日要出刊，敬請閱覽，而封面及

目錄簡要如下。 

二、85週校慶『陶捏雅藝栩如生』陶藝展覽，柳主任及其太太(李校長)作

品有義賣哦！邀邀大家蒞館欣賞。 

 

 

輔導處業務報告： 

一、退休教師認輔：10/07（三）開始本學期第一次認輔，預計一學期6次，

時間為10/07、10/21、11/4、11/18、12/2、12/23，屆時會開晤談單

給學生以利請公假，感謝導師及任課老師的協助。 

二、校外志工體驗活動：12/09（三）帶領全校36名學生前往二林喜樂保

育院進行志工服務與體驗，報名表於今日發放，預計11/6前報名截

止，請師長們鼓勵學生參與，參與學生核發志工時數。 
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人事室業務報告： 

一、為持續深化公務員登錄請託關說之觀念，請落實「公務員廉政倫理規

範」、「教育部與所屬機關學校之公務員及教師廉政倫理規範」及「行

政院及所屬機關機構請託關說登錄查察作業要點」，請查照。(109 年

10 月 28 日臺教國署政字第 1090134352 號) 

 

 

 

二、為配合近期召開公務人員成績考核暨甄選委員會及教師成績考核委員

會等審議事宜，惠請處室於 12 月 4 日前提供獎懲相關提案資料，俾

維同仁權益。 
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主計室業務報告： 

一、109 年度各處室資本支出(基本額度)預算表與執行數    單位:元 

 

二、109年度各項委辦及補助計畫截至11月06日止執行情形：  單位:元 

計畫代碼 計   畫   名    稱 核定經費 

執行數 

已支數 
請購未付

數 
執行率 

尚未執行數

(繳回數或

結餘數) 

  委辦計畫           

108A604  108 學年度國中技藝教育班開

班經費 
424,000  420,739  0  99.23% (3,261) 

109A101 109 年國教署師鐸獎評選初審

作業經費 
410,240  301,884  52,691  86.43% 55,665  

109A201 108 學年度及 109 學年度全國

高中及專科學校五年制適性入

學委員會工作委辦計畫 

13,000,000  6,757,098 1,445,256 63.10% 4,797,646  

109A203  109 年國中教育會考考場經費 311,159  309,188  0  99.37% (1,971) 

109A204 109 年國中教育會考新增防疫

經費 
130,635  129,166  0  98.88% (1,469) 

109A205 109 年改善及充實身心障礙資

源班設施設備實施計畫 
167,000  64,840  17,780  49.47% 84,380  

109C202 108 學年特殊教育輔導團高中

分團計畫 
780,000  528,196  0  67.72% (251,804) 

109C205 109 學年特殊教育輔導團高中

分團計畫 
1,664,688  298,628  36,600  20.14% 1,329,460  

處室別 
年度可用預算數

(含保留數) 

執行數(截至 109.11.06 止) 
尚未執行數 

已支數 執行率 未付數 

教務處 755,000  529,680  70.16% 191,275  34,045  

學務處 525,200  420,630  80.09% 60,000  44,570  

實習處 3,174,000  2,272,943  71.61% 244,870  656,187  

總務處 2,009,790  1,971,733  98.11% 0  38,057  

圖書館 200,000  99,245  49.62% 97,960  2,795  

輔導處 125,000  0  0.00% 45,000  80,000  

人事室 98,682  98,682  100.00% 0  0  

總計 6,887,672  5,392,913  78.30% 639,105  855,654  

     

12.42% 

        動支率 87.58% 
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108A304 108 學年度辦理「國防培育班」

作業費 
30,000  0  0  0.00% 30,000  

109A301 無線影音傳輸唱歌系統內部機

構設計開發 
250,000  0  0  0.00% 250,000  

109A302 無線影音傳輸唱歌系統產品造

型 
250,000  89,800  0  35.92% 160,200  

109A601  108 第三梯次乙、丙級專案檢

定術科測試經費 
162,759  161,355  0  99.14% (1,404) 

109A602 108 國中技藝課程競賽及成果

展發表活動經費 
5,800  5,800  0  

100.00

% 
0  

109A603 109 年度在校生丙級專案檢定

術科測試經費 
760,075  729,957  0  96.04% (30,118) 

109A604  109 學年度國中技藝教育班開

班經費 
424,200  30,956  36,130  15.81% 357,114  

109C602 109 年度推動青年教育與就業

儲蓄帳戶方案特色學校聯盟 
200,000  148,422  47,173  97.80% 4,405  

  委辦計畫合計數 18,970,556  9,976,029 1,635,630   7,358,897  

  補助計畫(經常門)           

109E001 109 年國語文推動中心教師社

群經費 
11,446  5,625  1,190  59.54% 4,631  

108E221 108 學年度資源班教室輔導員

經費 
550,000  549,476  0  99.90% (524) 

109E201    109 年度就讀普通班身心障礙

學生輔導經費【下授補助】 
137,000  60,386  45,808  77.51% 30,806  

109E202 109 年度實用技能學程經常門

經費【競爭型計畫補助】 
2,239,000  1,364,700 0  60.95% 874,300  

109E203    109 年度就近入學獎助金【競

爭型計畫補助】 
600,000  300,000  0  50.00% 300,000  

109E204  109 年度產業特殊需求類科補

助經費【競爭型計畫補助】經

常門 

125,000  2,812  122,188  
100.00

% 
0  

109E205 08.2 學期優質化經常門補助

款 
850,000  779,368  0  91.69% (70,632) 

109E207  109 年身心障礙學生就業轉銜

計畫 
36,956  33,552  0  90.79% (3,404) 

109E209 109 年強化數位教學及應用學

習課程研推實施計畫 
280,000  2,500  241,330  87.08% 36,170  

109E210 109 年充實一般科目教學設備

計畫經費經常門 
73,000  0  69,884  95.73% 3,116  

109E211 108.2 學期辦理學生學習扶助

經費 
240,500  219,940  0  91.45% (20,560) 
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109E212 109.1 學期辦理學生學習扶助

經費 
224,250  0  0  0.00% 224,250  

109E213-

1 

優經 108A1-109.1 學期落實學

校課程發展 
18,500  0  5,907  31.93% 12,593  

109E213-

2 

優經 108A2-109.1 學期推動創

新多元教學 
72,200  0  6,100  8.45% 66,100  

109E213-

3 

優經 108A3-109.1 學期深化教

師教學專業 
216,700  18,956  19,552  17.77% 178,192  

109E213-

4  

優經 108B1-109.1 學期導引適

性就近入學 
80,600  0  37,475  46.50% 43,125  

109E213-

5 

優經 108B3-109.1 學期加強學

生多元展能 
200,800  10,782  38,785  24.68% 151,233  

109E213-

6 

優經 108B4-109.1 學期形塑人

文藝術素養 
101,200  14,703  30,990  45.15% 55,507  

109E215  109 學年度資源班行政助理經

費 
550,000  111,375  13,254  22.66% 425,371  

109E216 109-1 職業教育體驗活動經費

(北斗國中) 
3,000  1,500  1,500  

100.00

% 
0  

109E301 109 年度學生工讀獎助金【競

爭型計畫補助】 
569,000  190,526  0  33.48% 378,474  

109E302  「彰化 300．古城新生花燈製

作」補助計畫 
57,000  57,000  0  

100.00

% 
0  

109E304 109 年度各式棒球比賽補助款 93,490  79,072  0  84.58% 14,418  

109E306  109 年永靖鄉學校特色社團計

畫補助經費 
50,000  0  0  0.00% 50,000  

109E307   109 年度學產基金補助辦理工

讀服務計畫 
1,253,120  1,089,748 11,784  87.90% 151,588  

109E308  109 年度健康促進學校計畫 20,000  0  3,200  16.00% 16,800  

108E504  「彰化縣設備汰換與智慧用電

補助計畫」補助經費 
400,000  389,368  0  97.34% 10,632  

109E501  109 年度因應新課綱總體課程

學習空間活化需求改善計畫 
670,000  648,719  21,281  

100.00

% 
0  

109E601  108 學年下期遴聘業界專家協

同教學補助經費 
124,344  121,076  320  97.63% (2,948) 

109E603 均經-108.2 學期適性學習社

區教育資源均質化 
200,000  181,753  0  90.88% (18,247) 

109E606  109 年度老舊實習場域翻新再

造計畫-電機科大樓調光設施 
270,000  261,000  0  96.67% 9,000  

109E607  109 年度專業群科專任教師赴

公民機構研習補助計畫 
397,500  392,953  0  98.86% 4,547  
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109E609  109 年專任教師赴公民機構研

習計畫(電能轉換在電力電子 
98,000  94,972  1,440  98.38% 1,588  

109E610  109 學年度產學攜手合作-產

業精密機械專班 
74,000  0  0  0.00% 74,000  

109E611 109 學年提升學生實習實作能

力計畫 
791,614  405,176  21,305  53.87% 365,133  

109E612  109.1 學期遴聘業界專家協同

教學補助經費 
75,591  4,850  55,550  79.90% 15,191  

109E613  109-1 校外職場參觀與校外實

習及校內併校外實習計畫 
124,146  0  19,360  15.59% 104,786  

109E614  均經-109(上)適性學習社區教

育資源均質化 
245,000  36,960  48,575  34.91% 159,465  

109E616 110 年度推動青年教育與就業

儲蓄帳戶方案特色學校聯盟 
200,000  0  7,225  3.61% 192,775  

109E901  09 學年度推動家庭計親職教

育計畫 
44,923  22,250  0  49.53% 22,673  

  補助計畫(經常門)合計數 12,367,880  7,451,098 824,003    4,092,779  

  補助計畫(資本門)           

108E501   108 年度改善無障礙環境經費

-製圖館無障礙電梯新建工程 
4,000,000  99,650  0  2.49% 3,900,350  

108E505 改善或充實一般建築及設備計

畫-建築科館廁所修繕工程 
3,340,000  0  0  0.00% 3,340,000  

108E506 改善或充實一般建築及設備計

畫-製圖科廁所修繕工程 
2,480,000  0  0  0.00% 2,480,000  

109E204  109 年度產業特殊需求類科補

助經費【競爭型計畫補助】資

本門 

100,000  17,900  82,100  
100.00

% 
0  

109E206  108.2 學期優質化資本門補助

款 
850,000  833,533  0  98.06% (16,467) 

109E208  109 年前瞻-強化數位教學暨

學習資訊應環境計畫資本門 
2,520,000  1,042,100 1,440,159 98.50% 37,741  

109E210  109 年充實一般科目教學設備

計畫經費資本門 
212,800  0  207,816  97.66% 4,984  

109E214-

1 

優資 108A2-109.1 學期推動創

新多元教學 
327,900  0  106,580  32.50% 221,320  

109E214-

2  

優資 108B3-109.1 學期加強學

生多元展能 
55,100  55,100  0  

100.00

% 
0  

109E214-

3 

優資 108B4-109.1 學期形塑人

文藝術素養 
77,000  24,094  0  31.29% 52,906  

109E305  設置紅外線熱成(顯)像儀及防

疫急需等經費 
150,000  150,000  0  

100.00

% 
0  
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109E604  均資-108.2 學期適性學習社

區教育資源均質化 
200,000  200,000  0  

100.00

% 
0  

109E605  109 年度前瞻「優化實作環境-

改善實習教學環境及設施」 
1,144,000  0  1,029,787 90.02% 114,213  

109E608 109 年度前瞻優化實作環境-

充實基礎教學實習設備 
15,538,000  

,5,066,97

0 
5,420,729 67.50% 5,050,301  

109E610  109 學年度產學攜手合作-產

業精密機械專班(資本門) 
26,000  0  0  0.00% 26,000  

109E615   均資-109(上)適性學習社區教

育資源均質化 
240,000  130,546  84,330  89.53% 25,124  

  補助計畫(資本門)合計數 31,260,800  7,619,893 8,371,501   15,269,406  

 總計 62,599,236  
    

 

三、截至 11 月 6 日止資本門待執行額度尚有 198 萬 8,205 元，請各處室儘

速提出請購，俾利總需求額度彙整陳報。 

 




