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國立永靖高級工業職業學校 
109 學年度第 1 學期第九次行政（擴大）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 109 年 10 月 26 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會報室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：許校長榮添                             紀  錄：張富順 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
109學年第 1學期第八次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

第八次行政（主管）會議無提案    

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

叁、討論事項：(無) 

肆、臨時動議：(無) 

伍、主席結論： 

一、教務處報告 110學年度課程計畫書 11月 23日前要上傳完畢，請各科

教學研究會討論是否調整課程名稱、學分數及課程大綱，11月 6日前

將資料傳送教學組；新課綱學生需要上傳學生歷程檔案，請老師多加

了解注意。 

二、109學年第 2學期高二彈性課程預計 12月 7日開始選課，請多提醒學

生，讓大家多了解，各位老師也要多加準備。 

三、109年 10月 29日（四）0900-1200 設備組辦理「多媒體教學及資通
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安全研習」三小時資安研習，請同仁準時參與，若同仁有課務，會將

研習錄影供同仁線上觀看，並作完成線上資安測驗。 

四、放學下課後有部份教室的電風扇、電燈學生沒有關閉，請學務處、總

務處等多加注意管理及宣導。 

五、10月 28日(三)永靖國中、11月 4 日(三) 溪湖國中於本校辦理職涯

探索活動，感謝電機科、製圖科及機械科協助配合。 

六、因業務特性或為處理重大專案業務加班，須辦理專簽核准。機關職員

及約聘僱人員加班依上班日不超過四小時，假日及例假日不超過八小

時，每月不超過二十小時，應加強查核，不得浮濫、虛報。 

 

 

陸、散會：下午2時50分 

 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

教務處業務報告： 

一、110學年度課程計畫書在11月23日前要上傳完畢，近期各科教學研究

會將討論是否調整課程名稱、學分數及課程大綱，11月6日前將修正

資料傳給教學組。 

二、109學年度第2學期～110學年度第1學期學生學習扶助計畫預計於109

年底申請，請有意願之國英數及專業群科任課教師於11/13日前至教

學組登記。 

三、教育部藉由調查國三與高三學生英語聽、說、讀、寫能力的現況，作

為擬定「2030雙語國家」相關政策的實證基礎。本校高三抽測學生共

15名，其中1名學生已轉出，實際施測學生共14名，名單已通知各班

導師，施測日期為109年10月26日(星期一)，施測時間：下午13：

00-16：30，教務處會幫學生統一申請公假。 
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四、109學年度第一學期第一次期中考之成績單將於10月26日發送各班導

師，並於10月26日郵寄各班成績單。 

五、公開授課登記上學期的教師共44人：時間排定未完成者20人，已完成

17人，尚未敲定時間7人，公開觀課時間持續更新於學校首頁公佈欄。 

六、高二彈性課程後十週選課已於10/15完成，除3位學生多次提醒仍未上

網選課外，其餘皆自行上網完成選填。第一階段選課結果已於10/21

公告，10/21-10/25進行加退選作業，各課程確定名單將於10/28公

告，並於11/11開始進行後10週課程。 

七、109學年第2學期高二彈性課程預計於12/7開始選課。 

八、110學年度四技二專統一入學測驗簡章開始發售，註冊組已對三年級

各班調查購買意願並集體購買完畢，技專院校入學測驗中心將以包裹

方式，於109年11月12日(四)後寄交本校。 

九、110學年度四技二專甄選入學及聯合登記分發各類簡章開始發售，註

冊組已對三年級各班調查購買意願並集體購買完畢，技專院校招生委

員會聯合會預定於109年12月09日前分批寄達本校。 

十、已於10/14國教署資安內部稽核完畢，應改善事項將陸續改善，消防

設施擬請總務處協助處理。 

十一、於10/29日0900-1200辦理「多媒體教學及資通安全研習」全校同仁

需要每年接受三小時資安研習，若同仁有課務，會將研習錄影供同

仁線上觀看，並作完成線上資安測驗。 

十二、配合前瞻建設於11/11日1400-1600辦理「教室多媒體設備教學研

習」，研習對象為教師，歡迎報名參加。 

十三、目前教室將施作「資訊整合箱」，待完工後會辦理學生資訊股長操

作研習，使學生可以自行使用及保養教室設備。 
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學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

(一)109年10月21日(星期三)下午週會時段為本學期第1次社團活動。 

(二)109年10月24日(星期六)至10月25日(星期日)，實施109學年度第1學

期第1次學生改過銷過暨愛校服務。 

(三)調查本校二年級參與全民國防教育體驗射擊人員人數統計及發放家

長同意書。 

(四)109年10月23日完成109學年交通安全評鑑自評資料。 

二、本週工作重點： 

(一)進行本學期「校園生活問卷調查」彙整作業。 

(二)109年10月27日(星期二)1210時，於學務處會議室召開「高二學生全

民國防教育實彈射擊體驗活動協調會議」。 

(三)109年10月26日(星期五)辦理全民國防教育體驗射擊相關費用收繳作

業(個人車資、保險及耳塞費用共170元)。 

(四)109年10月20日(星期二)完成高三畢業紀念冊調查，庶務組進行線上

公告招標中。 

(五)109年11月24日(星期二)預計辦理週記抽查，高一、高二5篇、高三3

篇。 

(六)高三校外教學參觀會同庶務組辦理標案履約驗收事宜。 

(七)完成教室布置拍照事宜，進行評分作業與教室布置補助費用申請。。 

三、協調及宣導事項： 

(一)台灣COVID-19疫情相對趨緩，但依然需要注意防疫相關措施，請各處

室及各位師長持續協助提醒學生，在教室開冷氣時記得對角窗戶須打

開15公分，口罩隨身攜帶，勤洗手等基本防疫措施，如有發燒症狀，

請務必要全程戴口罩至健康中心複檢，感謝您的配合。 

(二)109年11月12日(星期四)下午至臺中成功嶺營區，辦理109學年度「高

二學生全民國防教育實彈射擊體驗活動」。 

(三)請各處室及各班協助回收分類務必要確實，餐盒若沒吃完的殘渣要清

理乾淨，並將餐盒相疊，塑膠杯封膜與吸管耀撕掉丟一般垃圾再相疊
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一起，多體諒環保及回收志工收拾不易，也相當辛苦。 

(四)109學年度第一學期期初校務會議通過學生代表為11人，其中4人由學

務處班聯會、社聯會正副主席擔任代表，另外7人由各科科學會會長

擔任，若有與班、社聯會正副主席重疊者，將會與該科協調改由該科

科學會副會長擔任，再請科主任們協助。 

 

 

 

總務處業務報告： 

一、109年10月26日(一)下午3:30將召開臨時校園空間規劃小組會議，主

要是對太陽能光電風雨球場申請建照架構工程建置圖說進行審閱，屆

時請與會同仁與會。 

二、本學期「節能推動小組會議」，預計於11月9日下午3點舉行，屆時請

相關同仁與會，會議通知另發。開學後用電比去年同期明顯超出，請

同仁在節電方面仍須賡續協助與配合。 

三、109學年度家長會長交接訂於109年11月20日(五)晚上6:36假新高乙鮮

餐廳舉行，屆時請擔任工作人員的同仁就分配事項，協助配合辦理。 

四、109年第1學期註冊單繳費期間已截止。至今日止，日間部及實用技能

班分別為5人及3人、進修部為3人尚未繳納，尚未繳費名單已發放予

各班導進行狀況了解並協助催繳；其中機三乙徐少釩已被提報中輟，

惟仍尚未繳納學雜費、書籍費等相關費用，已請學務處協助了解狀況。 

 

(庶務組)  

一、多功能教室空間活化工程，已於10月07日完成驗收續辦核銷。 

二、建築科館、製圖科館廁所修繕工程，重行檢討修正預算書預定11月中

旬開標。 

三、109學年度第一學期教科書採購案，請教務處盡速將結算資料送庶務

組俾利後續核派驗收事宜。 

四、109年度建築科雷射雕刻機採購、109年度建築科洛杉磯磨損試驗儀及
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混凝土振動台採購已完成貨續辦驗收事宜。 

六、109年度室設科程控電腦相關設備採購、109年度室設科電腦繪圖軟體

採購，已決標履約中。 

七、專業群科情境展示牆採購案已決標履約中，請實習處配合督處廠商辦

理。 

八、109年度機械科「銑床」與「靜音型空氣壓縮機」教學設備採購、109

年度機械科UV直噴機教學設備採購、109年度機械科金屬打印機教學

設備採購，已決標履約中。 

九、110學年度國中畢業生適性入學宣導講師培訓研習會場及膳宿服務採

購，訂於10月27日開標、10月28日下午2時召開工作小組會議、11月4

日下午2時召開評選會議，請屆時相關處室人員配合參加以利業進。 

 

 

 

實習處業務報告： 

一、10月19日(一)至11月23日(一)工科技藝競賽選手全天公假訓練，再請

指導教練督促選手練習情況，爭取榮譽佳績。 

二、10月28日(三)永靖國中職涯探索活動，請各科再次檢視所需材料、操

作設備、實習工場及課程內容。另外，溪湖國中於11月4日(三)將額

外增加職涯探索活動，感謝電機科、製圖科及機械科的協助幫忙。 

三、110年寒假、暑假公民營開放廣度研習、深度研習、深耕研習申辦，

申請時間至109年11月20日(五)中午為止，鼓勵各科申辦廣度或深度

公民營研習活動，另外請各科轉知若有需要申請110年深耕研習的專

業類科老師，請於109年11月20日(五)前提出申請，詳細申請表格請

至教師赴公民營機構研習網站下載，若有申請相關問題請至實習處詢

問。 

四、已填報109年度教育部高級中等學校公務與調查統計報表網路報送系

統，但畢業生概況調查隨 時更動，為掌握畢業生近況並適時給予適

當就業機會，協請各科主任師長有最新消息能回報資料以利更新。 
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五、第三梯次檢定報名准考證10/15發放完畢，於11/01學科測試，屆時請

各位科主任與任教教師叮嚀提醒，考場分別為彰二區與彰化區(彰商

與彰工)，務必要看清考場與測試時間，以免耽誤考試時程。 

六、教育部與勞動部共同規劃109年度「青年教育與就業儲蓄帳戶方案」

預計於11/18(三)班會時間觀賞方案影片，屆時召開學校執行小組、

方案說明會議，屆時敬請各位協助指導。 

七、109學年度提升實習實作能力計畫，補助乙級證照考試報名費用共計

191,000元整，補助班級人數如下表： 

報檢職類項目 班級 補助人數 

04202  測量-地藉測量 建築三 18 

21101  建築製圖應用 建築三 13 

04202 測量-工程測量 營造三 22 

18201  銑床-CNC銑床 
機三甲 3 

機三乙 8 

18301  車床-CNC車床 
機三甲 8 

機三乙 2 

18500  機械加工 機三乙 1 

19102  印前製程-PC 室設三 23 

03000  化學 
化三甲 17 

化三乙 24 

12000  電腦硬體裝修 資訊三 27 

20800  電腦輔助機械設計製圖 製圖三 25 

合計  191 
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圖書館業務報告： 

一、 下表是109年度訂閱雜誌，至目前出刊正常，敬請參考檢閱，若有何

建議請email本館或洽詢服務櫃枱，將滙整後提本學期圖書館委員會

審議通過，為110年度訂閱雜誌。 

109年度圖書館訂閱雜誌現況表     109.9.30製表 

No 雜誌名稱 No 雜誌名稱 No 雜誌名稱 

1 機械資訊 17 講義 33 教育研究月刊 

2 機械新刊 18 商業週刊 34 今周刊 

3 大家說英語 19 雷電時代 35 快樂廚房(雙) 

4 空中英語教室 20 諮商與輔導 36 就醬玩旅行 

5 職業棒球 21 遠見 37 世界電影 

6 NBA職籃 22 SMART致富月刊 38 換日線(雙) 

7 台灣山岳(雙) 23 皇冠 39 互動英文 

8 科學人 24 IW傢飾(雙) 40 卓越 

9 閱讀理解(季) 25 建築師 41 愛女生 

10 DPI設計插畫誌(8月起停刊) 26 儂儂 42 未來family(雙) 

11 全球防衛 27 化工 43 非凡商業週刊 

12 汽車購買指南 28 國文天地 44 數學傳播(季) 

13 行遍天下 29 藝術家雜誌 45 康健雜誌 

14 國家地理雜誌 30 未來少年 46 天下雜誌 

15 讀者文摘 31 常春月刊 47 

 

快樂工作人

Cheers 

16 幼獅少年 32 PCDIY電腦硬派 48 親子天下 

※1.45~48項訂閱天下電子雜誌群(4+1)且含實體雜誌 

 

 

二、欣逢85週校慶辦理藝文展覽，邀請寛心陶工作室師生創作品於本館聯

展，以形塑校園藝文氛圍與師生陶藝品鑑賞素養，期能提昇師生創作

知能。 
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1.主題：陶捏雅藝栩如生 

2.展期：11月2日至11月27日為期四週，假日停展。 

3.地點：本館閱覽區。 

4.開幕荼會：11月13日10:30 AM (暫訂)。 

三、本學期(109-01)第一次館藏發展購書已email寄送圖委會委員書面審

核於12日完成，僅調整1冊簡體為繁體書，計有書262種(本)314冊進

行採購程序。 

四、為增進館蔵利用率，近日本館做逾期催回，若有不便尚請見諒。 

五、本學期教育部中學生網站閱讀心得寫作比賽提早於10月10日中午

12:00參賽截止，共輔導29篇完成參賽，如下表，將審核寫作及參考

資料格式、簽作品嚴禁抄襲切結書後正式參賽。。 

序號 學生姓名 作品標題 指導老師 備註 

1 (製圖三 31 曾葦婷) 人之初，性本善還是惡？ 劉巾英  

2 (化二甲 25 張芸綺) 探討人生-人生中有多少出口 謝兒慧  

3 (建築一 17 黃塏鈞) 深奧的日本文化 林書韻  

4 (化二甲 20 吳毓軒) 惡行之外 謝兒慧  

5 (室設一 30 鄭雅竺) 愛為奇蹟 陳玟君  

6 (一 24 王昱欣) 為自己澆水吧！ 林書韻  

7 (製圖二 20 蘇建宇) 活出自己的真理  劉巾英  

8 (建築三 28 張羚鈺) 夏天•煙火•我的屍體  劉穎珍  

9 (製圖三 23 洪妤蓁) 只差一步的幸福 劉巾英  

10 (甲班 36 余芳婷) 那時候，我只剩下勇敢 吳美雲  

11 (乙 22 楊閎樹) 用心，就有用力的地方   
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12 (建築三 30 劉家鳳) 只要好好的，沒有甚麼事情是做

不到的 

劉穎珍老

師 

 

13 (製圖二 23 張芸榛) 心靜才能從中獲得 劉巾英  

14 (製圖三 27 莊雨薰) 扭轉宿命 劉巾英  

15 (資訊二 9 張中奕) 珍惜你所擁有的 林書韻  

16 (室設二 21 朱妍蓁) 彰化之美 謝兒慧  

17 (甲 34 顏睿) 秦始皇教我們的那堂課--思辨之

旅 

吳美雲  

18 (建築一 29 曾愛君) 因為不一樣，才有屬於自己的精

彩 

林書韻  

19 (建築二 29 葉霖芳) 「陰影」別來無恙 賴怡如  

20 (甲班 28 游碧雲) 人生好貴，我買單 賴怡如  

21 (建築三 25 林芷嫻) 再深的夜晚，你並不是獨自一人  劉穎珍  

22 (建三甲 1 王秉寅) 聽風人 李麗玲  

23 (一乙 13 張晉嘉) 小草的三年 林書韻  

24 (室設二 24 邱珮雯) 捨得 李麗玲  

25 (化二甲 1 尤志銘) 細紋下的智慧之美 李麗玲  

26 (化二甲 16 鄭瑞星) 舌根下的苦澀 李麗玲  

27 (化三甲 11 張楷煒) 我思，故我在 李麗玲  

28 (化三甲 12 陳宇辰) 永不放棄 李麗玲  

29 (甲 22 凃珮鈞) 暖夏 謝兒慧  
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六、本學期教育部中學生網站小論文寫作比賽提早於10月15日中午12:00

參賽截止，共輔導9篇完成參賽，如下表，將審核寫作及參考資料格

式、簽作品嚴禁抄襲切結書後正式參賽。 

序號 作品標題 學生姓名 指導 

老師 

備註 

1 公共廁所改建-以員林

公園為例 

(建築三 21 廖藝程) 陳世倚  

(建築三 16 陳聖齊) 

(建築三 31 鄭加妤) 

2 高中職學生對空氣汙染

的認知與影響相關調查

之探討 

(製圖一 8 張朝岳) 林茂宏  

(製圖一 14 邱珮淳) 

(製圖一 2 邱致凱) 

3 公共藝術以永靖鄉案例

為例 

(建築三 28 張羚鈺) 陳世倚  

(建築三 04 林廷蔚) 

4 高職學生對同性戀之認

知與接受度相關調查之

研究 

(製圖一 6 張峪榤) 林茂宏  

(製圖一 28 楊琇伃) 

(製圖一 8 莊淯任) 

5 高職學生 (製圖三 18 鐘苡勛) 林茂宏 

倪婕炘 

 

(製圖三 13 黃冠傑) 

(製圖三 17 廖韋翔) 

6 高職學生對自製清潔劑

的認知與接受度相關調

查之研究 

(化二乙 25 黃心如) 唐雅倩 

李岱佳 

 

(機二乙 04 李展輝) 

(化二乙 21 胡馨方) 
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7 高職學生對合作學習學

習方式的認知與接受度

調查之研究 

(電繪二 4 江茂丞) 林茂宏  

(電繪二 14 陳書毓) 

(電繪二 3 朱柏昇) 

8 探討現代主義風格以亞

洲現代美術館為例 

(建築三 25 林芷嫻) 陳世倚  

(建築三 24 王雅婷) 

9 高職學生對瘦肉精的認

知與接受度相關調查之

研究 

(製圖二 20 蘇建宇) 林茂宏  

(製圖二 6 林育全) 

(製圖二 23 張芸榛) 

 

七、靖園雙週報第四十九期預定於109年10月23日出刊，敬請閱覽。 
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輔導處業務報告： 

一、性平視訊及憂鬱防治視訊：搭配班會討論題綱加強宣導學生性平意識

及生命教育的觀念，請導師務必要求同學於播放時間打開電視觀看，

謝謝導師的協助，本學期播放時間為9/23、10/21、12/2、12/16。 

二、退休教師認輔：10/07（三）開始本學期第一次認輔，預計一學期6次，

時間為10/07、10/21、11/4、11/18、12/2、12/23，屆時會開晤談單

給學生以利請公假，感謝導師及任課老師的協助。 

三、朝陽科大參訪：10/19及10/21由建築一與建築二兩班進行參訪，感謝

帶隊的師長及朝陽科大的協助。 

四、重陽敬老感恩活動：重陽節為10/25，鼓勵學生跟家中長輩致感恩之

意，希望學生可以回想家中長輩的關愛，增進親子關係。 

五、高二三親師座談協調會：已於10/21（三）於行政大樓3樓會議室辦理，

討論親師座談會的相關事宜，感謝與會師長的協助。 

六、職涯講座：邀請嶺東科大協同業師林世勇老師入校分享，預計於10月

28日於資源教室辦理講座，全校20名學生，以三年級學生優先錄取。 

七、高一興趣量表施測：擬於開學第八週輔導一年級新生利用電腦施測。 

八、高二三親師座談會：預計於11/07（六）辦理，請全校同仁共襄盛舉，

請各科於10/16前，提供親師座談服務志工名單各 2 名，以利當天活

動進行。 

九、高二三親師座談會加班時間延長：當天加班登記以4 小時為限，如當

天有需要延至13時的同仁，請各處室主任確認名單後於10/28前告知

輔導處，以利另外加簽辦理，目前輔導處同仁及總務處3位同仁為確

定延長加班申請。 

十、高二三親師座談會與會同仁：包括各處室主任、科主任、高二三家長、

高二三導師及任課老師，各處室如需職員工協助當天活動，請先告知

輔導處，以利統計餐盒數量，也請各處室主管調配當天所需人力。 

十一、校外志工體驗活動：12/09（三）帶領全校36名學生前往二林喜樂

保育院進行志工服務與體驗，報名表於今日發放，預計11/6前報名

截止，請師長們鼓勵學生參與，參與學生核發志工時數。 
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人事室業務報告： 

一、本校於109年11月2日(一)中午12時10分召開109學年度教師評審委員

會第2次會議，審議110學年教師缺額是否委託教育部辦理聯合教師甄

選及參加教師介聘等2案。  

 

宣導: 

一、再次提醒學年度期間，各項業務運作請確遵本校「分層負責明細表」

規範(人事室網頁表格下載區)外，另為辦理本校現職公務人員有關

「配合調整職系暨職務普查」案，惠請相關處室主管瞭解後續相關作

業。 

二、檢送行政院修正「各機關加班費支給要點」及各機關員工各項補休規

定，並自107年5月1日生效，請查照。(107年4月20日臺教國署人字第

1070054048號) 
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依旨揭要點五、(二)規定，部屬機關(構)學校及其附設機構如有專案 

加班之需求，仍請依本部94年6月10日台人(二)字第0940068562號書 

函，本撙節原則從嚴自行核定。 

三、雲端差假系統之加班申請及簽到退等線上作業注意事項，如附資料。

另考量同仁身心健康，於加班請示單審查欄位，會簽時將加註” 本

月份目前加班統計，其中指派時間累計為 

     小時，另核發累計為    小時。”等提醒資料，若每月累計超過二

十小時，且未事先簽准，將暫予退回。 

 

 

修正各機關加班費支給要點 

一、加班費之支給，以各機關員工在規定上班時間以外，經主管覈實指派

延長工作者為限，且免刷卡員工加班者，其加班起迄時間應有刷卡、

簽到或其他可資證明之紀錄。 

二、各機關員工加班費之計算，以每小時為單位，其計算方式如下： 

（一）職員：非主管按月支薪俸、專業加給二項，主管人員及簡任(派)非

主管人員比照主管職務核給職務加給有案者，另加主管職務加給或

比照主管職務核給之職務加給三項之總和，除以二四〇為每小時支

給標準。 

（二）約聘僱人員：按月支單一薪酬除以二四〇為每小時支給標準。 

（三）技工、工友：按月支工餉、專業加給及報院核定有案之每月固定經

常性工作給與之總和，除以二四〇為每小時支給標準。 

三、各機關對經依規定指派加班之職員及約聘僱人員，得鼓勵其選擇在加

班後一年內補休假，並以小時為單位，不另支給加班費。 

四、各機關應就加班費之支給訂定管制要點，並得審酌業務需要、機關特

性及財政狀況等因素訂定。 

各機關對加班費之支給，應加強查核，不得浮濫，如有虛報， 

一經查明，應嚴予議處。 

五、各機關職員及約聘僱人員加班費管制依下列規定辦理： 
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（一）各機關職員及約聘僱人員加班，應由其單位主管視業務需要事先覈

實指派，每人支給加班費時數上限如下：  

１、上班日不超過四小時。 

２、放假日及例假日不超過八小時。 

３、每月不超過二十小時。 

（二）機關因業務特性或工作性質特殊或為處理重大專案業務，或解決突

發困難問題，或搶救重大災難，或為應季節性、週期性工作，需較

長時間在規定上班時間以外延長工作，報經主管機關或主管機關授

權之所屬機關核准後始得支給專案加班費。但警察機關外勤警察人

員、消防機關外勤消防人員、海岸巡防機關外勤人員、飛航管制人

員、氣象觀測人員、法官、檢察官、紀錄書記官、機場（港口）檢

疫人員、關務人員及國境移民事務人員專案加班費之支給，得不受

上開規定之限制，惟仍應本撙節原則從嚴辦理。 

（三）各機關簡任以上首長及副首長，除奉派進駐中央及地方災害應變中

心或進駐各主管機關與所屬機關成立之緊急應變小組及前款但書

所列各類人員外，不得支給加班費。但得依加班事實按規定給予補

休假、獎勵或其他相當之補償。 

前項第二款所稱主管機關，指總統府、國家安全會議、中 

央一級、二級或相當層級之機關、省政府、省諮議會、直 

轄市政府、直轄市議會、縣（市）政府及縣（市）議會。 

六、借調及支援人員如有加班事實，其加班事實認定、核准及查核應由借

調及被支援機關辦理，至加班費原則應由本職機關支給。但由本職機

關支應加班費如有困難，得協調改由借調機關及被支援機關支給。 

 

 

 

 

 

 



 17 

1.加班申請單 

依照畫面上各項目進行資料填寫，資料填寫完畢後按下「 」，系統進

行流程關卡簽核作業。 
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2.加班簽到退：進入首頁即會出現如下列之功能畫面 

 

附註： 

1. 加班簽到退方式可於校內個人電腦或智慧型手機操作，網址為 

https://pemis.k12ea.gov.tw/login.aspx。 

特別提醒-於智慧型手機開啟時，務必與本校 wife連結，否則畫面會出

現“你所在位置非線上簽到退所導入單位”等字眼，涉連線問題請事先

洽設備組李坤鴻先生(手機連本校 wife 初始須至設備組設定)。 

2.加班打卡時間未入檔原因： 

打錯格、於正常上班時間打加班的卡(例如：17點下班，16:59就加班打卡)。 

3.補休時數比原本申請的少： 

補休時數以實際加班時數為準，加班滿 1個小時始計入補休時數(未滿 1

小時之畸零分鐘無法計入)，因此打卡時間原則須超過申請加班核定時

間之開始及結束時間，建議加班打卡時間於開始前及結束後，多申請

5~10分鐘緩衝(例如：預定假日加班時間 8~12時，申請時間 7:50~12:10

分)。 

 

https://pemis.k12ea.gov.tw/login.aspx
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主計室業務報告： 

一、109年度各處室資本支出(基本額度)預算表與執行數    單位:元  

  處室別 
年度可用預算數

(含保留數) 

執行數(截至 109.10.22止) 
尚未執行數 

已支數 執行率 未付數 

教務處 755,000  351,744  46.59% 177,936  225,320  

學務處 525,200  420,630  80.09% 0  104,570  

實習處 3,174,000  2,241,143  70.61% 276,670  656,187  

總務處 2,009,790  860,743  42.83% 1,111,990  37,057  

圖書館 200,000  99,245  49.62% 97,960  2,795  

輔導處 125,000  0  0.00% 43,204  81,796  

人事室 98,682  98,682  100.00% 0  0  

總計 6,887,672  4,072,187  59.12% 1,707,760  1,107,725  

     

16.08% 

        動支率 83.92% 

二、109年度各項委辦及補助計畫截至10月22日止執行情形：    單位:元 

 

計畫代碼 
計   畫   名    稱 核定經費 

執行數 

已支數 
請購未付

數 
執行率 

尚未執行數

(繳回數或

結餘數) 

  委辦計畫           

108A604  108學年度國中技藝教育班開班經

費 
424,000  420,739  0  99.23% (3,261) 

109A101 109年國教署師鐸獎評選初審作業

經費 
410,240  297,859  4,025  73.59% 108,356  

109A201 108學年度及 109學年度全國高中

及專科學校五年制適性入學委員

會工作委辦計畫 

13,000,000  6,300,942 1,549,192 60.39% 5,149,866  

109A203  109年國中教育會考考場經費 311,159  309,188  0  99.37% (1,971) 

109A204 109年國中教育會考新增防疫經費 130,635  129,166  0  98.88% (1,469) 

109A205 109年改善及充實身心障礙資源班

設施設備實施計畫 
167,000  56,327  8,518  38.83% 102,155  

109C202 108學年特殊教育輔導團高中分團

計畫 
780,000  528,196  0  67.72% (251,804) 

109C205 109學年特殊教育輔導團高中分團

計畫 
1,664,688  64,790  152,741  13.07% 1,447,157  

108A304 108學年度辦理「國防培育班」作

業費 
30,000  0  0  0.00% 30,000  

109A301 無線影音傳輸唱歌系統內部機構 250,000  0  0  0.00% 250,000  
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設計開發 

109A302 無線影音傳輸唱歌系統產品造型 250,000  89,800  0  35.92% 160,200  

109A601  108第三梯次乙、丙級專案檢定術

科測試經費 
162,759  161,355  0  99.14% (1,404) 

109A602 108國中技藝課程競賽及成果展發

表活動經費 
5,800  5,800  0  100.00% 0  

109A603 109年度在校生丙級專案檢定術科

測試經費 
760,075  729,957  0  96.04% (30,118) 

109A604  109學年度國中技藝教育班開班經

費 
424,200  27,956  24,530  12.37% 371,714  

109C602 109年度推動青年教育與就業儲蓄

帳戶方案特色學校聯盟 
200,000  136,672  36,845  86.76% 26,483  

  委辦計畫合計數 18,970,556  9,258,747 1,775,851   7,935,958  

  補助計畫(經常門)           

109E001 109年國語文推動中心教師社群經

費 
11,446  4,280  2,295  57.44% 4,871  

108E221 108學年度資源班教室輔導員經費 550,000  549,476  0  99.90% (524) 

109E201    109年度就讀普通班身心障礙學生

輔導經費【下授補助】 
137,000  60,386  0  44.08% 76,614  

109E202 109年度實用技能學程經常門經費

【競爭型計畫補助】 
2,239,000  1,119,500 245,200  60.95% 874,300  

109E203    109年度就近入學獎助金【競爭型

計畫補助】 
600,000  300,000  0  50.00% 300,000  

109E204  109年度產業特殊需求類科補助經

費【競爭型計畫補助】經常門 
125,000  0  125,000  100.00% 0  

109E205 08.2學期優質化經常門補助款 850,000  779,368  0  91.69% (70,632) 

109E207  109年身心障礙學生就業轉銜計畫 36,956  33,552  0  90.79% (3,404) 

109E209 109年強化數位教學及應用學習課

程研推實施計畫 
280,000  2,500  0  0.89% 277,500  

109E210 109年充實一般科目教學設備計畫

經費經常門 
73,000  0  0  0.00% 73,000  

109E211 108.2學期辦理學生學習扶助經費 240,500  219,940  0  91.45% (20,560) 

109E212 109.1學期辦理學生學習扶助經費 224,250  0  0  0.00% 224,250  

109E213-1 優經 108A1-109.1 學期落實學校

課程發展 
18,500  0  5,907  31.93% 12,593  

109E213-2 優經 108A2-109.1 學期推動創新

多元教學 
72,200  0  0  0.00% 72,200  

109E213-3 優經 108A3-109.1 學期深化教師

教學專業 
216,700  18,956  7,000  11.98% 190,744  

109E213-4  優經 108B1-109.1 學期導引適性

就近入學 
80,600  0  23,375  29.00% 57,225  
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109E213-5 優經 108B3-109.1 學期加強學生

多元展能 
200,800  10,782  37,505  24.05% 152,513  

109E213-6 優經 108B4-109.1 學期形塑人文

藝術素養 
101,200  14,703  30,990  45.15% 55,507  

109E215  109學年度資源班行政助理經費 550,000  76,459  6,627  15.11% 466,914  

109E216 109-1職業教育體驗活動經費(北

斗國中) 
3,000  0  3,000  100.00% 0  

109E301 109年度學生工讀獎助金【競爭型

計畫補助】 
569,000  190,526  0  33.48% 378,474  

109E302  「彰化 300．古城新生花燈製作」

補助計畫 
57,000  57,000  0  100.00% 0  

109E304 109年度各式棒球比賽補助款 93,490  79,072  0  84.58% 14,418  

109E306  109年永靖鄉學校特色社團計畫補

助經費 
50,000  0  0  0.00% 50,000  

109E307   109年度學產基金補助辦理工讀服

務計畫 
1,253,120  1,089,748 20,515  88.60% 142,857  

109E308  109年度健康促進學校計畫 20,000  0  17,666  88.33% 2,334  

108E504  「彰化縣設備汰換與智慧用電補

助計畫」補助經費 
400,000  389,368  0  97.34% 10,632  

109E501  109年度因應新課綱總體課程學習

空間活化需求改善計畫 
670,000  0  0  0.00% 670,000  

109E601  108學年下期遴聘業界專家協同教

學補助經費 
124,344  121,076  320  97.63% (2,948) 

109E603 均經-108.2學期適性學習社區教

育資源均質化 
200,000  181,753  0  90.88% (18,247) 

109E606  109年度老舊實習場域翻新再造計

畫-電機科大樓調光設施 
270,000  261,000  0  96.67% 9,000  

109E607  109年度專業群科專任教師赴公民

機構研習補助計畫 
397,500  392,953  0  98.86% 4,547  

109E609  109年專任教師赴公民機構研習計

畫(電能轉換在電力電子 
98,000  85,972  9,000  96.91% 3,028  

109E610  109學年度產學攜手合作-產業精

密機械專班 
74,000  0  0  0.00% 74,000  

109E611 109學年提升學生實習實作能力計

畫 
791,614  100,276  322,505  53.41% 368,833  

109E612  109.1學期遴聘業界專家協同教學

補助經費 
75,591  4,850  12,777  23.32% 57,964  

109E613  109-1校外職場參觀與校外實習及

校內併校外實習計畫 
124,146  0  0  0.00% 124,146  

109E614  均經-109(上)適性學習社區教育

資源均質化 
245,000  16,000  48,535  26.34% 180,465  
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109E901  09學年度推動家庭計親職教育計

畫 
44,923  22,250  0  49.53% 22,673  

  補助計畫(經常門)合計數 12,167,880  6,181,880 918,217    5,067,917  

  補助計畫(資本門)           

108E501   108年度改善無障礙環境經費-製

圖館無障礙電梯新建工程 
4,000,000  99,650  0  2.49% 3,900,350  

108E505 改善或充實一般建築及設備計畫-

建築科館廁所修繕工程 
3,340,000  0  0  0.00% 3,340,000  

108E506 改善或充實一般建築及設備計畫-

製圖科廁所修繕工程 
2,480,000  0  0  0.00% 2,480,000  

109E204  109年度產業特殊需求類科補助經

費【競爭型計畫補助】資本門 
100,000  17,900  82,100  100.00% 0  

109E206  108.2學期優質化資本門補助款 850,000  833,533  0  98.06% (16,467) 

109E208  109年前瞻-強化數位教學暨學習

資訊應環境計畫資本門 
2,520,000  1,042,100 0  41.35% 1,477,900  

109E210  109年充實一般科目教學設備計畫

經費資本門 
212,800  0  77,700  36.51% 135,100  

109E214-1 優資 108A2-109.1 學期推動創新

多元教學 
327,900  0  0  0.00% 327,900  

109E214-2  優資 108B3-109.1 學期加強學生

多元展能 
55,100  55,100  0  100.00% 0  

109E214-3 優資 108B4-109.1 學期形塑人文

藝術素養 
77,000  24,094  0  31.29% 52,906  

109E305  設置紅外線熱成(顯)像儀及防疫

急需等經費 
150,000  150,000  0  100.00% 0  

109E604  均資-108.2學期適性學習社區教

育資源均質化 
200,000  200,000  0  100.00% 0  

109E605  109年度前瞻「優化實作環境-改

善實習教學環境及設施」 
1,144,000    1,029,787 90.02% 114,213  

109E608 109年度前瞻優化實作環境-充實

基礎教學實習設備 
15,538,000  4,668,880 5,619,219 66.21% 5,249,901  

109E610  109學年度產學攜手合作-產業精

密機械專班(資本門) 
26,000  0  0  0.00% 26,000  

109E615   均資-109(上)適性學習社區教育

資源均質化 
240,000  0  151,868  63.28% 88,132  

  補助計畫(資本門)合計數 31,260,800  7,091,257 6,960,674   17,208,869  

 總計 62,399,236  
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三、有執行期限之各項計畫請儘速辦理，以免造成執行成效落後至影響以後

年度補助經費之額度。 

四、截至10月22日止有部分計畫補助款尚未入本校公庫，請承辦人員積極催

促，俾利後續核銷作業。 

五、各項統計表報應如期填報，紙本表單經核章後請務必乙份擲送主計室存

檔備查。 

六、本(109)會計年度將屆，有關各類請購案及經費核銷之應行注意事項(如

附件一)，本案以109年10月16日永工主字第1090007193號函文各處室，

並公告於學校網頁→主計室頁面→最新消息，敬請各處室配合辦理並轉

知所屬。 

 

file:///C:/Users/Administrator/Desktop/Z1.ini
file:///C:/Users/Administrator/Desktop/Z1.ini
file:///C:/Users/Administrator/Desktop/Z1.ini
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七、自即日起本室不再提供出差交通費報支參考車資，另提供「國立永靖高

工國內旅費-交通路線參考一覽表」公告於學校網頁→主計室頁面→最

新消息，請同仁自行下載參閱(如附件二)。 

 

 

(一)本表僅供參考，未詳列之處請自行上網查詢並以最捷徑之路線報支。 

(二)車資請逕至相關網頁查詢或由校網進入主計室頁面點選「相關網頁連

結」自行搜尋資訊。 

(三)請出差人員本誠信原則依實際搭乘交通工具票價核實報支。 

 






