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國立永靖高級工業職業學校 
114 學年度第一學期第十三次行政（主管）會議會議紀錄 

時  間：中華民國 114 年 12 月 22 日(星期一) 下午 1時 30 分 

地  點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：如后附簽到表 

主  席：林校長麗容                                 紀  錄：許 O 波 
 

 

壹、檢討上次會議會議決議及主席指示事項執行情形： 
114 學年第一學期第十二次行政（主管）會議 

決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

無提案 
   

 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：如后 P.2會議資料 

 

 

叁、討論事項：無 

 

 

肆、臨時動議：無 
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伍、主席結論： 

一、學期已近尾聲，僅剩月餘即將結束，本週恰逢聖誕節，預祝

所有夥伴聖誕佳節愉快。 

二、近期發現學生蓄意破壞環境整潔製造髒亂的行為，請學務處

研議加強整體校園環境維護措施。(一) 利用集會宣導、辦理

相關活動以強化學生生活教育，建立維護環境整潔之共識；

(二)請衛保組巡檢補充校園各處、廁間所需清潔用具，以降

低垃圾隨意丟棄現象；(三)督導每日環境整潔工作。 

 

陸、散會：下午2時40分 

 

各處、室、館、進修部業務報告： 

 

校長室業務報告： 

一、12月 29 日（一）上午 1000，於行政大樓 4F 品格教室召開 114 學年全國高級中

等學校工業類技藝競賽得獎記者會，煩請無公差勤務的一級主任出席。 

1141229 114 學年全國高級中等學校工業類技藝競賽得獎記者會工作職掌分工表 

組別 負責人 組員 工作職掌 備註 

總召 林 O 容  各項事務總督導  

校長室 白 O 維  新聞稿、連絡記者、活動流程  

實習處 張 O 明 施 O 宇 

連絡曹理事長、得獎職種科主任、教

練、選手、活動流程 

獎盃 

獎狀 

得獎學生著

比賽外套 

攝影組 白 O 維 
黃 O 熙 

林 O 娟 

攝影及拍照  
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招待組 江 O 智 

謝 O 慧 

林 O 佑 

粘 O 熙 

吳 O 潔 

許 O 味 

林 O 慶 

記者接待事宜  

庶務組 林 O 玫 

許 O 波 

陳 O 碩 

徐 O 傑 

張 O 瑋 

陳 O 幸 

連絡江會長、伴手禮發放、咖啡茶

水、跑馬燈 

 

 

114 學年全國高級中等學校工業類技藝競賽得獎記者會流程 

時間：114 年 12 月 29 日（一）1000－1200 

地點：國立永靖高工行政大樓 4F 品格教室 

一、集合學生 

二、接待記者 

三、校長開場 

四、家長會江會長、校友會曹理事長致詞 

五、記者採訪 

六、大合照 

七、禮成 

 

二、12 月 29 日（一）下午 1430，修平科技大學蒞校進行校際交流。地點

在行政大樓 4F 品格教室，煩請無公差勤務的一級主任與科主任出席。 

修平科技大學&國立永靖高工校際交流 

一、活動目的 

促進修平科技大學與永靖高工兩校交流，分享辦學經驗與教學實務，深化技職體系銜接與合作

發展。 

二、活動時間 

114 年 12 月 29 日（一）下午 14:30–16:00 

三、活動地點 
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永靖高工行政大樓 4F 品格教室 

四、參訪人員 

修平科大參與人員(共人) 

 

永靖高工參與人員(共 19 人) 

林 O 容校長 

江 O 智教務主任 

謝 O 慧學務主任 

林 O 慶主任教官 

林 O 玫總務主任 

張 O 明實習主任 

林 O 佑輔導主任 

粘 O 熙圖書館主任 

黃 O 熙進修部主任 

吳 O 潔人事主任 

許 O 味主計主任 

白 O 維秘書 

鄭 O 鴻機械科主任 

邱 O 瑄製圖科主任 

陳 O 廷電機科主任 

林 O 龍資訊科主任 

詹 O 綦化工科主任 

吳 O 正建築科主任 

鄧 O 宏室內空間設計科主任 

五、當日流程 

14:30－14:40 相見歡 (永工行政大樓4F品格教室) 

14:40－14:55 兩校校長致詞 (雙方出席成員介紹) 

14:55－15:00 交換紀念品 

15:00－15:10 修平科大系所簡介 

15:10－15:50 修平科大系所與永靖高工專業類科交流 

15:50－16:00 大合照（行政大樓1F穿堂） 
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學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1. 健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2. 12 月 17日(三)下午 12點 10 分召開期末導師會報於行政大樓三樓會

議室。 

二、本週工作重點： 

1.12 月 24 日(三)下午於活動中心辦理聖誕節活動。 

2.12 月 24 日(三)班週會辦理全校班際排球比賽。 

3.12 月 26 日(五)辦理高三畢業照活動。 

4.115 年 01 月 07 日(三)中午 12 點 10 分，辦理高一德行審查，01 月 08

日(四)中午 12 點 10 分，辦理高二德行審查，01 月 09 日(五)中午 12

點 10 分，辦理高三德行審查。 

三、協調及宣導事項： 

1.流感確診建議用完 5天抗病毒藥物(或自費針劑 48 小時) 後再到校，

提早到校請全程配戴口罩。 

2.宣導： 

(一)、依據衛生福利部國民健康署 114 年 10 月 3日國健教字第

1140761532 號函辦理。 

(二)、菸害防制法於 112 年 3 月 22 日修正施行，依第 15 條規定，全

面禁止電子煙等類菸品，並嚴格管制符合菸品定義之新型 態

菸草產品（包含加熱菸）。所有菸草產品皆有害，不論是使用

紙菸或加熱菸，都會產生相似的有毒化學物質，且未滿 20 歲

之青少年禁止使用任何形式之菸品。 

 

 

實習處業務報告： 

一、 12/27(六)於虎科大機設系辦理產學攜手專班-虎科大機設系與上銀科

技股份有限公司媒合面試，共計 4 位同學參加。 

二、 第 56 屆全國技能競賽中區分區技能競賽，預定於 115 年 3 月 23 日(一)
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至 28 日(六)辦理比賽，報名有機械科 2 人、製圖科 9 人、電機科 10

人、室設科 1 人，總共 22 人報名參加。 

三、 12/24(三)下午 13:00-16:00 辦理員林國中(化工科、資訊科)職涯體驗活

動。 

 

 

圖書館業務報告： 

本學期(114-01)館藏發展購書業經滙整書單共計110筆(種)約153

冊，已於12月19日到館，展覽一週後滙入管理系統於12月26日(五)流通借

閱，歡迎師生全體讀者到館閱覽利用，感謝圖委們審核及讀者的介購推

薦，下圖是書單公告。 

 

※、竭誠歡迎所有讀者經由線上推薦書籍，自己想看的書自己推薦。 

 

 

人事室業務報告： 

一、 依教師請假規則第 13 條略以：「教師請假應填具假單，經學校核准後，

始得離開。但有急病或緊急事故，得由其同事或親友代辦或補辦請假

手續。」邇來有同仁出差、請假及加班漏未事先申請，經單位主管同

意後以紙本補申請，惟本校實施雲端差勤系統已久，並於 3日內仍可

線上補申請，請同仁申請出差、請假及加班等，奉准後務必「事先」

線上申請，並核實加班簽到退打卡。如有特殊原因未能事先申請，經
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單位主管同意後，仍請以 3日內線上補申請為優先，以符合覈實辦理

之流程規定，請各單位配合辦理。 

二、 教育部國民及學前教育署辦理 115 年度杏壇芬芳獎評選，薦報資料收

件日期自 115 年 1 月 1 日起至 115 年 2 月 28 日止，各單位如有推薦

人員，請依來函配合辦理。 

三、 依國教署 114 年 12 月 4 日臺教國署人字第 1140127953 號函，公務人

員 114 年年終考績考列甲等人數比率，仍以 50％為原則、75％為上限

計算，本校參加 114 年度年終考績公務人員計 23 人，考列甲等人數

比例以 17 人為上限。本案應於 115 年 1 月 15 日(星期四)前函報國教

署。 

 

 

主計室業務報告： 

一、為辦理 114 年度結算、115 年度業務費分配及 116 年度概算先期各項

表件查調彙送，主計室將自本週起視業務急迫程度申請加班，事後依

規定於 2年內辦理補休。另外，為了加快查調表件依限上傳速度，除

需經其他單位確認及校長核章的表件會另外上簽陳外，其餘將依國教

署主計室通報內容查填後由主計室直接回傳受檢。 

二、上週有需求單位因採購案契約變更，直接行文給得標廠商的公文創

稿，副本只給需求單位自己，簽會到總務處，總務處竟然也沒有發現

不妥就直接送出。採購法是學校辦理採購的主要法令依據，採購單位

是總務處，對外行文應由總務處統一辦理。此外，為了避免採購業務

觸法造成學校的損失，總務處相關採購人員及單位主管都應該熟悉採

購法的相關規定及實務操作，即使公文是需求單位擬辦的，總務處也

要作好把關，告知需求單位讓需求單位了解那裏不適當，後續該怎麼

做，不能只是會辦核章，沒有任何意見。 

三、上次會議主計室已口頭告知 115 年保全費用將較 114 年上漲 20 幾萬

元，上漲幅度遠高於往年，提醒總務處是否有應對之策。但上週四總

務處送出的下訂簽文卻完全沒有提到這件事。保全費用從 112 年至今
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已上漲 50 幾萬元，本身又是一筆龐大的支出，政府所給的預算只有

71 萬元，實際支出早超過了預算的 2倍，超過的部分都是排擠其他經

費來的，若再不想出對策，未來年度還會再一直增加，排擠的程度會

越來越大。若當真保全費用無法調降，依目前物價上漲的情況來看，

材料費不能減，80 元的便當不知還能維持多久，各處室的業務費已在

邊緣，有些處室不能降還得再增加。而維護費也是歷年居高不下的項

目，過去總務處的作法是需要或其他處室通知就請購，沒錢了就找主

計室。如今在各項需求無法調降的情況下，主計室能想到的就是維護

費的分配及財源籌措是該改變了。以下是今年度以維護費支應的部分

修繕項目，金額約有 82 萬元。未來類似下列的項目，若不是緊急必

要的，應該請總務處先一項一項收集好廠商的估價單，集中規劃，備

好計畫書及項目經費明細表，約於每年 11 月主動向國教署申請急迫

性修繕補助，不要再直接以維護費處理了，這樣才能降低龐大的保全

及維護費排擠的程度，而原先允諾室設科的教室桌椅也需請總務處於

年末合併納入。 

 
項     目 實支金額(元) 

資訊科、電機科樓梯及廁所壁癌油漆 76,000  

二丁掛修補 74,550  

114 年消防改善勞務採購 177,138  

本校教學資源中心變電站高壓絕緣油更換 70,980  

本校總變電站高壓電纜頭更換 36,855  

活動中心外消防管路鏽蝕修繕工程 48,509  

近校車停車場圍牆缺口防盜處理 17,000  

活動中心後方排球場架設圍網 28,516  

114 年『變壓器絕緣油更換工作』採購 198,800  

建築科消防受信總機移設及更新 88,725 

合           計 817,073 

                                                                                                                                                                                                                                                 


