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國立永靖高級工業職業學校 
114 學年度第二學期第七次行政（主管）會議紀錄 

時   間：中華民國 115 年 5 月 4 日(星期一) 下午 1 時 30 分 

地   點：教學行政大樓二樓行政會議室 

出列席人員：詳如簽到表 

主   席：林校長麗容                              紀  錄：劉○汶  

壹、檢討上次會議決議及主席指示事項執行情形： 

114 學年第二學期第六次行政（擴大）會議決議及主席指示事項執行情形： 

上次行政會議決議及主席指示事項，檢討各處室執行情形、部份尚需加強改進

者，請儘速執行完竣。 

會 議 決 議 及 指 示 事 項 執行情形 執行單位 列管情形 

   

□繼續列管 

□解除列管 

貳、各處、室、館、進修部業務報告：會議資料如下(第3-6頁) 

叁、討論事項：無 

 

肆、臨時動議： 

 

伍、主席結論： 

一、感謝主計室及總務處在經費編列及冷氣招標、施工上的協助，及時趕

上酷暑來臨前完成校長室及會議室的冷氣安裝作業，以提供舒適的辦

公及會議空間。 
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二、有關高三彈性課程，因其跨班選修性質，近來發現少數學生於上課時

段無故缺席情形頻繁，分組授課教師已確實點名，學務處生輔組卻未

落實缺曠課登記。請學務處後續追蹤課堂點名缺課登記制度，以掌握

學生動向、確保學生在校安全。同時向學生宣導，規範的施行，目的

不在於懲罰，而是使其瞭解在校作息正常之重要性。 

三、本學期高二校外教學活動，因前置作業時程些許延宕，以致整體規劃

未臻完善，幸而活動期間在行程或活動的安排上，皆順利進行，感謝

師長們的用心，使得校外教學圓滿落幕劃下完美句點。惟，有鑑於校

外教學為學校每學年度之重大活動，為使未來在籌辦相關活動能更加

完備，請學務處近日擇期召開本次校外教學檢討會，並邀請高二導師

參與提供寶貴意見，討論更具體的改進措施，以作為未來行程規劃修

正的基礎。 

陸、散會：下午2時  



3 

各處、室、館、進修部業務報告： 

校長室業務報告： 

8 月 27 日、28 日之 115 學年第一學期全校教職員工研習之研習行程

皆已排定，有關研習主題、時間、講師…等相關資訊屆時會再進一步公告。 

教務處業務報告： 

1.5月5日-5月7日為高一高二定期評量，請巡堂同仁協助巡堂作業，並俾利

考試順利進行。 

2.5月5日(二)將召開115年國中教育會考試場協調會議，與會人員除本校相

關業務承辦人員外，田尾國中及永靖國中亦將派員出席協調場地借用事

宜。 

學務處業務報告： 

一、上週工作報告： 

1.健康中心持續追蹤學生疫情狀態。 

2.115 年 4 月 30 日(四)中午 12 點 10 分為教育儲蓄戶會議。 

二、本週工作重點： 

1.規劃高三畢業典禮。 

2.115 年 5 月 8 日(五)中午 12 點 10 分為高三德行評量審查會議。 

3.115 年 5 月 11 日(一)下午 15 點 00 分於行政大樓三樓會議室召開畢

業典禮第一次籌備會議。 

三、協調及宣導事項 

防疫宣導： 

1.生病在家休息，正確勤洗手，若有咳嗽喉嚨痛等疑似症狀應戴口

罩。 

(1)若班上同學有發燒或嘔吐腹瀉，請提醒該生在家休息至症狀解除

48 小時後再到校。 

(2)流感確診建議用完 5 天抗病毒藥物（或自費針劑 48 小時）後再

到校，若提早到校請全程配戴口罩。 

有需要口罩者可自行至健康中心領用，建議教室定期環境消毒，漂

白水 
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2.登革熱等蚊媒傳染病相關防疫措施： 

(1) 請各處室落實「巡、倒、清、刷」，巡視各權管區域是否有積

水處，並將積水倒掉。 

(2) 儲水容器應每週至少刷洗容器壁一次，不用時請倒置或清除，

減少病媒蚊孳生。 

3.115 年 5 月 20 日(三)中午 12 點 10 分於行政大樓三樓會議室召開期

末導師會報，請各處室若有資料請於 115 年 5 月 16 日(五)下午 5

點前寄至學務處彙整。 

總務處業務報告： 

一、本校申請「115 年度經濟部商業服務業節能設備汰換補助」，業經審查

核定通過，共核定補助款 145,384 元。 

二、預計在 5 月 25 日下午 3 時召開校園空間規畫小組會議，若各處室有

相關討論提案或資料，請 5 月 20 日前擲交給庶務組，以便彙整。 

三、本學期因應考場需求而補充給班級的課桌椅，預定於 5/27 的班會時間

辦理收回，補充多少就收回多少。若班上另有多餘的課桌椅，也請一

併送到總務處旁地下室，統一收存和管理。 

實習處業務報告： 

一、5 月 6 日(三)上午 9-11 時辦理產學攜手合作計畫專班學生入廠前的職

前訓練，預計於 5 月 18 日至 6 月 26 日入廠，進行為期六週的職場實

習。 

二、校友會理事預計於 10 月份辦理歌唱比賽，屆時擬借用本校活動中心。

請各處室預估 10 月份是否有安排於活動中心之行程，若時程上無衝

突擬提供場地供校友辦理活動。 

圖書館業務報告： 
一、本學期靖園月報第二十一期已於 115/04/30 日(四)出刊，感謝各處室採

編人員的準時交稿；本期為高三統祈福、國教署節能小組蒞校輔導、

校友會理監事會議暨新進校友餐會，與及各處室館活動報導，敬請閱

覽！ 

直接閱覽網址：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=688#book/page1
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688#book/page1 

電子書櫃：

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?o

df= 

  

二、114 學年度第二學期全國高級中等學校小論文寫作比賽成績結果如下

圖，輔導 15 篇參賽有 4 篇得甲等，感謝 3 位同仁的指導寫作。 

http://igt.yjvs.chc.edu.tw/new_flip_book/index.html?doc_id=688#book/page1
http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf
http://igt.yjvs.chc.edu.tw/accounts/4/document_folders/72?odf


6 

 

輔導處業務報告： 

 

人事處業務報告： 

 

主計室業務報告： 
 

進修部業務報告： 

進修部本週 5/4(一)-5/8(五)實施高一高二第二次定期評量。 


