
國立永靖高工 115 年度第一次防災工作小組會議紀錄 

時間：中華民國 115 年 03 月 02 日 13 時 30 分 

地點：行政大樓二樓會議室 

主席：林麗容 校長                              紀錄:陳○碩 

出席人員：如簽到表 

壹、主席致詞: 

貳、業務報告： 

一、組織編組精實化：  

為提升行政運作效率及利於同仁記憶與識別，本校已針對「防護團」、

「自衛消防編組」及「災害防救緊急應變小組」將前開三個組織進行

功能性整合，並依各相關法令規定之訓練要求，透過任務分配的優化，

減少跨單位重疊，落實彈性分組，以降低同仁行政負擔，整理如下表： 

組織 防護團 自衛消防編組 災害防救緊急應變小組 

任務編組 

團部(含管制中心) 
管理權人 

防火管理人 

指揮官 

發言人 

工程班 通報班 通報組 

消防班 滅火班 搶救組 

防護班 安全防護班 安全防護組 

救護班 救護班 緊急救護組 

供應班 避難引導班 避難引導組 

教育訓練

要求 

常年訓 2次/年，  每

次 4小時 

每半年至少一

次，每次 4小時 

每學期至少一次 

本校實施

現況 

每年 3、9 月各一次。本次配合同仁研習時間，訂於 115 年 3月 4日下午

舉行 

編組主要

任務 

通報班 
1.發覺災害時，應即通報指揮據點（如防災中心或安全室等）。 

2.通報鄰近場所。 

滅火班 

1.運用區域內之滅火器、消防栓進行滅火工作。 
滅火器 消防栓 

拔安全插銷  噴嘴對準火源 用力壓握把  按下起動開關 連接延伸水帶 打開消防栓放水 
2.引導本部隊之滅火班，共同進行初期滅火。 

避難引導

班 
起火時引導避難人員至安全地點。 

安全防護

班 

1.防止水損。 

2.鍋爐等用火用電設施之停止使用。 

3.電梯、電扶梯之緊急處置。 



救護班 受傷人員之緊急處理。 

二、定期演練機制：  

依規定每學期辦理一次組織動員演練。上學期安排於九月，下學期則

固定於三月執行。本(115)年度預計於 3 月 4日下午舉行辦理，全程

時數共計 4 小時。 

三、外部支援說明：  

考量消防隊人力縮編，目前行政體系採取「上半年自主訓練、下半年

聯合演習」模式。九月份年度大演習將由消防隊全力支援；三月份則

由校內協同合作廠商（上億電熱工程）辦理，消防隊僅支援兩名隊員

入校協助。 

四、資料更新與備查：  

配合校內人事異動及學生人數增減，相關「災害防救計畫」與編組名

冊已完成微調，近期將上傳至相關主管機關網站備查。 

参、提案討論： 

提案一：115 年上半年之防護團、災害防救緊急應變小組、自衛消防編組相關教

育訓練規劃案，提請討論。 

說明: 

一、114 年上半年之相關教育訓練規劃如下: 

時   間 

3 月 5日 
課程內容 授課人員 地點 參加人員 

13:00 

│ 

14:00 

災害防救案例宣導與消防

設備使用紹 

尚奕電業工程

有限專員 

行政大樓 

三樓會議室 本校防護團

(自衛消防編

組)全員 

說明： 

由消防檢修廠商專員於行政大樓進行宣導，主題涵蓋災

害防救觀念、AED 及消防設備使用說明。 

14:00 

│ 

15:00 

消防與地震常識宣導講座 永靖消防分隊 活動中心 
本校防護團

(自衛消防編

組)全員 
 

說明： 

全體教職員移師活動中心，參與消防隊入校辦理之消防

與地震防災常識講習。 



15:00 

│ 

17:00 

第

1

區 

緊急救護(CPR 及 ÁED

等)技術操作學習 
永靖消防分隊 資源中心 

本校防護團成

員(救護班、防

護班) 

第

2

區 

災害防救工作認識與逃

生要領(滅火器性能及

操作) 

尚奕電業工程

有限公司人員 
操場 

本校防護團成

員(團本部、消

防班、工程班) 

第

3

區 

災害防救工作認識與逃

生要領(消防水帶操作

演練) 

永靖消防分隊 操場 
本校防護團成

員(供應班) 

說明： 

本年度採「分區循環演練」模式，共分為三區同步進行，

確保同仁皆有實際操作體驗： 

 

二、承上，原 3 區演練皆由永靖消防分隊支援，今其中第 2區改由尚奕電業工程有

限公司支援。 

三、共分成 3區操作演練，防護團成員由總務處夥伴負責引導至各分區演練並拍攝

演練過程照片，每區操作完成後請各防護團成員自行至下一區操作演練。 

四、訓練輪替序：第 1區→第 2區，第 2 區→第 3 區，第 3區→第 1區 (依永靖消

防分隊支援人員機動調整)。 

五、請業務承辦人將訓練時程與同仁分組名單公告於校內群組，以利同仁提前

排開公務參加。 

六、為落實全員防災，請各編組領隊協助人員引導與影像留存。針對往年教職

員參與率較低之時段，請單位主管加強宣導，確保全員符合年度 4 小時

之研習法規要求。 

決議: 照案通過。 

肆、臨時動議：無。 

 

伍、散會。 

 


