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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表(填寫範例) 

  處室科組名稱： 行政大樓、臻善樓、活動中心(總務處)       查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排
水
系
統 

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
庶務組 

  例如: 

□自行清除 
 
□請庶務組   

    派員清除 

 

□提出請購單  
    由廠商修復

2 水溝疏通避免堵塞  庶務組 

  

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

庶務組 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

    

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
  
檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱： 行政大樓、臻善樓、活動中心(總務處)       查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排
水
系
統 

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
庶務組 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

2 水溝疏通避免堵塞  庶務組 

  

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

庶務組 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

                       

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：機電維生系統(總務處)                                   查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

機
電
維
生
系
統 

1 電梯升至頂層 庶務組    

2 發電機試車，並補足柴油、電瓶充電 庶務組    

3 配電室運轉正常 庶務組    

4 緊急發電機運轉正常 庶務組    

5 消防泵浦、沉水泵浦運轉正常 庶務組    

準備應 
急物品 

1 緊急發電機（移動式》備用抽水機 庶務組    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱： 辦公處所、天佑館(進修部)                        查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

排
水

系
統 

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口等淤積清除· 
進修部 

   

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

進修部 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所 (教務處、專任辦公室)                    查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水
電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

教務處 

   

2 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

3 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

 

 

 
 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：通訊網路系統測試(設備組)                           查核日期：      年      月       日 

 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

符合 改進事項

系
通 

統
訊 

1 通訊網路系統測試 設備組 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所(學務處)                                            查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水
電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

學務處 

   

2 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

3 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所(人事室)                                                 查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水

電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

人事室 

   

2 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)
  

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 

置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固，工

程圍籬及安全確實檢查。 

  

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所(主計室)                                                 查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水
電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

主計室 

   

2 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)
  

準備應 
急物品 

1 緊急照明    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱： 資訊科、運動休閒中心(資訊科)                       查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
資訊科 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

  

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 鑰匙 
   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱： 電機館  (電機科)                                             查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
 電機科 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

 電機科 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：機械館(機械科)                                               查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
 機械科 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

 機械科 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：製圖館(製圖科)                                               查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
製圖科  

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

製圖科  

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 鑰匙 
   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：土木建築館(建築科)                                         查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 

建築科 
 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

建築科 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：土木建築館(室設科)                                          查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
室設科 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

室設科 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 鑰匙 
   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 

 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：化工館 2 棟(化工科)                        查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
化工科 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

化工科 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

檢查人： 庶務組長：  
   
   
科主任：   
   
   
實習處主任： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所  (實習輔導處)                                 查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水
電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

實習輔導處 

   

2 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

3 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 

置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固，工

程圍籬及安全確實檢查。 

  

 

 

 

 

 

  

檢查人： 庶務組長：  
   
   
   
   
單位主管： 總務主任：  
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：教學資源中心(輔導處)                                    查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

輔導處 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

檢查人： 庶務組長： 
  
  
  
  
單位主管： 總務主任： 
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：教學資源中心(圖書館)                                    查核日期：      年      月       日 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 

圖書館 
 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

圖書館 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

檢查人： 庶務組長： 
  
  
  
  
單位主管： 總務主任： 
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：教學資源中心(教官室)                                     查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進方案

排 水  
系 統  

1 
屋頂落水頭、陽台落水孔、排水管

線、排水溝、出水口是否淤積· 
教官室 

  □自行清除

 
□請庶務組  

    派員清除

門
窗
水
電 

1 檢視鐵捲門功能是否正常 

教官室 

   

2 建築物門窗是否緊閉上鎖   

3 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

4 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明、手電筒、乾電池    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 
置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固。 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

檢查人： 庶務組長： 
  
  
  
  
單位主管： 總務主任： 
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國立永靖高級工業職業學校防颱工作檢核表 

  處室科組名稱：辦公處所  (體育組)                                            查核日期：      年      月       日 
 

項
目 

項
次 

防 救 災 檢 視 應 注 意 事 項  
檢查 

單位 

檢核結果  

是 否 改進事項

門
窗
水
電 

1 建築物門窗是否緊閉上鎖 

體育組 

   

2 建築物水龍頭是否關緊、無漏水   

3 建築物電源是否管制、關閉(含冷氣電源)   

準備應 
急物品 

1 緊急照明    

2 鑰匙   

物件 
檢視 

1 
將易受水浸濕物件，先搬移到適當場

所 

   

2 

置放在外物件及盆栽等易碎物品，

應搬移到安全場所或確定牢固，工

程圍籬及安全確實檢查。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

檢查人： 庶務組長： 
  
  
  
  
單位主管： 總務主任： 
 
 
 
  

 


